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Datenbereitstellung flir die ARV-Kontrolle (ARV 1)
3. Dezember 2020

1. Daten auf Vollstandigkeit liberpriifen

e Sind alle Fahrerkarten, Fahrzeuge (Tachografen) und Unternehmenskarten nochmal ausgelesen und im
Programm archiviert worden?

e Adressen und Geburtstage aller Chauffeure im Personalstamm hinterlegen und prifen, ob auch kein
Fahrer versehentlich doppelt angelegt wurde.

e Beineuen Fahrern: Im Personalstamm unter ,,Diverses” Eintrittsdatum und den Wochendurchschnitt
hinterlegen.

e |n der Datentibersicht die Daten auf Vollstandigkeit prifen: Fiir eine korrekte ARV-Aufstellung muss
alles komplett sein, das heisst an den rot markierten Tagen missen sonstige Arbeitszeiten oder
Abwesenheiten (Ferien, Krankheit, Kompensation etc.) nachgetragen werden. In einigen
Ausnahmefallen ist das nicht notig, siehe ARV 1.

e Im Fahrzeugstamm prifen, ob alle Fahrzeuge korrekt angelegt sind (insb. Wechselkennzeichen)

e Wenn Sie noch Tachoscheiben nutzen, miissen diese eingescannt und ausgewertet werden. Dies
kénnen Sie entweder mit entsprechender Hard- und Software selbst tun oder unseren
Auswertungsservice nutzen (Kosten 1.50 CHF pro Tag/Scheibe, sofern sie gut les- und auswertbar sind)

2. ARV-Kontrollmittel

In den meisten Fallen verlangt die Polizei folgende Kontrollmittel flir einen bestimmten Zeitraum:
e Rohdaten der Fahrer, Fahrzeuge und Unternehmenskarte
e Allfallige Tachoscheiben / Fahrtenschreiber-Einlegeblatter
o Aufstellung Uber die Arbeits-, Lenk- und Ruhezeit geméass ARV 1, Art. 16 (PDF)
e Fahrzeugliste (PDF)
e Personalliste samt Geburtsdaten und Adressen (PDF)

3. Daten exportieren

a Tipp: Sie missen die Daten in den meisten Fallen im ,,ddd“-Format abgeben. Ob dies im Programm
korrekt eingestellt ist, kdnnen Sie in den Systemeinstellungen unter System — Einstellungen — Digitaler Tacho —
Daten archivieren 2 kontrollieren. Das Format fir Dateinamen sollte auf , Europdisch” gesetzt werden.
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Datenbereitstellung flir die ARV-Kontrolle (ARV 1)
3. Dezember 2020

3.1 Komplette Datenbereitstellung samt ARV-Aufstellung, Personal- und Fahrzeugliste

1. Erstellen Sie sich als erstes einen leeren Zielordner, bspw. auf dem Desktop und
nennen Sie lhn zum Beispiel ,,ARV-Kontrole ..... AG“. In diesen Ordner werden die Daten exportiert.

A trolle hvias
Mustermann AG

2. Klicken Sie im Startmeni des Programms auf den Punkt , Betriebskontrolle”

Archivieren Auswertungen Stundenkontrolle  Stammdaten  Listen Systern  Beenden 7

g D aten archivieren

§ Scheiben scannen

E D ateniibersicht
: Temiriibenvachung

§; Ubertreturigsanzeige

"’; Betriebskontralle

Tachokarten
m Personal
ﬁ Fahrzeuge

ﬂ Frogramm beenden

cmatik

TRANSPORTMANAGEMENT  TACHOAUSWERTUNG ¢ /TERFASSUNG

3. Wihlen Sie anschliessend den Datenzeitraum (finden Sie im Schreiben der Polizei). In einigen Fallen
wird die gesetzliche Auswertung fiir einen anderen Zeitraum gefordert als die Rohdaten. Hier
kénnen Sie einfach das Hakchen bei ,Abweichenden Zeitraum fir gesetzliche Auswertung
festlegen” setzen, dann erscheint eine Eingabemaoglichkeit fir einen zweiten Zeitraum.

4. Uber die Hikchen kénnen Sie steuern, welche Listen ausgegeben werden sollen. Wenn Sie alle
Hakchen entfernen, werden nur die Rohdaten exportiert.

5. Klicken Sie anschliessend oben links auf den gelben Ordner mit dem blauen Pfeil, um die Daten zu
exportieren.
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Datenbereitstellung fur die ARV-Kontrolle (ARV 1)
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Daten fir Betriebskentrolle bereitstellen

e |ls|l&|l 2o 8]
K'ii [raten exportieren [Chil + Shift + Fi]|
D aburn wore | 00.01.2018 | [Montag

bis: (29042018 7| [Sonntag

[] ibweichenden Zeitraum fur gesetzliche Suswertung festleger

Cptionen
Gesetzliche Auswertung als PDF-Dokument bereitstellen
Perzonallizte alz: PDF-Dokurment bersitztellzn
Fahrzeugliste alz PDF-Dokument bereitstellen

Checkliste fur Bereitztellung der T achoscheiben erstellen

6. Die Datenaufbereitung geschieht nun vollautomatisch im Hintergrund.
7. Geben Sie im nachsten Schritt den Zielordner an, den Sie zuvor auf dem Desktop erstellt haben:

Verzeichnisauswahl 4

Verzeichnisse:

- WUSB-Laufwerk (H:) L
= USB-Laufwerk (I:)
- WSB-Laufwerk (1)
== Volume (D:)
y |_j' Metzwerk
Jpicasaoriginals
ARV-Kontrolle Max Mustermann AG
color-admin-posts
Digitale Daten
Download_Daten_Dudend
DownloadArchive
Jamie
JPG_MEU
LiveChat Bilder W

. MNeuen Dr;:lner erstellen . II' | AEbreci’Ten
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Datenbereitstellung fur die ARV-Kontrolle (ARV 1)
3. Dezember 2020

8. Priifen Sie anschliessend, ob der Ordner die Rohdaten und Listen enthalt.

Tipp: Um die Daten bequem zu versenden, verpacken Sie den Ordner als zip-Datei. So lasst er sich
einfach als E-Mail-Anhang versenden. Klicken Sie einfach mit der rechten Maustaste auf den Ordner
und wahlen Sie Senden an — zip-komprimierter Ordner

Offnen

An Schnellzugnff anheften

Zur VLC media player Wiedergabeliste hinzufigen
Browse in Adobe Bridge C55.1

Mit VLC media player wiedergeben

7-Zip

CRC SHA

Zugriff gewdhren auf
Snagit

Vorgangerversionen wiederherstellen

Unterstitzte Dateien in Acrobat zusammenfidhren..

In Bibliothek aufnehmen
An "Start" anheften
i Mit Webroot priifen

Senden an 0 Eluetooth-Gerat

Ausschneiden | B Desktop (Verknipfung erstellen)

Kopieren [ Dokumente

‘| E-Mail-Empfanger
Verknipfung erstellen

;% Faxempfanger
Loschen 2
Faxemnpfanger

3'1;?]
| B Skype
= .

Umbenennen

Eigenschaften

:  ZIP-kemprmierter Ordner

=
Volume (D:)

BD-RE-Laufwerk (E:)

Diverses (L:)

Conzept 16 (M:}

Stephanie MWNKMSVR1 1\ Benutzerordner) (U:)
Marketing (W:)
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3.2 Selektive Rohdaten exportieren

Fordert die Polizei nur die Rohdaten bestimmter Fahrer oder Fahrzeuge, bietet das Programm
noch eine andere Moglichkeit.

Klicken Sie daflir im Xtacho-Startbildschirm auf Archivieren — Archivierungen. Hier haben Sie
nun alle Rohdaten vor sich, die sich in dem Programm befinden. Klicken Sie dort auf die
Schaltflache Dateien selektieren.

b G ¢ - O <

s o plelx|veB||idar
Ubersicht Dateien selektiersn [Chl + 5]
5 Person Mame Fahrzeug Zeitpunkt .0 Sachbearbeiter Zeitraum von  ..)  Zeitraum bis ...} M~
] 045 09.04.20018 1726 Steffie 27122007 0000 23032018 1327 O
] 855 01.07.2014 1643  Sanja Hollenstein 21102013 1337 M.07.20014 1513 O
B 885 2E.03.2015 1617 Sanja Hollenstein 06102014 0000 0B.01.2015 16:31 O
] 985 2812205 1340 Sanja Hollenstein 18112018 0762 18122016 1118 O
] 455 08.01.2016 0816  Sanja Hollenstein 18112015 0758 05002016 1655 [
] 855 27.04.2016 16:468  Steffie 25012006 0318 26.04.20016 1211 O
L3 855 27.04.2016 16:46  Steffie 25012006 0318 26042006 1226 [0
B 955 04.04.2007 0%32  Steffie 29122006 0000 21.032017 1418 O
] 855 2811.20M17 16:43  Steffie 23042006 1002 01.052017 1334 O
] 955 2811.27 16:44  Steffie 05032017 0000 05.062017 0200 [
|} 855 2811.2017 16:44  Steffie 04.04.2017 0856 050720017 0710 [
B 955 28112017 16:44  Steffie 02062007 0822 02082017 0716 [
] 855 2811.20M17 16:44  Steffie 05062007 0000 04.032017 0826 [
] 955 2811.2M7 16:44  Steffie minz2ome 0000 03702077 0733 [
|} 855 2811.2017 16:45  Steffie 21112006 0000 23112007 1932 O
B 255 1112207 1018 Steffie 02092007 0000 04122017 1748 O
] 55 09.04.2018 1713 Steffie 23042006 1002 01.052017 1334 O
] 855 09.04.20018 17:20  Steffie 05032007 0000 05062017 0200 [
] 855 09.04.2018 1720 Steffie 04.04.20017 0856 050720017 0710 [
B 855 09.04.20018 17:20  Steffie 030520017 0822 03082017 0716 [
] 955 04.04.20M8 1720 Steffie 05062017 0000 04082017 0226 [
] 855 09.04.20018 17:20  Steffie min20e 0000 03102017 0733 O
] 855 09.04.2018 1720 Steffie 21112006 0000 23112007 1932 O v
s ACE AN AA A AT re ANANAMAT ANAN 440 An1T AR .)—|
Suchen

| [2] [ 5

Im folgenden Fenster kénnen Sie nun anhand diverser Kriterien auswahlen, welche Daten fir
welchen Zeitraum selektiert werden sollen. Wenn Sie ein/en Suchnamen/Kennzeichen
eingeben, wird nur dieses eine selektiert, wenn Sie Nr. ... bis ... wahlen, dann genau diese
Gruppe an Personen / Fahrzeugen mit den entsprechenden im Personal-/Fahrzeugstamm
zugeteilten Nummern.
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Selektionskriterien X

Person

Suchname |

Hurmer

Kartenart

Kartennumrmer: | |

§

Kennzeichen: | |

fizsug

Nurnmer van,

[ archivierungszeitpunkt

Diatumn van,

bis

Datenzeitraum
Datum o |EIE 132018 ]‘ |Mnntag |

bis (05062018 [T [Dienston |

oK Abbrechen

Anschliessend erhalten Sie wieder die Rohdatenibersicht, aber nur noch mit den genau von
Ihnen selektierten Daten. Auch diese lassen sich in einen beliebigen Zielordner exportieren.
Um alle Daten zu markieren, klicken Sie oben links auf das entsprechende Symbol.
Anschliessend ist bei allen Daten eine Markierung gesetzt. Diese kénnen Sie Giber das gelbe
Ordner-Symbol oben links analog wie im Punkt 2.1 beschrieben in einen beliebigen Zielordner
exportieren.

Archivierungen = O x

|e @@| ® ¢ v e B||iddr |

Ubersictt [ e D ateien auswihlen (T + Shift+ 5|

S Person Suchname .. Fahrzeug Zeitpunkt ... Sachbearbeiter Zeitraumvan ..]  Zeitraum bis ..
| ——— | — M

[} [1.07.2014 16:43  Sanja Hollenstein

0 03102014 0306 Sanja Hollenstein (1.07.2014 1%:30  01.07.2014 153
[ 06102014 07:34  Sanja Hollenstein 16.06.2014 15:34  0570.2014 023
[ 20102014 0912 Sanja Hollenstein 01.07.2014 1930 76.70.2014 160
0 30122014 15:36  Sanja Hollenstein 16062014 18:34 30722014 121
[ 07.M.2015 11:33  Sania Hollenstein .07.2014 1530 0601.2M5 16:4
0 26.032015 16:17  Sanja Hollenstein

0 02.04.2015 07:58  Sanja Hollenstein [1.07.2014 1530 01.04.20015 151
0 10.07.2015 1801 Steffi 26.032015 1412 03072005 134
[ 12102015 14058 Steffi 26.032016 1412 057020015 154
0 29102015 1310 Steffi 19.04.2013 1813 71.08.2015 132
[ 13112005 1716 Steffi 26032015 1412 1211.2M5 026
[ 18112005 08:24  Steffi 26032015 1412 1711.2M5 171
0 2311.2015 0850  Steffi 26.032015 1442 2011.20015 122
0 07.01.2016 14:33  Sanja Hollenstein 26.032015 1442 30122015 145
0 08.01.2016 0816 Sanja Hollenstein 26.032015 1412 05012006 16:5
[ 18.01.2016 03:45  Steffi 212206 0344 077220015 083
0 (01032016 02:45  Steffi 02122015 09:44 29022016 125
[ 04.04.2016 0854 Steffi 26032015 1412 04042016 032
[ 27042016 1646 Steffie 26032015 1412 26042016 125
0 (1.06.2006 14:26  Steffie 30112015 1655 2706520016 121
0 03102016 1523 Steffie 26.032015 1412 03102016 14:3
[ 09.01.2017 1523  Steffie 26.032015 14192 30722016 034

Suchen
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