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1 Einleitung

Dieses Dokument beschreibt den korrekten Umgang mit der neuen Fakturierung im Xtrans, welche per 01.
Januar 2014 offiziell freigegeben wurde. Es beinhaltet eine detaillierte Ubersicht iiber die verfiigbaren
Funktionen sowie deren korrekte Anwendung in der Praxis. Die Dokumentation geht dabei aber weder auf
die Unterschiede zu den bisherigen Fakturierungen im Xtrans (,, Transport” und , Werkverkehr”) noch auf die
Datenlibernahme aus diesen ein. Hierzu wurde eine separate Dokumentation mit dem Namen , Erfolgreich
von der alten auf die neue Fakturierung umstellen” erstellt. Des Weiteren wird ausdriicklich nicht auf die
Grundbedienung von Xmatik-Programmfenstern eingegangen. Hierfir steht in der Xtrans-Hilfe unter
,Basisfunktionen” die Beschreibung , Standardverwaltung” bereit.

2 Begriffsdefinition

In diesem Abschnitt wird auf einige wichtige und wiederkehrende Begriffe in der Fakturierung und
nachfolgender Beschreibung eingegangen. Im Gegensatz zu den meisten Beschreibungen wird dies in dieser
Dokumentation bewusst zu Beginn gemacht, da das das Verstdandnis nachfolgender Texte immens erhoht.
Die Auflistung erfolgt in sinngemasser Reihenfolge und ist vermutlich nicht abschliessend:

Leistung

Eine Leistung ist eine Grosse aus den Stammdaten und beschreibt anhand einer eindeutigen Nummer und
einer Bezeichnung eine Dienstleistung, ein Produkt, ein Material oder einen Artikel, welcher gegeniiber dem
Kunden abgerechnet wird.

Faktura
Eine Faktura ist eine Rechnung und weist die gegeniiber dem Kunden verrechneten Leistungen aus. Jede
Faktura erhalt beim Ausdrucken eine fortlaufende Fakturanummer und lasst somit eindeutig identifizieren.

Kopfdaten

Mit den Kopfdaten ist der Kopf einer Faktura (Fakturakopf) gemeint. Dort werden die Grunddaten zu einer
jeden Faktura definiert. Dies sind beispielsweise der Kunde, die Adresse, die Baustelle, die Wahrung, die
Zahlungskonditionen und vieles mehr.

Lieferscheine

Unter Lieferscheine versteht man die Positionen einer Faktura (Fakturaposition). Eine Position definiert in
der Regel eine Leistung, welche gegeniiber dem Kunden erbracht und deshalb in Rechnung gestellt wird. Auf
einer Faktura konnen beliebig viele Lieferscheine erfasst werden.

Aufteilungen

Die Aufteilungen dienen der Verteilung von generiertem Umsatz einer Leistung auf verschiedene Leistungen
oder Fahrzeuge. Wenn eine gegeniiber dem Kunden verrechnete Leistung beispielweise aus verschiedenen
Arbeiten mit unterschiedlichen Fahrzeugen besteht, dann kann der Umsatz mit Hilfe der Aufteilungen auf die
verschiedenen Leistungen und Fahrzeuge verteilt werden. Mit Hilfe der Aufteilungsvorlagen kénnen Vorlagen
fir eine automatisierte Verteilung des fakturierten Umsatzes erstellt werden.

o §
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Status
Unter dem Status versteht man den aktuellen Zustand einer Faktura. Der Status nimmt im Leben einer
Faktura verschiedene Werte an. Dabei wird zwischen folgenden Status unterschieden: 0 = Kopfdaten erfasst,

1 = Lieferscheine erfasst, 2 = Faktura freigegeben, 3 = Faktura korrigiert, 4 = Faktura gedruckt, 9 = Faktura
verbucht. Je nach Status der Faktura sind andere Funktionen ausfihrbar.

Referenz
Die Referenz entspricht in etwa dem Titel einer Faktura. Es ist eine kurze und knappe Umschreibung dessen,
worum es in der jeweiligen Faktura geht. Anhand der Referenz kdnnen die Fakturen identifiziert werden.

Mandant

Die Fakturierung ist grundsatzlich mandantenfadhig. Die Mandantenfahigkeit steht allerdings nicht
standardmassig zur Verfligung, sondern ist als optionales Modul erhaltlich. Mit Hilfe dieses Moduls kénnen in
der Fakturierung unabhangig voneinander Fakturen fir mehre Unternehmen verwaltet werden. Ein Mandant
ist somit ein unabhangiges und rechtlich getrenntes Unternehmen.

Variante

Die Variante spezifiziert die Grundanforderungen an das Programm ,Fakturen verwalten”. Mit Hilfe der
Varianten kann unter anderem definiert werden, welche Eingabemoglichkeiten bei den jeweiligen Varianten
zur Verfligung stehen sollen. Sie dienen somit dazu, den Anforderungen an eine moderne Fakturierung
innerhalb des Unternehmens gerecht zu werden. Es kdnnen beliebig viele Varianten erfasst werden.

Datenbereich

Ein Datenbereich ist ein Bereich von bestimmten Daten. Die Fakturierung ist in insgesamt flinf solche
Datenbereiche eingeteilt. Die Datenbereiche trennen die Daten in verschiedene Topfe und erhéhen somit die
Ubersichtlichkeit immens. Folgende Datenbereiche stehen zur Verfiigung: Vorerfasste Fakturen, Offene
Fakturen, Verbuchte Fakturen (Archiv), Vorlagen, Dauerfakturen (Mieten).

Offene Fakturen

Mit den , Offenen Fakturen” sind jene Fakturen gemeint, welche zwar in der Fakturierung erfasst, und
allenfalls sogar bereits gedruckt und verschickt, aber noch nicht verbucht wurden. Offene Fakturen kénnen
bei Bedarf jederzeit wieder geldscht werden.

Vorerfasste Fakturen

Hinter den ,Vorerfassten Fakturen” verstecken sich im Prinzip nichts anderes als offene Fakturen, welche
aber garantiert noch nicht freigegeben und demzufolge auch noch nicht gedruckt wurden. Mit der
sogenannten Vorerfassung steht ein weiterer Bereich zum Verwalten der Fakturen zur Verfiigung. Um mit
diesen vorerfassten Fakturen weiterarbeiten zu kdnnen, miissen diese dann zuerst in den Bereich , Offene
Fakturen” Gbernommen werden. Dieser Datenbereich ist in der Fakturierung allerdings nur verfiigbar, wenn
in den Systemeinstellungen die Option ,,Mit Datenbereich Vorerfasste Fakturen arbeiten (Vorerfassung)“
aktiviert wurde.

Verbuchte Fakturen (Archiv)

Hinter dem Begriff ,Archiv” verbirgt sich der Container mit simtlichen jemals verbuchten Fakturen. Aus dem
Archiv kénnen die Fakturen erneut gedruckt oder Gutschriften erstellt werden. Die archivierten Fakturen
lassen sich nicht mehr I6schen und auch nur bedingt bearbeiten.

o
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Gel6schte Fakturen (Papierkorb)

Mit den geldschten Fakturen sind jene Fakturen gemeint, welche vom Anwender zwar geldscht wurden, aber
dennoch noch nicht aus der Datenbank entfernt wurden. Die geloschten Fakturen werden in einem
separaten Datenbereich aufbewahrt und zwar solange, bis sie von einem Benutzer mit Administratorrechten
erneut geldscht werden. Somit lassen sich geloschte Fakturen also wiederherstellen.

Vorlagen

Mit Hilfe der Vorlagen lassen sich Fakturen, welche in dhnlicher Art und Weise immer wieder bendtigt
werden, vordefinieren. Beim Erfassen einer neuen Faktura kann dann auf bestehende Vorlagen
zurickgegriffen werden.

Dauerfakturen (Mieten)

Eine Dauerfaktura ist eine Faktura, welche sich in periodischen Abstdnden immer wieder wiederholt. Dies
kdnnen beispielsweise Bliromieten, Parkplatzmieten, Muldenmieten und andere wiederkehrende
Dienstleistungen sein. Diese Funktion steht allerdings nur zur Verfligung, wenn das optional erhaltliche und
kostenpflichtige Modul ,,Dauerfakturen (Mieten)” erworben wurde.

Tarif (Preise und Rabatte)

Sowohl ein Grundpreis als auch ein Grundrabatt lassen sich bereits im Leistungsstamm definieren. Alle Preise
und Rabatte, welche vom Standard abweichen, werden im sogenannten Tarif verwaltet. Der Tarif bietet eine
Vielzahl an Moglichkeiten zur Gestaltung der individuellen Preise und Rabatte an.

Rabattberechtigung (Rabattberechtigt)

Fiir zahlreiche Stammdaten, wie zum Beispiel die Leistungen, die Kunden oder die Baustellen, kann mit Hilfe
eines Hakchens ,,Rabattberechtigt” definiert werden, ob sie rabattberechtigt sind. Wenn ein Stammdatensatz
nicht rabattberechtigt ist, wird kein automatischer Rabatt aus dem Tarif ermittelt. Der ermittelte Ansatz ist in
diesem Fall zwangslaufig netto zu verstehen.

Zuschlagsberechtigung (Zuschlagsberechtigt)

Flr einen Tarif der Art ,,Preis” gibt es in den Tarifpositionen das Hakchen , Zuschlagsberechtigt”. Mit Hilfe
dessen kann festgelegt werden, ob ein Tarif zuschlagsberechtigt ist. Wenn ein Tarif nicht zuschlagsberechtigt
ist, wird kein automatischer Zuschlag aus dem Tarif ermittelt. Zuschlage kommen oftmals im Bereich von
,Privatkunden” zur Anwendung.

Freie Einteilung

Unter freien Einteilungen werden, wie es der Name bereits vermuten lasst, frei definierbare Einteilungen
verstanden. Diese kommen in zwei unterschiedlichen Bereichen zur Anwendung. Einerseits lassen sich damit
die Fakturen bestimmten Abteilungen oder Sachbearbeitern zuweisen. In der Ubersichtsliste der
Fakturierung kann dann ein Filter auf eine beliebige Einteilung erstellt werden. Anderseits konnen mit Hilfe
der freien Einteilungen weitere, nicht vorgegebene Tarifkriterien definiert werden. Insgesamt stehen im Tarif
bis zu drei freie Einteilungen zur Verfligung. Die freien Einteilungen lassen sich in den Systemtabellen
verwalten.

o
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Faktura freigeben

Unter Freigeben versteht man das Freigeben von erfassten Fakturen fiir den definitiven Druckvorgang.
Solange die Fakturen nicht freigegeben wurden, konnen Sie nur in der Druckvorschau angesehen oder als
Proforma ausgedruckt werden.

Fakturen drucken

Mit dem Drucken der Fakturen ist das Ausgeben der erfassten Fakturen auf einen Drucker gemeint. Beim
definitiven Drucken der Fakturen werden diesen eine Nummer, ein Druckdatum und ein Fibudatum
zugewiesen. Definitiv Drucken bedeutet, die Faktura auf den Drucker auszugeben und sie nicht nur am
Bildschirm anzuschauen. Nebst der Ausgabe auf einen Drucker sind auch die Ausgabe als PDF-Dokument
sowie das direkte Versenden der Fakturen per E-Mail moglich.

Definitiv gedruckte Faktura

Bei einer definitiv gedruckten Faktura, handelt es sich um eine Faktura, welche zuerst freigegeben, dann auf
den Drucker ausgegeben, anschliessend nicht mehr korrigiert oder bereits erneut gedruckt wurde, und aber
noch nicht verbucht ist. Sie befindet sich also noch im Datenbereich , Offene Fakturen”, ist aber bereit, mit
der Funktion , Fakturen verbuchen” verbucht und an die Debitorenbuchhaltung libergeben zu werden. Beim
definitiven Drucken einer Faktura werden ihr eine fortlaufende eindeutige Nummer, also die
Fakturanummer, sowie das Druck- und das Fibudatum zugewiesen. (Siehe auch ,,Fakturen drucken)

Fakturajournal

Das Fakturajournal weist die definitiv gedruckten und somit zum Verbuchen bereiten Fakturen aufgesplittet
nach Ertragskonto, Kostenstelle, Wahrung und MWST-Code aus. Anhand des Fakturajournals ldsst sich
erkennen, was bei der Funktion ,Fakturen verbuchen” an die Buchhaltung (ibergeben wird.

Fakturen verbuchen

Unter Fakturen verbuchen versteht man das Ubergeben der gedruckten und an die Kunden versendeten
Fakturen an die Debitorenbuchhaltung. Zurzeit werden anhand von diversen Schnittstellen folgende
Buchhaltungssysteme unterstiitzt: Abacus, SelectLine, Sesam, Proffix, Tjf und Topbau. Weitere Schnittstellen
werden auf Anfrage gern bereitgestellt. Beim Verbuchen der Fakturen werden diese aus dem Bereich
,Offene Fakturen” gel6scht und in den Bereich ,Verbuchte Fakturen (Archiv)” verschoben.

Verbuchungsjournal
Das Verbuchungsjournal kann nach dem Verbuchen der Fakturen ausgedruckt werden, und weist in
kompakter Form nochmals alle an die Buchhaltung tibergebenen Fakturen aus.

Druckformular

Mit dem Druckformular ist das optische Erscheinungsbild der ausgedruckten Fakturen gemeint. Dieses kann
mit Hilfe von zahlreichen Parametern individuell angepasst werden. Zudem lasst sich auch die
Schachtsteuerung, also welche Seite der Faktura auf welchen Ausgabeschacht gedruckt werden soll, fiir
beliebig viele Fakturadrucker vornehmen.

Fraktion

Hinter diesem Begriff verbirgt sich eine spezielle Moéglichkeit zur Festlegung der Reihenfolge von
Lieferscheinen auf einem Fakturaformular. Eine Fraktion ist frei (ibersetzt eine ,Fakturagruppe”. Die
Fraktionen kdnnen den Leistungen zugewiesen werden. Das heisst, dass dann die Leistungen auf der
ausgedruckten Faktura gemass Fraktion gruppiert, betitelt und totalisiert werden.

o~ i g
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Interne Faktura

Eine interne Faktura ist eine Rechnung, welche sich lediglich auf die internen Statistiken im Xtrans auswirkt,
beim Verbuchen der Fakturen jedoch nicht an die Debitorenbuchhaltung Gibergeben wird. Damit kdnnen
beispielsweise interne Umsatze erfasst oder verteilt werden.

Handelsmaterial

Beim Handelsmaterial handelt es sich um eine Stammdatentabelle, mit deren Hilfe die Materialien,
respektive Artikel verwaltet werden kénnen, fiir welche ein automatischer Lagerbestand liber die
Fakturierung gefiihrt werden soll. Damit diese Funktion allerdings genutzt werden kann, muss das optional
erhiéltliche und kostenpflichtige Modul ,,Handelslager” erworben werden.

Handelslager

Mit Hilfe des Handelslagers kann fiir sogenanntes Handelsmaterial ein automatischer Lagerbestand liber die
Fakturierung geflihrt werden. Beim Fakturieren einer Leistung, fiir welche die Option , Lagerbuchhaltung
fihren” aktiviert wurde, wird automatisch ein Lagerausgang in den Lagerbewegungen erfasst. Die
Lagereingdange werden hingegen manuell vorgenommen. Fiir diese Lagerfunktionalitdt wird das optional
erhéltliche und kostenpflichtige Modul ,,Handelslager” benétigt.

3 Aufbau

Samtliche Funktionen der Fakturierung befinden sich unter einem gemeinsamen Menlpunkt genannt
,Fakturierung”. Des Weiteren kdnnen einige Grundeinstellungen zur neuen Fakturierung in den
Systemeinstellungen auf der Notizbuchseite , Fakturierung” oder in diversen Systemtabellen getatigt werden.
Diese Tabellen befinden sich unterhalb des Menupunktes ,,System — Tabellen — Fakturierung”. Der
Grundaufbau der Fakturierung gliedert sich in folgende Bereiche:

Fakturierung

Fakturen verwalten

Fakturen freigeben

Fakturen drucken

Fakturakontrolle

Lieferscheinkontrolle

Fakturajournal

Fakturen verbuchen

Tarif (Preise und Rabatte)

Tarif abfragen (Preis- und Rabattauskunft)
Tarifliste drucken

Suche ... (Fakturen und Lieferscheine)

Handelslager
Lagerbewegungen
Lager drucken
Lagerbestiande
Lagerbewegungen
Handelsmaterial

o §
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Handelsmaterial

Stammdaten
Leistungen
Einheiten
Kunden
Zusatzkonditionen
Baustellen
Deponien

Systemeinstellungen
Notizbuchseite , Fakturierung”

Benutzereinstellungen
Notizbuchseite , Rechte”
Notizbuchseite , Berechtigungen”
Notizbuchseite ,,Mandanten”

4

Systemtabellen
Einheiten
Formulare
Fraktionen
Parameter allgemein
Varianten
Aufteilungsvorlagen
Freie Einteilungen
Zonen
Tarifzonen

In diesem Dokument wird Schritt fiir Schritt auf die obigen Menlipunkte, im Speziellen deren Optik und
Bedienung eingegangen. Fir die Fakturierung wird ein Grossteil der Stammdaten als Grundlage bendtigt. Auf
die meisten dieser Stammdaten wird nicht grundlegend sondern nur kontextbezogen eingegangen. Das
heisst, an jenen Stellen, wo ein Einblick in die Stammdaten fir das weitere Verstandnis der Dokumentation
von Vorteil ist, wird dies entsprechend erwahnt. Einzige Ausnahme hierbei bilden die Leistungen und die
Kunden, weil es bei diesen beiden Stammdatentabellen doch einige sehr spezifische Einstellungen gibt.

4 Ablauf

In diesem Abschnitt wird der komplette Ablauf einer Faktura von der Erstellung bis zur Archivierung, also von
A —7Z, kurz beschrieben. Wenn dieses Verstandnis erst einmal verinnerlicht wurde, wird das Arbeiten mit der
Fakturierung zum Kinderspiel. Beim folgenden Ablauf wird noch zwischen freiwilligen (kann) und zwingend
notwendigen (muss) Schritten unterschieden.

Faktura erfassen (muss)
Lieferscheine erfassen (muss)
Fakturakontrolle drucken (kann)
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Lieferscheinkontrolle drucken (kann)
Druckvorschau einsehen (kann)
Faktura iibernehmen (muss)
Faktura freigeben (muss)

Faktura drucken (muss)
Fakturajournal drucken (kann)
Fakturen verbuchen (muss)
Verbuchungsjournal drucken (kann)
Gutschrift erstellen (kann)

Drei Besonderheiten gilt es hier noch speziell zu erwahnen. Der kursiv dargestellte Punkt ,,Fakturen
Ubernehmen” wird nur dann benétigt, wenn mit der optionalen Vorerfassung gearbeitet wird. Bei der
Vorerfassung handelt es sich um einen weiteren Datenbereich, welcher dafiir eingesetzt werden kann,
bereits wieder Rechnungen zu erfassen, obwohl die offenen, gedruckten und zum Verbuchen bereiten
Fakturen noch nicht verbucht wurden. Der Datenbereich ,,Vorerfasste Fakturen lasst sich in den
Systemeinstellungen aktivieren.

Grundsatzlich missen die Fakturen zwingend immer freigegeben werden, damit Sie definitiv ausgedruckt
werden kdnnen und eine Fakturanummer erhalten. Allerdings gibt es in den Systemeinstellungen eine Option
genannt ,,Fakturen missen zum Drucken nicht freigegeben werden”, deren Abschalten bewirkt, dass die
Fakturen zum Drucken nicht mehr freigegeben werden missen. Dies bietet sich vor allem in eher kleinen
Unternehmen an, in welchen eine einzelne Person fiir die Fakturierung verantwortlich ist und jeweils eine
Rechnung schreibt und anschliessend auch gleich ausdruckt, verbucht und verschickt.

Der Abschnitt ,,Gutschrift erstellen” ist eigentlich kein fester Bestandteil des Ablaufes, denn Gutschriften
sollten nur erstellt werden, wenn es wirklich n6tig ist und es sich nicht vermeiden lasst. Damit will eigentlich
mehr aufgezeigt werden, dass das Erstellen einer Gutschrift erst dann moglich ist, wenn die Faktura bereits
verbucht wurde. Nicht verbuchte Fakturen kdnnen somit nicht gutgeschrieben werden. Diese kdnnen aber
noch gedndert oder allenfalls sogar geléscht werden.

5 Fakturen verwalten

Uber den Meniipunkt "Fakturen verwalten" werden die eigentliche Fakturierung und alle damit
zusammenhangenden Funktionen gestartet. In diesem Fenster werden die Fakturen einerseits verwaltet und
andererseits auch samtliche weiterfihrenden Funktionen angesteuert. Dieses Programmfenster bildet das
zentrale Arbeitsinstrument der neuen Fakturierung. Das Fenster hat folgendes Erscheinungsbild:
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UObersicht | Kopldaten | Lieferscheine

KundenNr ...J Suchname
21383 ABB Si 5
3265 EGOD ST. GALLEN
106110 ETTER ELEKTRO AG
111105 HOLLI
111105 HOLLI
E5010 JAKOE BOSCH AG
21958 LASER, WALLISELLEN
1013150 TROTTMANN CHRISTIAN

Egokister 4G

Etier Elekiio 4G
Giarags Piazea
Garags Piazea
Jakob Bijsch AG
Laser Handels 4G
Tratimann Christian

Suchen

D) [Fa] 1 [wmatik aG v

1 ABB SCHWEIZ AG

Referenz ... FakturaMr ...

Diverse Transparte
Aufteiungen geméss Vorlagen
Transport inkl. Deporie
Diczember 2013

Dezember 2013
Sonderzubehin

« | | Offene Fakturen v

7 CHF 1°996.90

Im Wesentlichen gliedert sich das Fenster in folgende Bereiche:

Funktionsleiste
Notizbuch
Ubersicht
Ubersichtsliste
Suchleiste
Kopfdaten
Basisdaten
Adressen
Baustelle
Textzeilen
Konditionen 1
Konditionen 2
Vorbelegungen
Generierungsoptionen
Lieferscheine
Ubersichtsliste
Suchleiste
Basisdaten
Auftrag abrechnen
Leistung
Baustelle
Aufteilung
Ubersichtsliste
Funktionsschaltflachen
Aufteilungsinfos
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Eingabefelder

Statusleiste

Abhangig von den erworbenen Modulen und den angelegten Fakturavarianten, auf welche spater noch
naher eingegangen wird, sind nicht immer alle Bereiche sichtbar. Beispielsweise werden im Fernverkehr
(Stuickgut) keine Baustellen bendtigt, weshalb die entsprechenden Funktionen dann auch nicht ersichtlich
sind. Nachfolgend wird nun auf die einzelnen Bereiche des Programms , Fakturen verwalten” eingegangen.
Dabei werden auch samtliche relevanten Eingabemdglichkeiten und Funktionen abgehandelt.

5.1 Funktionsleiste
Die Funktionsleiste beinhaltet die in der Fakturierung verfligbaren essentiellen Grundfunktionen. Die
Funktionsleiste hat folgendes Erscheinungsbild:

MR EBEG|QE | Q| sSreaE=9 | o|0|00|Wd4edprM

Die einzelnen Symbole haben folgende Funktion:

o ctrl+E Neue Faktura, resp. neuen Lieferschein erfassen

[ Ctrl+K Bestehende Faktura, resp. bestehenden Lieferschein kopieren

& Ctrl+B Bestehende Faktura, resp. bestehenden Lieferschein bearbeiten
H ctri+s Aktuelle Eingabe mit Speichern abschliessen

o ctrl+L Bestehende Faktura, resp. bestehenden Lieferschein I6schen

' w Ctrl+R Aktuelle Eingabe ohne Speichern abbrechen

Q rf4 Stammdatenauswahl zu aktuellem Eingabefeld 6ffnen

& ctrl+0 Objektmanager fiir die Verwaltung von digitalen Objekten anzeigen
la F9 Druckvorschau der ausgewahlten Fakturen anzeigen

Vorerfasste Fakturen in den Datenbereich ,Offene Fakturen” ibernehmen oder

& Cturl+N geldschte Fakturen aus dem Datenbereich ,Geloschte Fakturen (Papierkorb)” in
den urspriinglichen Datenbereich wiederherstellen

e Ctrl+G Ausgewadhlte Fakturen freigeben

= Ctrl+D Ausgewahlte Fakturen drucken

= Ctrl+H Lieferscheine der ausgewahlten Fakturen drucken

Ctrl +J Fakturajournal der ausgewahlten Fakturen drucken

¥ Ctrl+) Ausgewahlte Fakturen verbuchen

) ctrl+P Ausgewidhlte Fakturen gutschreiben (Gutschrift, Rechnung, Wiederherstellen)

= Ctrl+M Ausgewahlte Dauerfakturen generieren

ﬁ Ctrl+ 0O Vorgabeneditor fir die Verwaltung von Vorgaben anzeigen

) Ctrl+1 Datensatzinfo anzeigen

& Ff Hilfe 6ffnen

L] cul+Q Fenster schliessen
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Ein Grossteil der Funktionen ist eigentlich anhand obiger Beschreibung selbsterklarend. Bei einigen
Funktionen gilt es dennoch das eine oder andere zu beachten, respektive kdnnen unter gewissen Umstanden
auch spezielle Eigenheiten auftreten. Aus diesem Grund wird nachfolgend etwas detaillierter auf die
entsprechenden Funktionen eingegangen.

Neue Faktura erfassen
Beim Erfassen einer neuen Faktura wird ein Fenster zur genauen Spezifikation der zu erfassenden Faktura
angezeigt. Das Fenster hat folgendes Erscheinungsbild:

Neue Faktura erfassen “

h andant: [matik AG v |

Variante: Transport [Stiickgut) "
Datenbersich: (ffene Fakturen v

Vorlage: v

Dabei lassen sich der gewilinschte Mandant, die Variante, der Datenbereich und bei Bedarf eine Vorlage
bestimmen. Bis auf die Vorlage konnen diese Angaben auch im Nachhinein noch in der Faktura unter den
Basisdaten geandert werden. Der Mandant ist nur ersichtlich, wenn das optional erhaltliche Modul
,Mandantenfahigkeit” erworben wurde.

Faktura kopieren
Beim Kopieren einer Faktura mit vorhandenen Lieferscheinen erscheint folgende Abfrage:

Faktura kopieren

Mit dem Hakchen ,Mit Lieferscheinen” kann gesteuert werden, ob nur die Kopfdaten der Faktura oder auch
samtliche vorhandenen Lieferscheine kopiert werden sollen.

Faktura I6schen
Wenn beim Loschen mehrere Fakturen, resp. Lieferscheine ausgewahlt sind, wird in einer erweiterten
Sicherheitsabfrage explizit darauf hingewiesen. Dies sieht dann beispielsweise wie folgt aus:

Fakturen verwalten H

Achtung: Sie haben mehrere Fakturen ausgewshlt.

~ Wollen Sie die ausgewshlten Fakturen wirklich l6schen 7

Dabei gilt es zu beachten, dass nur Fakturen geléscht werden kénnen, welche noch nicht verbucht wurden
und sich somit im Archiv befinden. Dasselbe gilt flir die Lieferscheine. Das heisst, Lieferscheine von bereits
verbuchten Fakturen kénnen nicht mehr geléscht werden.
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Geloschte Fakturen werden nicht sofort aus der Datenbank entfernt, sondern in einem Datenbereich
genannt ,Geldschte Fakturen (Papierkorb)” voriibergehend abgelegt. Dort bleiben Sie solange drin, bis sie
von einem Benutzer mit Administratorenrechten erneut geléscht werden. Erst dann werden sie vollstandig
und endgiiltig aus der Datenbank entfernt. Solange sich die Fakturen noch in diesem Zwischenbereich, also
dem Papierkorb, befinden, lassen sie sich jederzeit wiederherstellen. Dies ist vor allem dann dusserst
hilfreich, wenn eine Faktura aus Versehen geldscht wurde. Beim Verschieben von Fakturen in den Papierkorb
werden allfallige Auftragsbindungen auf den Lieferscheinen entfernt. Dies hat zur Folge, dass auf der Faktura
abgerechnete Auftriage wieder fiir die Bearbeitung freigegeben werden und bei Bedarf erneut abgerechnet
werden kdnnen. Wird eine geldschte Faktura wiederhergestellt, werden allfallig ehemalige
Auftragsverbindungen nicht wieder aufgebaut. Die Auftrage verbleiben somit im Status ,nicht abgerechnet”.

Faktura iibernehmen

Wird beim Ubernehmen der Fakturen aus der Vorerfassung die letzte Faktura iibernommen und ist die
Vorerfassung anschliessend leer, dann wird der Anwender vom System gefragt, ob der Datenbereich von
,Vorerfasste Fakturen” auf ,Offene Fakturen” gedandert werden soll. Wird die Abfrage mit ,Ja“ beantwortet,
wechselt der aktuelle Datenbereich auf die offenen Fakturen. Ansonsten kann die Umstellung auch jederzeit
in den Systemeinstellungen vorgenommen werden.

Faktura freigeben

Wenn versucht wird, eine bereits freigegebene Faktura erneut freizugeben, dann wird davon ausgegangen,
dass der Anwender die Freigabe riickgangig machen moéchte und deshalb folgende Sicherheitsabfrage
angezeigt:

Fakturen verwalten

Die Faktura wurde bereits freigegeben. Wollen Sie die Freigabe wirklich
rickgangig machen ?

Falls die Abfrage mit ,Ja“ beantwortet wird, ist die Faktura anschliessend wieder im Zustand , nicht
freigegeben”. Fir den Fall, dass mehrere Fakturen zum Freigeben ausgewahlt wurden, und einige davon
bereits freigegeben sind und andere noch nicht, dann erscheint wiederum eine Sicherheitsabfrage, welche

sich wie folgt prasentiert:

Fakturen verwalten “

Sii haben sowchl nicht freigegebene, als auch freigegebens Fakturen
A% ausgewshh, Die einen werden nun freigegeben und bei den anderen
wird die Freigabe riickgangig gemacht.

Wollen Sie die Funktion wirklich ausfuhren 7

Dies soll den Anwender einfach nochmals explizit darauf hinweisen, dass sowohl Fakturen, welche bereits
freigegeben wurden, als auch solche, welche noch freigegeben werden missen, ausgewahlt wurden.
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Faktura drucken

Bei den Druckfunktionen, also , Fakturen drucken”, , Lieferscheine drucken” und ,Fakturajournal drucken”,
wird der entsprechende Druckdialog gestartet und die ausgewahlten Fakturen als Selektionsmenge
libernommen. Zu diesen Druckprogrammen sind in diesem Dokument separate Beschreibungen vorhanden,
aus diesem Grund wird hier nicht ndher darauf eingegangen. Soll eine einzelnen Faktura gedruckt, welche
noch nicht freigegeben wurde, wird folgende Abfragemeldung angezeigt:

Fakturen verwalten “

Diese Faktura wurde noch nicht freigegeben.
Machten Sie sie jetzt freigeben 7

Abbrechen

Wird die Meldung mit ,,Ja“ beantwortet, wird die Faktura vor dem Drucken freigegeben, und kann dann also
gleich definitiv ausgedruckt werden. Soll die Faktura quasi nur als Proforma ausgewiesen werden, kann die
Meldung mit ,Nein“ quittiert werden. Mit einem Klick auf ,,Abbrechen” kann der komplette Druckvorgang
abgebrochen werden.

Wird mit der Vorerfassung gearbeitet, wird der Anwender beim definitiven Drucken der letzten vorhandenen
Faktura vom System gefragt, ob der aktuelle Datenbereich von ,Offene Fakturen” auf ,Vorerfasste Fakturen”
geandert werden soll. Wird die Abfrage mit ,Ja“ beantwortet, wird der aktuelle Datenbereich auf die
Vorerfassung gewechselt. Ansonsten kann die Umstellung auch jederzeit in den Systemeinstellungen
vorgenommen werden.

Faktura verbuchen
Beim Verbuchen der Fakturen wird folgender Dialog angezeigt:

Fakturen verbuchen E

Ausgewhite Fakiuren verbucheri
[] erbuchung anhand einer Yerbuchungsnummer wisderhalen

Werbuchungsnummer

Mur Verbuchungsprotokoll nochmals drucken

ok Abbrechen

Hier konnen wahlweise die ausgewahlten Fakturen verbucht werden oder ein bereits durchgefiihrter
Verbuchungslauf anhand der eindeutigen Verbuchungsnummer wiederholt werden. Jedes Mal, wenn
Fakturen verbucht werden, wird ein Verbuchungsjournal erstellt. Dieses Verbuchungsjournal erhalt eine
eindeutige fortlaufende Nummer, anhand welcher ein Verbuchungslauf bei Bedarf jederzeit nochmals
wiederholt werden kann. Die Verbuchungsnummer wird einer jeden Faktura zugewiesen und kann mit Hilfe
des Spalteneditors auf der Ubersichtsliste eingeblendet und somit auch im Nachhinein ermittelt werden. Soll
nur nochmals das Verbuchungsprotokoll eines bereits erfolgten Verbuchungslaufs gedruckt werden, kann
dies erreicht werden, indem die Option ,,Nur Verbuchungsprotokoll nochmals drucken” aktiviert wird. Im
Zusammenhang mit den internen Debitoren der Xmatik AG kdnnen bereits erfolgte Verbuchungsldufe nicht
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wiederholt werden. In diesem Fall besteht automatisch nur die Moglichkeit, erneut das
Verbuchungsprotokoll zu drucken.

Wenn mit dem Datenbereich ,Vorerfasste Fakturen” gearbeitet wird, fragt das System nach dem Verbuchen
der letzten Faktura den Anwender, ob der aktuelle Datenbereich nun wieder auf die offenen Fakturen
gesetzt werden soll. Wird die Abfrage mit ,,Ja“ beantwortet, wechselt der aktuelle ,Datenbereich” von der
Vorerfassung auf die offenen Fakturen. Ansonsten kann die Umstellung auch jederzeit in den
Systemeinstellungen vorgenommen werden.

Faktura gutschreiben

Nachdem eine Faktura verbucht wurde und sie sich somit im Archiv befindet, ldsst sie sich bei Bedarf wieder
gutschreiben. Hierfir steht die Funktion ,,Fakturen gutschreiben” bereit. Beim Ausldsen dieser Funktion wird
folgendes Fenster angezeigt:

Fakturen gutschreiben “

Werarbeitungsart; ‘Gutschrifl und neue Fakiura erstellen Y ‘

Kunde fiir neus HOLLI 111108
Fakturen -]
[Z5]  Fabian Hollenstein, &rbon

[] Adressen und Konditionen bei neusn Fakiuren akiualisisren

[[] Neue Fakturen / Gutschriften bereits zum Diucken freigeben

oK Abbrechen

Mit Hilfe dieses Programms lassen sich Fakturen gutschreiben und wieder neu erstellen. Dabei wird eine 1:1
Kopie der ausgewahlten Faktura vorgenommen. Im Falle einer Gutschrift werden zudem samtliche Betrage
automatisch mit -1 multipliziert, so dass die urspriingliche Faktura also automatisch wieder ausgeglichen ist.
Das Programm stellt vier verschiedene Verarbeitungsarten zur Verfligung, die da wéren:

Gutschrift und neue Faktura erstellen
Gutschrift erstellen

Neue Faktura erstellen

Faktura wiederherstellen (optional)

Abhdngig davon, was gewiinscht wird, kann die entsprechende Verarbeitungsart ausgewahlt werden. Sobald
eine Art ausgewahlt wird, bei welcher eine neue Faktura erstellt werden soll, kann im Feld darunter der
Kunde fir die neue Faktura festgelegt werden. Standardmassig wird der Kunde von der urspriinglichen

Faktura als Vorschlag Gilbernommen. Die neue Faktura kann aber auch auf einen beliebigen anderen Kunden
erstellt werden. Falls die neue Faktura auf denselben Kunden erstellt wird, kann mit dem Hakchen , Adressen
und Konditionen bei neuen Fakturen aktualisieren” erreicht werden, dass die Rechnungs- und die
Versandadresse sowie die Konditionen, also beispielsweise die Zahlstelle und die Zahlungskonditionen,
gemass den aktuellen Stammdaten neu ibernommen wird. Ansonsten wird alles 1:1 gemass der
urspriinglichen Faktura beibehalten. Wird fiir die neue Faktura ein neuer Kunde festgelegt, kann die Option
nicht gesetzt werden, da dort dann ohnehin alles aktualisiert werden muss. Unabhangig davon, ob das
Hakchen gesetzt ist oder ein anderer Kunde festgelegt wurde, die Wahrung und der MWST-Code werden
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dabei nie neu initialisiert. Dies hangt damit zusammen, dass ansonsten die Betrage auf den Lieferscheinen
unter Umstanden nicht mehr dem Ursprung entsprechen wiirden.

Mit der Option ,Neue Fakturen / Gutschriften bereits zum Drucken freigeben” kann erreicht werden, dass
die Druckfreigabe der neuen Fakturen, resp. Gutschriften nicht mehr manuell vorgenommen werden muss,
sondern diese bereits erfolgt ist. Wird die Fakturierung ohne Freigabe betrieben, ist diese Option gar nicht
ersichtlich. Die Moglichkeit ,Faktura wiederherstellen” ist nur verfiigbar, wenn die entsprechende
Systemeinstellung gesetzt wurde. Beim Wiederherstellen wird die Faktura aus dem Datenbereich ,Verbuchte
Fakturen (Archiv)“ wieder in den Bereich ,,Offene Fakturen” verschoben, und zwar so, als wére die Faktura
vorher noch nie verbucht gewesen. Dies ist vor allem dann praktisch, wenn nachtraglich noch Mutationen an
der Faktura vorgenommen werden missen, und man nicht gleich eine Gutschrift und eine neue Faktura
erstellen mochte.

Hier gilt es allerdings zu beachten und vorgangig unbedingt abzuklaren, ob die angeschlossene
Debitorenbuchhaltung mit einer solchen Funktion Giberhaupt klar kommt. Denn in diesem Fall wird ja ein und
dieselbe Faktura nochmals an die Buchhaltung Gibergeben, und dies wird nicht zwangslaufig von jeder
Debitorenbuchhaltung gut geheissen. Wird mit den internen Debitoren der Xmatik AG gearbeitet, kann die
Funktion , Fakturen wiederherstellen” auf jeden Fall sorgenfrei genutzt werden. In diesem Fall ist
gewdhrleistet, dass nichts schief gehen kann.

5.2 Notizbuch

Das Notizbuch steuert die einzelnen Eingabebereiche in der Fakturierung. Innerhalb der jeweiligen
Notizbuchseiten sind weitere Notizbiicher untergebracht, welche die Eingabebereiche nochmals in
sogenannte Subbereiche einteilen. Grundsatzlich entspricht diese Darstellungsweise dem Xtrans-Standard.
Speziell zu erwahnen gilt es hierbei, dass zwischen den einzelnen Notizbuchseiten einerseits wie gewohnt mit
der Tastenkombination , Alt + _“ gewechselt werden kann, wobei das ,,_“ (Underline) fiir jenen Buchstaben in
der Beschriftung der jeweiligen Notizbuchseite steht, welcher unterstrichen ist, und anderseits auch mit den
Steuerungstasten ,,Page Up“ und ,,Page Down”. Vor allem mit der zweiten Moglichkeit, ldsst sich somit
unheimlich schnell zwischen den einzelnen Eingabebereichen wechseln.

5.3 Ubersicht

In der Ubersicht lassen sich einerseits die vorhandenen Fakturen in Listenform einsehen und anderseits
kénnen auch nach Fakturen gesucht oder Filter gesetzt werden. Dieser Bereich unterteilt sich in die
Teilbereiche ,Ubersichtsliste“ und ,,Suchleiste”.

5.3.1 Ubersichtsliste
Die Ubersichtsliste weist die vorhandenen Fakturen aus. Die Liste hat folgendes Erscheinungsbild:

KundenMr .. Suchname ~ Mame 1 .. Referenz ... FakturaMr ...
AEB BADEM AB 1 erze Transporte [EL -» CH]
21963 ABE BADEM Parkplatzmiete
3265 EGO ST, GALLEM Egokiefer AG Sanierung Produktionzhallen 1
106110 ETTER ELEKTRO AG Etter Elektro AG Diverze Tranzporte
111105 HOLLI Garage Piazza Auftellungen gemass Warlagen
111105 HOLLI Garage Piazza Tranzport inkl. Deponie
BS010 JAKDB BOSCH AG Jakob Basch AG Dezember 2013
21958 LASER, WALLISELLEM Lazer Handels &G Dezember 2013
1013160 TROTTMAMM CHRISTIAN Trattmann Chiigtian Sonderzubehir
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Die Ubersichtsliste zeigt in Abhangigkeit zum gewdhlten Mandanten, der gewihlten Variante und dem
gewihlten Datenbereich alle vorhandenen Fakturen an. In der Ubersichtsliste lassen sich mehrere Fakturen
gleichzeitig auswahlen. Die Funktionen hierfiir entsprechen weitgehend dem Standard des Windows-
Betriebssystems. Speziell zu erwdhnen sind noch die Tastenkombinationen ,,Ctrl + A“ und ,,Shift + Ctrl + A“.
Mit der ersten konnen alle Fakturen ausgewahlt und mit der zweiten kann die Auswahl wieder aufgehoben
werden. Abhangig davon, ob eine oder mehrere Fakturen ausgewahlt wurden, kdnnen unterschiedliche
Funktionen aus der Funktionsleiste ausgewahlt werden.

Falls in der Ubersichtsliste mehrere Fakturen ausgewahlt wurden, ist ein Wechsel der Ansicht auf die beiden
Notizbuchseiten ,Kopfdaten” und , Lieferscheine” nicht mehr méglich. Zudem werden in der Statusleiste
immer die Informationen der zuletzt ausgewahlten Faktura angezeigt.

Die einzelnen Spalten der Ubersichtsliste sind grosstenteils selbsterkldrend, weswegen hier nicht im Detail
darauf eingegangen wird. Einige spezielle Spalten werden aber dennoch behandelt. In der Spalte
,Druckinfos” werden Informationen zum definitiven Ausdruck der Faktura angezeigt. Dabei sind der
Sachbearbeiter sowie der Zeitpunkt des jeweils letzten definitiven Ausdrucks ersichtlich. Damit ldsst sich also
feststellen, durch wen und wann die entsprechende Faktura definitiv gedruckt wurde. Die Spalte
,Gutschriftsinfos” beinhaltet Informationen zu automatischen Fakturen, welche liber das Programm
,Gutschrift erstellen” generiert wurden. Damit kann also erkannt werden, ob eine Rechnung oder eine
Gutschrift manuell erfasst oder generiert wurde. Zudem wird die Fakturanummer der Ursprungsrechnung
ausgewiesen. Im Zusammenhang mit den internen Debitoren steht eine weitere Spalte genannt
,Debitoreninfos” bereit. In dieser Spalte werden Informationen zum jeweiligen Debitorenbeleg eingeblendet.
Daraus lasst sich erkennen, ob der Debitorenbeleg bereits ausgeglichen ist und sogar noch auf welche Art,
also als Zahlung, als Verlust oder als Verrechnung mit einer Gutschrift. Allfallige Skontoabzlige werden
ebenfalls ausgewiesen. Damit lasst sich also auch in der Fakturierung erkennen, welche Fakturen noch
offenen, also noch nicht bezahlt, sind.

5.3.2 Suchleiste
Mit Hilfe der Suchleiste lassen sich Fakturen nach den gemass Sortierungsmoglichkeiten vorgegebenen
Kriterien suchen und Filter setzen. Die Suchleiste hat folgendes Erscheinungsbild:

Suchen

| wmatik AG v w | | Offene Fakturen v

Im Zusammenhang mit der optional erhaltlichen Mandantenfahigkeit ldsst sich die Ansicht auf ein
bestimmtes Unternehmen einschranken. Ein Mandant ist dabei zwingend immer gewahlt. Im Gegensatz zu
den Produkten Xtacho, Xtime oder Xmobile gibt es in der Fakturierung keinen Modus , Alle Mandanten”. Es
werden nur jene Mandanten zur Auswahl angezeigt, welche gemass Benutzereinstellungen fir den
entsprechenden Sachbearbeiter berechtigt wurden. Des Weiteren kann die Ansicht auf die Varianten
eingeschrankt werden. Hier besteht zudem die Moglichkeit, keine Variante auszuwahlen. In diesem Fall
werden die Fakturen von samtlichen Varianten angezeigt. Mit einem weiteren Feld |dsst sich die Ansicht auf
einen bestimmten Datenbereich einschranken. Folgende Datenbereiche stehen dabei zur Auswahl:
Vorerfasste Fakturen, Offene Fakturen, Verbuchte Fakturen (Archiv), Vorlage sowie Dauerfakturen (Mieten).
Wird keine spezielle Auswahl getroffen, werden die Fakturen aller jeder Bereiche berlicksichtigt. Mit einem
weiteren Eingabefeld kann ein Filter auf eine beliebige, freie Einteilung gesetzt werden. Mit dem von rechts
aus gesehen letzten Feld l3sst sich ein Filter auf den Status der Fakturen setzen. Falls der Datenbereich auf
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,Dauerfakturen (Mieten)” steht, lasst sich damit ein Filter auf die Aktivitat der Mietfakturen setzen. Damit
konnen also wahlweise nur die aktiven oder nur die inaktiven Mieten, also solche, welche mit einem
Generierungsstopp, einem bereits liberschrittenen ,,Glltig bis“-Datum oder einer bereits erreichten
maximalen Anzahl an Generierungen, ausgestattet wurden, eingeblendet werden.

5.4 Kopfdaten

In den Kopfdaten werden die Grundangaben zu einer Faktura vorgenommen. Unter Grundangaben werden
der Kunde, die Adressen, die Baustelle, die Wahrung, die Zahlungskonditionen usw. verstanden. Dieser
Bereich gliedert sich wiederum in folgende Teilbereiche:

Basisdaten

Adressen

Baustelle

Textzeilen
Konditionen 1
Konditionen 2
Vorbelegungen
Generierungsoptionen

Nachfolgend wird auf die einzelnen Bereiche detailliert eingegangen.

5.4.1 Basisdaten
Die Basisdaten haben folgendes Erscheinungsbild:

Kunde: ABB BADEM 21963 M andant: Hmatil, &G )

ABE Schweiz AG, Baden

Wariante: Wierkverkehr [Baustellen) v

Feferenz [Titel): Diverse Tranzporte (EL - CH) Daterbersich: Offene Fakburen W

In den Basisdaten werden der Kunde, die Referenz — also quasi der Titel der Rechnung — der Mandant, die
Variante und der Datenbereich bestimmt. Der Mandant ist dabei nur ersichtlich, wenn das optional
erhaltliche Modul ,,Mandantenfahigkeit” erworben wurde.

Der Kunde kann mit Hilfe des Suchnamens oder der Kundennummer erfasst werden. Alternativ lasst sich
dieser auch Uber die Auswahl (F4) bestimmen. Mit dem Symbol links neben dem Suchnamen kann ein
Neukunde direkt in den Stammdaten erfasst und in die Faktura ibernommen werden. Ob das Symbol zur
Neuerfassung zur Verfiigung steht, hangt im Wesentlichen von den gesetzten Benutzerberechtigungen zum
Erfassen von ,,Kunden (Adressen)” ab. Grundsatzlich lasst sich somit festhalten, dass direkt aus der
Fakturierung heraus nur neue Kunden erfasst werden kdnnen, wenn dies vom jeweiligen Benutzer auch tGber
die Stammdaten moglich ist. Beim Kunden handelt es sich um den Debitor der Faktura.

Die Referenz beschreibt den Inhalt der Faktura und ist demzufolge so etwas wie der Titel der Faktura.
Grundsatzlich kann in der Referenz ein beliebiger Wortlaut bestehend aus Buchstaben und Zahlen erfasst
werden. Es kann mehrmals ein und dieselbe Referenz verwenden werden. Einzige Ausnahme bildet hierbei
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die Option ,Referenz (Titel) muss kundenbezogen eindeutig sein“, welche in den Systemeinstellungen
aktiviert werden kann. In diesem Fall kann fiir ein und denselben Kunden nicht mehrmals dieselbe Referenz
verwendet werden.

Der Mandant, die Variante und der Datenbereich werden eigentlich bereits beim Er6ffnen einer neuen
Faktura bestimmt. Diese Angaben kdnnen hier aber jederzeit wieder geandert werden. Abhangig davon, was
bereits alles auf der entsprechenden Faktura erfasst wurde, sind nicht alle Wechsel unbedingt zulassig. Falls
das System einen Konflikt feststellt, wird ein Hinweis angezeigt.

5.4.2 Adressen
Die Adressen haben folgendes Erscheinungsbild:

Rechnungzsadresse Wersandadrezse
Anrede: gl v ol
Mamme 1: ABB Schweiz AG
Marne 2 Ahteiung SAS-01
M arne 3:
Chrazser Kreuzweg 11 Beliebige Zuzatzinformationen [hur intern ersichtlich)
Postfach: Postfach 1946
Land: CH w
Plz / Ort: 5400 v | Baden »

Die Adressen werden in Rechnungsadresse und Versandadresse unterschieden. Die Rechnungsadresse ist
jene, welche auf dem Fakturaformular als Rechnungsempfanger aufgedruckt wird. Die Versandadresse
kommt immer dann zum Einsatz, wenn die Faktura an einen von der Rechnungsadresse abweichenden Ort
versendet werden muss. Beispielsweise werden im Baustellenverkehr die Rechnungen zur Visierung oftmals
zuerst an den Architekten versendet, welcher die Fakturen fiir den Auftraggeber kontrolliert. Der eigentliche
Auftraggeber ist aber nicht der Architekt, sondern der Bauherr selbst. Als Rechnungsadresse wird die
Kundenadresse Gibernommen. Allerdings lasst sich in den Kundenzusatzkonditionen des jeweiligen Kunden
eine abweichende Rechnungsadresse hinterlegen. Die Versandadresse kann sowohl in den
Kundenzusatzkonditionen, also kundenspezifisch, als auch im Baustellenstamm, also baustellenspezifisch,
hinterlegt werden.

Mit dem Symbol links von der Anrede und rechts in der Versandadresse lassen sich beide Adressen auch aus
dem Twixtel, respektive aus local.ch abrufen. Diese Funktion steht allerdings nur zur Verfligung, wenn das
optional erhéltliche Modul , Twixtel” erworben wurde.

Im Feld , Beliebige Zusatzinformationen” kdnnen beliebige Informationen zur Faktura erfasst werden. Diese
Informationen sind rein flr interne Zwecke gedacht und finden 6ffentlich keine Beachtung. Das heisst, sie
werden weder auf dem Fakturaformular noch sonst irgendwo ausgewiesen. Damit kann beispielsweise
festgehalten werden, warum fiir diese spezielle Faktura ein aussergewdhnlicher Rabatt gewadhrt wurde.
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5.4.3 Baustelle
Die Notizbuchseite mit der Baustelle hat folgendes Erscheinungsbild:

Baustells / Objekt

Mummer: 202.334 51031 [ Falligkeit aktualisieren [K.analreinigung]
Bezeichrung: ABB Schweiz AG

Strasze: Kreuzweg 11

Land: CH "

Plz # Ot 5400 w | |Baden v

Eigentiimer:

[] Sammelrechnung [mehrere Baustellen auf der gleichen Fakiura)

Hier werden die Baustelle, respektive das Objekt definiert. Fakturen konnen nur auf bestehende Baustellen
erfasst werden. Die Baustelle kann entweder manuell eingegeben oder liber die Auswahl (F4) hereingeholt
werden. Mit Hilfe des Symbols links neben der Baustellennummer lasst sich eine Baustelle in den
Stammdaten neu erfassen und in die Faktura Gbernehmen. Neue Baustellen lassen sich nur dann erfassen,
wenn die Benutzerberechtigungen dies nicht explizit verbieten. Mit anderen Worten bedeutet dies, dass
direkt aus der Fakturierung heraus nur neue Baustellen erfasst werden konnen, wenn dies vom jeweiligen
Benutzer auch iber die Stammdaten moglich ist.

Das Feld , Eigentimer“ spezifiziert den Eigentlimer eines Objektes. Hiermit kann auf dem Fakturaformular
ausgewiesen werden, wem das in der Faktura aufgefiihrte Objekt gehort. Dies muss nicht zwangsldufig mit
dem Rechnungsempfanger Gibereinstimmen. Der Eigentiimer kann mit Hilfe des Suchnamens oder der
Adressnummer erfasst werden. Alternativ lasst sich dieser auch (iber die Auswahl (F4) bestimmen. Mit dem
Symbol links neben dem Suchnamen kann ein neuer Eigentlimer direkt in den Stammdaten erfasst und in die
Faktura Gbernommen werden. Ob das Symbol zur Neuerfassung zur Verfligung steht, hangt im Wesentlichen
von den gesetzten Benutzerberechtigungen zum Erfassen von , Kunden (Adressen)“ ab. Grundsatzlich lasst
sich somit festhalten, dass direkt aus der Fakturierung heraus nur neue Eigentlimer erfasst werden koénnen,
wenn dies vom jeweiligen Benutzer auch liber die Stammdaten moglich ist.

Mit der Option ,,Sammelrechnung” kénnen Fakturen Giber mehrere Baustellen, respektive Objekte erfasst
werden. In diesem Fall wird dann die Baustelle nicht im Fakturakopf, sondern pro Lieferschein definiert.

Im Zusammenhang mit dem Modul ,Kanalreinigung” steht zuséatzlich das Hakchen , Falligkeit nachfiihren
(Kanalreinigung)“ zur Verfligung. Diese Einstellung wird aus dem Baustellenstamm tGbernommen und
entspricht dort der Option ,Falligkeit automatisch aktualisieren (Fakturierung)“. Ist die Option gesetzt und
wird auf der entsprechenden Faktura eine Leistung abgerechnet, bei welcher das Hikchen ,Objekt
nachfihren” gesetzt ist, dann wird das Falligkeitsdatum fir die nachste reguldre Spilung im Baustellenstamm
anhand der hinterlegten Intervalle neu berechnet. Bei einem Notfall, also wenn das Objekt ausserplanmassig
gespllt werden muss, kann das Hakchen hier entfernt werden. Dies bewirkt dann, dass kein neuer
Falligkeitsvorschlag ermittelt wird.
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5.4.4 Textzeilen
Die Textzeilen weisen ein mogliches Erscheinungsbild wie folgt aus:

Titelzeilen Fusszeilen
Titelzeile 1: Fusszeile 1:
Titelzeile 2: Fugszeile 2:
Titelzeile 3: Fuzzzeils 3
Titelzeile 4: Fusszeile 4:
Titelzeile 5 Fugszeile &

Diese Informationen kénnen auf dem Fakturaformular ausgewiesen werden. Wie viele Textzeilen dabei zur
Verfligung stehen, ldsst sich Gber die die Fakturavarianten steuern. Nebst der Anzahl kann dort auch die
Beschriftung der einzelnen Eingabefelder sowie, ob es sich dabei um eine Pflichteingabe handelt, gesteuert
werden. Bei Fakturavarianten, die ganzlich ohne Textzeilen angelegt wurden, wird die Notizbuchseite
,Textzeilen” nicht angezeigt.

5.4.5 Konditionen 1
Die Konditionen 1 haben folgendes Erscheinungsbild:

' ahrung: CHF w | |Schweizer Franken [ Intemne Fakiura [ohne Yerbuchung in die Buchhaliung)
Zahlstelle: 1 w | |UBS AG Beim Yerbuchen neue Faktura mit identischen Kopfdaten anlegen
Zahlungsbedingung: 1 v | | 30Tage netta
Sprache: 1 v | |Deutsch Drruckdatun: =
Fibudatum: =
Sachbearbeiter: Fabian Hallenstein v Fakturanummer:

Freie Einteilung:

Druckfarmular: Standardformular v

In diesem Abschnitt werden diverse konditionelle Angaben getatigt. Die Wahrung, die Zahlstelle, die
Zahlungsbedingung und die Sprache werden aus den Kundenkonditionen (ibernommen, kénnen hier aber bei
Bedarf fir jede Faktura individuell tibersteuert werden. Dasselbe gilt fir die freie Einteilung und das
Druckformular. Bei der freien Einteilung handelt es sich um eine Moglichkeit, die Fakturen nach beliebigen
Kriterien zu gruppieren. Bezliglich der Wahrung gilt es zu beachten, dass diese nur gedndert werden kann,
wenn in den Systemeinstellungen auf der Notizbuchseite ,,Diverses” das Hakchen ,Verschiedene Wahrungen
pro Kunde moglich” vorgangig gesetzt wurde. Die nicht gesetzte Variante dieser Option dient als
Sicherheitsmassnahme vor nicht erwiinschten Manipulationen, da nicht alle Buchhaltungssystem ein und
denselben Kunden in unterschiedlichen Wahrungen fihren kénnen.

Beim Sachbearbeiter handelt es sich um die Person, welche die Faktura erfasst hat. Diese Information kann
bei Bedarf ebenfalls (iberschrieben werden.

Mit der Option ,Interne Faktura“ konnen Fakturen fiir interne Zwecke erfasst werden. Dabei wird die Faktura
nicht an die Debitorenbuchhaltung Gbergeben, sondern beeinflusst lediglich die internen Statistiken.
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Falls nach dem Verbuchen einer Faktura erneut ein Fakturakopf mit denselben Kopfdaten angelegt werden
soll, dann kann dies mit der Option ,, Beim Verbuchen neue Faktura mit identischen Kopfdaten anlegen”
gesteuert werden. Dies ist vor allem dann sinnvoll, wenn beispielsweise eine Baustelle Giber mehrere Monate
l[auft und auf dem Fakturakopf spezifische, von den Kundenkonditionen abweichende Konditionen definiert
wurden. Somit muss man beim Eréffnen einer neuen Faktura nicht immer daran denken, die Konditionen
wieder neu zu setzen, sondern hat bereits einen passenden Fakturakopf vorliegen.

Die Angaben ,Druckdatum®, , Fibudatum“ und ,,Fakturanummer” werden beim definitiven Drucken der
Fakturen grundsatzlich automatisch gesetzt. Sowohl das Druck- als auch das Fibudatum lassen sich allerdings
bei Bedarf bereits vorgangig definieren. Die Fakturanummer hat rein informativen Charakter und kann nicht
manipuliert werden. Beim Druckdatum handelt es sich um das Fakturadatum. Das Fibudatum wird als
Belegdatum in die Debitorenbuchhaltung Glbernommen.

In samtlichen Eingabefeldern der Textzeilen kann ein Textbaustein ausgewahlt werden. Alternativ kann aber
durch die Eingabe der Textbausteinnummer auch ein Textbaustein ohne Auswahl geholt werden. Wird ein
Textbaustein mit der entsprechenden Nummer in den Stammdaten gefunden, wird der Text automatisch ins
Eingabefeld ibernommen.

5.4.6 Konditionen 2
Die Notizbuchseite , Konditionen 2 weist folgendes Erscheinungsbild auf:

Treibstoffzuzchlag [Hur fall: abweichend von Grundeinstellungen)

. [ohne Berlicksichtigung .
Rechnungsrabatt: f der abattberechligung] Treibztoffzuzchlag venechnen

“WIR-Betrag: f Frozentsatz: f

) [] Transparent ausweisen [separat pro Lisferschein)
Geleiztete Warauzzahlung

Betrag: f Lademittelzuschlag [nur falls abweichend won Grundeinstellungen]
D aturn: =] Lademittelzuzchlag verechnen
Hirseis: Frozentsatz: f

. o ] Transparent ausweizen [separat pro Lieferschein)
Lieferzcheinzeitraum

Datum WOn;

bis: =]

Unter den ,Konditionen 2“ lassen sich weitere konditionelle Angaben treffen. Beispielsweise lasst sich hier
ein Rechnungsrabatt definieren, welcher dann am Schluss der Rechnung vom Fakturatotal abgezogen wird.
Beim Rechnungsrabatt gilt es zu beachten, dass dieser unabhangig von jeglichen gesetzten Rabatt-
berechtigungen in jedem Fall immer berticksichtigt wird. Mit Hilfe des Feldes ,, WIR-Betrag” kann einerseits
erreicht werden, dass der entsprechende Betrag auf der Faktura textlich ausgewiesen und andererseits, dass
auf dem Einzahlungsschein nur noch der in CHF zu bezahlende Restbetrag erkenntlich wird.

Falls eine Vorauszahlung fiir die entsprechende Faktura geleistet wurde, kann dies mit den drei
Eingabefeldern Betrag, Datum und Hinweis vermerkt werden. Diese Information wird dann auf der Faktura
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ausgewiesen. Zudem wird der Betrag fir den Einzahlungsschein abgezogen, so dass dieser nur den noch
offenen Restbetrag beinhaltet.

Mit Hilfe des Lieferscheinzeitraums lasst sich die Eingabe von Lieferscheinen zeitlich begrenzen. Damit kann
verhindert werden, dass aus Versehen Lieferscheine auf der Faktura erfasst werden, welche in eine andere
Abrechnungsperiode gehoren. Diese Definition ldsst sich auch in den Systemeinstellungen definieren. Mit
Hilfe dieser Felder lasst sich die Eingabe aus den Systemeinstellungen bei Bedarf allerdings tibersteuern.

Mit der Gruppe , Treibstoffzuschlag” lasst sich definieren, ob fir die entsprechende Faktura ein
automatischer Treibstoffzuschlag abgerechnet werden soll. Diese Angaben werden aus den
Kundenzusatzkonditionen Gbernommen, kénnen aber pro Faktura Gibersteuert werden. Die Angaben zum
Treibstoffzuschlag stehen nur zur Verfligung, wenn das kostenpflichtige Modul ,, Treibstoffzuschlag”
erworben wurde.

Im Block , Lademittelzuschlag” kann festgelegt werden, ob fiir die entsprechende Faktura ein automatischer
Lademittelzuschlag abgerechnet werden soll. Diese Angaben werden aus den Kundenzusatzkonditionen
ibernommen, kdnnen aber pro Faktura ibersteuert werden. Die Angaben zum Lademittelzuschlag stehen
nur zur Verfligung, wenn das kostenpflichtige Modul ,,Lademittelzuschlag” erworben wurde.

5.4.7 Vorbelegungen
Die Vorbelegungen haben folgendes Erscheinungsbild:

Leiztung: lal

bfu'ST -Code: W

In diesem Bereich kénnen Vorbelegungen fiir das Erfassen der Lieferscheine definiert werden. Mit dem
Eingabefeld , Leistung” lasst sich die Leistung vorgeben. Dies macht zum Beispiel dann Sinn, wenn eine
Faktura mit mehreren Dutzend Lieferscheinen erfasst werden muss, wovon tber 90% Uber dieselbe Leistung
abgewickelt werden.

Grundsatzlich wird der MWST-Code von der zu fakturierenden Leistung Glbernommen. Wenn nun allerdings
eine Faktura ins Ausland geht und die Dienstleistungen oder Artikel folglich nicht mehrwertsteuerpflichtig
sind, dann besteht mit Hilfe des Feldes ,MWST-Code” die Mdglichkeit, den Mehrwertsteuercode fiir die
komplette Faktura auf steuerfrei zu setzen. In diesem Fall werden dann die auf den Leistungen hinterlegten
Steuercodes ignoriert. Falls in den Kundenkonditionen ein MWST-Code definiert wurde, wird dieser in dieses
Feld Gbernommen, kann bei Bedarf aber wiederum lbersteuert werden. Wird hier ein MWST-Code bei einer
Faktura, fir welche bereits Lieferscheine vorhanden sind, nachtraglich hinterlegt, dann erscheint eine
Sicherheitsabfrage, durch deren Bejahen das automatische Nachfiihren auf sdmtlichen Lieferscheinen
ermoglicht wird. Im umgekehrten Fall, also wenn die Vorbelegung des MWST-Codes im Nachhinein entfernt
wird, fragt das System beim Anwender nach, ob stattdessen auf samtlichen Lieferscheinen wieder der
MWST-Code aus dem Leistungsstamm angewendet werden soll.

5.4.8 Generierungsoptionen
Der Abschnitt ,,Generierungsoptionen” hat folgendes Erscheinungsbild:

o~ i g
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Statiztik [Alle Ausfubrungen seit 07.01.2015 /7 4 Stiick]

Erste Ausfihmng: M.m.zms [ | |Pannerstag Ausfihrung Sachbearbeiter (Gen.) Zeitpunkt (Gen.) s
Giiltig bis [shne Datum, — o22me Fmatik Supporter 04.02.2016 11:40:34
bis auf Weiteres): 2] 01.01.2016 Fmatik Supporter 04.02.2006 11:40:32
T : " - 12205 Hmatik, Supporter 04.02. 2016 11:40:30
ﬁ;‘if“;‘;“nl?iﬁﬁ;t{a““’ Marz v - Jun M 01.11.2015  ¥matik Supporter 04.02 2016 11:40:28
- . . 01102015 Amatik Supporter 04.02.2016 11:40:26
Austilhrungemtervalt Menatlich v 01.09.2015  ¥matk Supporter 04.022016 11:40:24
01.08.2015 ¥matik Supporter 04.02.2016 17:40:22
Jeden wten Monat: 1 [ Genererungzstopp .07.20145 Fmatik Supparter 04022016 171:40:20
Mawimale Anzahl an 01.06.2015 ¥ratik Supporter 04.02.2016 11:40:18
Ausfuhrnger: 01.05.2015 ¥ratik Supporter 04.02.2016 11:40:16
tnzahl Tage vor 5 01.04.2015 Xmat?k Supporter 04.02.20016 11:40:14
Falligkeit generieren: 01.03.2015 Hmatik, Supporter 04022016 11.40.12
o.o2.20m4a Fmatik Supporter 04.02. 20016 11:40:09
Referenz [Titel] automatizch aus Ausfuhrungsintervall bilden 01.01.2015 Amatik. Supparter 04.02.20016 11:40:07

Um es vorwegzunehmen: Diese Notizbuchseite ist nur im Zusammenhang mit dem optional erhaltlichen und
kostenpflichtigen Modul ,Dauerfakturen (Mieten)“ verfiigbar. Auf dieser Notizbuchseite kénnen fiir Fakturen
des Datenbereiches ,Dauerfakturen (Mieten)” die Einstellungen zur Generierung vorgenommen werden. Mit
den Dauerfakturen lassen sich wiederkehrende Fakturen hinterlegen und per Knopfdruck oder automatisiert
generieren. Das Feld ,Erste Ausfiihrung” definiert das Datum der 1. Generierung der Dauerfaktura. Mit dem
Datum ,Glltig bis“ kann eine Dauerfaktura auf einem bestimmten Zeitraum zeitlich begrenzt werden. Das
Ausfiihrungsintervall steuert die Haufigkeit der Generierung. Hier steht folgende Auswahl zur Verfligung:
Taglich, Wochentlich, Monatlich, Quartalsweise, Halbjahrlich und Jahrlich. Bei den Intervallen Taglich,
Wdchentlich und Monatlich lasst sich mit einem weiteren Feld definieren, jeden wievielten Tag, Woche oder
Monat die Generierung durchgefiihrt werden soll. Des Weiteren lasst sich die Anzahl an Ausfiihrungen mit
einem Maximalwert beschranken. ,Anzahl Tage vor Falligkeit generieren” bedeutet die Anzahl Tage, wie viel
vor der Falligkeit die entsprechende Faktura generiert werden soll. Wenn beispielsweise eine Monatsmiete
per 31. des Monats fallig wird, méchte man diese allenfalls bereits eine Woche vorher dem Glaubiger
zustellen. Dies kann mit diesem Feld erreicht werden. Als Referenz fiir die Faktura wird standardmassig die
Referenz der Dauerfaktura libernommen. Mit dem Hakchen ,,Referenz aus Ausfithrungsintervall bilden” kann
erreicht werden, dass anhand des Ausfiihrungsintervalls zusatzlich ein Vermerk zur jeweiligen Ausfiihrung
vorgenommen werden kann. Also wird dann beispielsweise aus , Parkplatzmiete” neu , Parkplatzmiete
Dezember 2013“. Somit besteht dann ein formeller Bezug zur abgerechneten Periode.

Mit Hilfe des Ausflihrungszeitraums lasst sich eine zeitliche Einschrankung der Generierung vornehmen. Wird
der Ausflihrungszeitraum leer gelassen, wird die Faktura ganzjahrig generiert. Wird ein Zeitraum gesetzt,
dann wird die Faktura nur wahrend des definierten Zeitraums geniert. Damit lassen sich Dauerfakturen
(Mieten) hinterlegen, welche beispielsweise nur zu einer bestimmten Jahreszeit, wie Winterdienst, Pfaden,
etc. im Winter generiert werden sollen. In der Generierungsstatik, auf welche nachfolgend noch detaillierter
eingegangen wird, werden sowohl die durchgefiihrten als auch die nicht durchgefiihrten Ausfihrungen
aufgefihrt. Bei den durchgefiihrten wird in der Spalte ,MA“ (= Mit Ausfiihrung) ein Hakchen dargestellt und
die nicht durchgefiihrten werden grau hinterlegt. Somit lassen sich die beiden Zustande auf den ersten Blick
optisch unterscheiden.

Mit dem Hakchen ,,Generierungsstopp” lasst sich eine Dauerfaktura auf , Inaktiv” setzen. Samtliche
Dauerfakturen, bei welchen das Hakchen gesetzt ist, werden beim Generieren nicht mehr bericksichtigt.
Damit kann eine Dauerfaktura entweder temporar ausgesetzt oder generell ausgeschaltet werden. Das
Hakchen ,Generierungsstopp” steht auch auf Lieferscheinebene zur Verfiigung. Damit kdnnen einzelnen
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Lieferscheinpositionen ausgesetzt oder komplett deaktiviert werden. Sollen samtliche Lieferscheine mit
einem Generierungsstopp versehen worden sein, wird die Dauerfaktura beim Generieren ebenfalls nicht
mehr bericksichtigt. Wird ein allfalliger Generierungsstopp wieder aufgehoben, miissen das Start- und das
Lieferscheindatum entsprechend angepasst werden.

In der Tabelle rechts neben den Eingabefeldern werden samtliche, jemals durchgefiihrten Generierungen
chronologisch absteigend aufgefiihrt. Diese Tabelle hat rein informativen Charakter und dient dazu, den
Verlauf der Dauerfaktura nachvollziehbar zu halten. In der Tabelle werden das Ausfiihrungsdatum sowie der
Sachbearbeiter und der Zeitpunkt der Generierung festgehalten. Es handelt sich sozusagen um eine
Generierungsstatistik. Mit einem Eintrag im Kontextmen, welches mit einem Klick mit der rechten
Maustaste auf die Liste gedffnet werden kann, kann die jeweils letzte Generierung auch wieder riickgangig
gemacht werden. Der Menipunkt lautet auf den Namen , Letzte Generierung riickgdngig machen”. Damit
wird dann die letzte Generierung aus der Statistik entfernt und die Faktura lasst sich fiir dieses
Ausfiihrungsdatum nochmals generieren. Dabei gilt es allerdings zu beachten, dass die damals generierte
und allenfalls vielleicht sogar bereits verbuchte Faktura nicht automatisch geléscht wird. Diese muss
gegebenenfalls manuell geléscht oder sogar gutgeschrieben werden.

5.5 Lieferscheine

Unter , Lieferscheine” werden die zu verrechnenden Leistungen einer Faktura erfasst. Man spricht hier
gemeinhin auch von sogenannten Fakturapositionen. Dieser Bereich gliedert sich wiederum in folgende
Teilbereiche:

Ubersichtsliste

Suchleiste

Basisdaten
Auftrag abrechnen

Leistung

Baustelle

Aufteilung
Ubersichtsliste
Funktionsschaltflachen
Aufteilungsinfos
Eingabefelder

Nachfolgend wird auf die einzelnen Bereiche detailliert eingegangen.

5.5.1 Ubersichtsliste
Die Ubersichtsliste weist die auf einer Faktura bereits erfassten Lieferscheine aus. Die Liste hat folgendes
Erscheinungsbild:

Datum -..) Lieferschein Leistung Fakturatext .. Metto
2 2013 1000301 Div. Tranzpart inolumen 2'430,00
247122013 100030 Div. Tranzport in Paletten 4'23360
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Die Ubersichtsliste zeigt in Abhangigkeit zur gewéhlten Faktura alle vorhandenen Lieferscheine an. In der
Ubersichtsliste lassen sich mehrere Lieferscheine gleichzeitig auswahlen. Die Funktionen hierfiir entsprechen
weitgehend dem Standard des Windows-Betriebssystems. Speziell zu erwahnen gilt es noch die
Tastenkombinationen ,Ctrl + A“ und ,,Shift + Ctrl + A“. Mit der ersten konnen alle Lieferscheine ausgewahlt
und mit der zweiten kann die Auswahl wieder aufgehoben werden. Abhangig davon, ob ein oder mehrere
Lieferscheine ausgewahlt wurden, kdnnen unterschiedliche Funktionen aus der Funktionsleiste ausgewahlt
werden.

5.5.2 Suchleiste
Mit Hilfe der Suchleiste lassen sich Lieferscheine nach den gemass Sortierungsmoglichkeiten vorgegebenen
Kriterien suchen und Filter setzen. Die Suchleiste hat folgendes Erscheinungsbild:

Suchen

| | Q] &

Im Gegensatz zur Ubersichtsliste mit den Fakturen wird die Suchleiste im Lieferscheinbereich standardmassig
nicht immer angezeigt. Die Suchleiste kann mit der Funktionstaste ,F3“ oder der Tastenkombination ,Ctrl +
F“ ein- und auch wieder ausgeblendet werden. Der Zustand der Suchleiste, also sichtbar oder unsichtbar,
wird zusammen mit den Fenstereinstellungen gespeichert.

5.5.3 Basisdaten
Die Basisdaten haben folgendes Erscheinungsbild:

. 5 - Generengs- fr=
Position: = O stopp ]

Lieferscheindatunm: 17.02.2014 T2 |Mortag

Lieferscheinnummer:

In den Basisdaten werden die Positionsnummer, das Lieferscheindatum und die Lieferscheinnummer
bestimmt. Die Positionsnummer wird dabei automatisch fortlaufend vergeben. Standardmassig erfolgt dies
im 5-er Schritt. Mit der Option ,Nummerierung der Positionen im ler-Schritt” in den Systemeinstellungen
kann erreicht werden, dass die Nummerierung im 1-er Schritt erfolgt.

Das Hakchen ,Generierungsstopp” ist nur im Zusammenhang mit dem optional erhéltlichen Modul
,Dauerfakturen (Mieten)” ersichtlich, und auch dann nur, wenn man sich in den Lieferscheinen einer
Dauerfaktura aufhalt. Damit kénnen einzelnen Lieferscheine mit einem Generierungsstopp versehen werden.
So ein Stopp kann von temporarer oder von permanenter Natur sein. Eine Dauerfaktura selbst kann ebenfalls
mit einem Generierungsstopp belegt werden. Diese Einstellung befindet sich in den Kopfdaten unter der
Notizbuchseite ,,Generierungsoptionen®. Sollten alle Lieferscheinpositionen einer Dauerfaktura mit einem
Generierungsstopp belegt werden, kommt dies einem Generierungsstopp der Dauerfaktura gleich. Falls ein
allfalliger Generierungsstopp wieder aufgehoben wird, miissen gegebenenfalls sowohl das Lieferscheindatum
als auch das Startdatum der Dauerfaktura entsprechend angepasst werden.
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Das Lieferscheindatum kann anhand von einigen Optionen in den Systemeinstellungen vorbelegt werden.
Einerseits bestimmt die Option ,Tagesdatum beim Erfassen eines Lieferscheins vorbelegen” die Vorbelegung
mit dem aktuellen Tagesdatum. Anderseits kann durch das Aktivieren der Option , Letztes Datum beim
Erfassen eines Lieferscheins vorbelegen” erreicht werden, dass immer das zuvor verwendete
Lieferscheindatum wieder vorgeschlagen wird. Falls weder die ein noch die andere Option aktiv ist, bleibt das
Feld beim Erfassen eines neuen Lieferscheins leer. Beim Lieferscheindatum handelt es sich um eine
zwingende Eingabe. Lieferscheine ohne Datum kénnen nicht gespeichert werden.

Die Lieferscheinnummer kann dazu verwendet werden, um z.B. die Nummer eines Handlieferscheins,
welcher durch den Fahrer ausgefillt und dem Kunden abgegeben wurde, festzuhalten. Im Zusammenhang
mit der automatischen Abrechnung der Transportauftrdge oder der Wagungen wird die entsprechende
Auftragsnummer, respektive Waagscheinnummer in diesem Feld ausgewiesen. Im Gegensatz zum
Lieferscheindatum kann die Lieferscheinnummer auch leer gelassen werden.

Auftrag abrechnen

Im Zusammenhang mit dem Modul , Auftragsbearbeitung” wird in obigem Fensterausschnitt rechts neben
der Positionsnummer ein Funktionssymbol zum Ubernehmen, respektive Abrechnen eines Auftrags
angezeigt. Die Funktion steht allerdings nur dann zur Verfligung, wenn das Modul ,,Automatisch abrechnen’
nicht gekauft wurde. Denn in Verbindung mit dem automatischen Abrechnen kénnen die Auftrage nur Gber
das separate Programmfenster , Auftrage abrechnen” abgerechnet werden.

a

Alternativ zu dieser Funktion kdnnen die Auftrage auch direkt tGber die Einsatzplanung (Werkverkehr)
abgerechnet werden. Hierzu gibt es im Kontextmen(i des Auftragsbalkens und der Auftragsliste einen neuen
Menipunkt genannt "Auftrag abrechnen". Wenn diese Funktion angewahlt wird, wird automatisch das
Fenster "Fakturen verwalten" aufgerufen und der entsprechende Auftrag angezeigt. Falls im Auftrag bereits
Leistungen vorhanden sind, wurde der Auftrag bereits vollstandig abgerechnet. Ansonsten befindet sich das
Fakturafenster automatisch im Lieferscheinerfassungsmodus und die fehlenden Angaben kénnen manuell
erganzt werden.

Sobald die Funktion angewahlt wird, erscheint ein Fenster mit allen zur Abrechnung verfiigbaren Auftragen.
Dabei werden allerdings nur Auftrage angezeigt, welche zur entsprechenden Faktura passen. Es wird also ein
Filter auf den Kunden und gegebenenfalls auf die Baustelle gesetzt. Des Weiteren kénnen nur Auftrage
ausgewahlt werden, welche noch nicht abgerechnet wurden. Ein Auftrag kann sowohl mit der Tastatur
(Enter-Taste) als auch mit der Maus (Doppelklick mit der linken Maustaste) zum Abrechnen ausgewahlt
werden. Wird beim Auswahlen eines Auftrags gleichzeitig die Ctrl-Taste gedriickt, dann wird der Auftrag
lediglich auf den Status , Auftrag ist abgeschlossen (ohne Faktura)” gesetzt. Das heisst, er erhalt dann zwar
ebenfalls die Markierung ,fakturiert”, aber ohne dass er effektiv abgerechnet wurde. Das ist fiir alle jene
Auftrage sinnvoll, welche beispielsweise zusammengefasst und pauschalisiert abgerechnet werden.

Falls im Auftrag bereits eine oder mehrere Leistungen definiert wurden, werden diese nach der
Auftragsauswahl automatisch abgerechnet und in der Ubersichtsliste mit den Lieferscheinpositionen
angezeigt. Die Markierung springt dabei auf die erste Leistung, welche abgerechnet wurde. Sollten im
Auftrag noch keine Leistungen definiert worden sein, wechselt die Ansicht in den Erfassungsmodus, wobei
die Grunddaten, wie z.B. Lieferscheindatum, Lieferscheinnummer und Fahrzeug, aus dem Auftrag
ibernommen werden. Es miissen dann nur noch die fehlenden Angaben erfasst und der Lieferschein
gespeichert werden. Unabhangig davon, ob der Auftrag direkt abgerechnet oder nur in den Erfassungsmodus
Ubernommen wird, wird der verknlpfte Auftrag in der Auftragsbearbeitung auf den Status , Fakturiert”
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gesetzt und kann anschliessend nicht mehr bearbeitet werden. Wenn die letzte Lieferscheinposition eines
verknilipften Auftrags aus der Fakturierung geldscht wird, wird der entsprechende Auftrag in der
Auftragsbearbeitung wieder zum Bearbeiten und allenfalls erneuten Abrechnen freigegeben.

Ist eine Lieferscheinposition mit einem Auftrag verknipft, wird die entsprechende Auftragsnummer im Feld
neben der Lieferscheinnummer ausgewiesen.

5.5.4 Leistung
In diesem Bereich werden die zu verrechnenden Leistungen erfasst. Abhangig von den in der Fakturavariante
getroffenen Einstellungen prasentiert sich die Notizbuchseite , Leistung” gegebenenfalls wie folgt:

Leistung: a a0000 Trangport nach Yolumen [rma] Menge: m3 15.000

Fakturatest: Tranzpart nach Yalumen [m3] L Anzatz: 180.00|  Ansatz manuel
Brutta: 27700.00

Zuzatztext
(iri . 10.0n/ Rabattzatz manusll, Kunde

Transpart von Hamburg nach Zdrich Rabattzatz: nicht rabattberechiiat
Metto: 2'430.00

Deponie / 'werk: Fahrzeua: 430 LKW Zugmaschine

M aterial: Anhdnger: 1330 Sattelauflieger

Mengs: [] Deparie auf Faktura drucken Kilometer: 850

Anzatz

Die Leistung kann anhand der Nummer oder des alphanumerischen Suchbegriffs festgelegt werden. Sie lasst
sich auch mit Hilfe der Auswahl (F4) definieren. Mit dem Symbol links neben der Leistungsnummer kann auch
gleich ein Tarif ausgewahlt werden. Die Leistung wird dann automatisch aus dem ausgewahlten Tarif
ibernommen. Das Feld , Fakturatext” spezifiziert die erbrachte Dienstleistung oder das gelieferte Produkt
textlich und ist auf dem Fakturaformular sichtbar. Mit Hilfe des griinen Pfeilchens rechts neben dem
Fakturatext oder der Tastenkombination ,,Ctrl + W* lassen sich weitere Eingabefelder zur Leistung 6ffnen.

Eirheit: 16 w | m3 [Kubikmeter)

bW S T-Code: 1 w | MWST B.0% Exklusiv

Diese Felder werden von der ausgewdahlten Leistung vorgegeben und kdnnen bei Bedarf Gberschrieben
werden. Die Einheit spezifiziert die Art der effektiven Menge, welche fakturiert werden soll. Der MWST-Code
gibt den Prozentsatz der Mehrwertsteuer vor. Die Eingabemoglichkeiten im Abschnitt ,,Leistung” sind
unabhangig von der verwendeten Fakturavariante immer vorhanden. Dasselbe gilt fiir den Zusatztext sowie
die Mengen und Preisangaben auf der rechten Seite.
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Falls lediglich eine Textzeile und keine Leistung erfasst werden maochte, ist dies ebenfalls moglich. In diesem
Fall wird das Feld , Leistung” einfach leer gelassen und nur das Feld , Fakturatext” ausgefillt. Zu einem
Fakturatext ohne Leistung kénnen dann allerdings keine Ansatze und Betrage erfasst werden.

Der Zusatztext kann beliebige Informationen enthalten, welche dann auf dem Fakturaformular und zum
Lieferschein ausgewiesen werden. Der Text lasst sich manuell erfassen oder aus den Textbausteinen
auswahlen. Die Darstellung des Zusatztextes erfolgt genau mit jener Schriftart und —grésse, wie sie auf dem
verwendeten Fakturaformular eingestellt wurde. Dadurch lasst sich beim Erfassen des Zusatztextes optisch
erkennen, wo ein allfilliger Zeilenumbruch stattfindet.

Im Kontextmeni des Zusatztextes, welches mit der rechten Maustaste ge6ffnet werden kann, befindet sich
ein Menipunkt ,,Rechtschreibung tiberprifen”. Damit |dsst sich eine Rechtschreibeprifung Gber den
Zusatztext durchfiihren. Diese liefert flir alle unbekannten Wérter entsprechende Korrekturvorschldge. Die
im Xtrans integrierte Rechtschreibeprifung lauft im Hintergrund liber das Programm ,Microsoft Word*“.
Demzufolge kann die Uberpriifung der Rechtschreibung nur erfolgreich durchgefiihrt werden, wenn das
Word auf dem Computer installiert ist.

Mit den Eingabefeldern ,Deponie / Werk”, ,Material”, ,,Menge*, ,,Deponie auf Faktura drucken” und
,Ansatz“ kdnnen Angaben zum entsorgten oder gelieferten Material gemacht werden. Sowohl Deponie als
auch Material lassen sich mit Hilfe der Nummer oder mittels Auswabhl (F4) festlegen. Abhangig vom
jeweiligen Material ldsst sich dann die Menge in der Einheit des Materials eingeben. Diese Angaben sind nur
vornehmbar, wenn bei der entsprechenden Leistung in den Stammdaten die Option ,,Deponie / Werk beim
Fakturieren eingeben” gesetzt ist. Dort lassen sich ebenfalls Vorgaben fiir die Deponie und das Material
einstellen. Zudem ist dieser Bereich nur ersichtlich, wenn in der Fakturavariante das Hakchen ,Mit Deponie /
Material“ gesetzt ist. Standardmassig wird der Ansatz fir das Material aus den Stammdaten oder dem Tarif
automatisch ermittelt und fiir die Berechnung der Transportkosten berticksichtigt. In diesem Fall ist das
Eingabefeld , Ansatz” dann auch gar nicht ersichtlich. Mit einer Option in den Systemeinstellungen, genannt
,Materialansatz anderbar (Franko / Transport inkl. Deponie)“ kann das entsprechende Eingabefeld aber
aktiviert werden. Damit kann dann der automatisch ermittelte Materialansatz bei Bedarf beliebig gedndert
werden. Wird der Ansatz gedndert, wird anschliessend der gednderte Wert fur die Ermittlung der
Transportkosten beriicksichtigt. Das Hakchen ,, Deponie auf Faktura drucken“ ist nur verfligbar, wenn a) in
der Fakturavariante definiert wurde, dass die Deponie auf der Faktura ausgewiesen werden soll, und b) die
Systemeinstellungen ,, Deponie auf Faktura drucken pro Lieferschein definierbar” aktiv ist. Damit kann pro
Lieferschein entschieden werden, ob die Deponie auf der gedruckten Faktura ersichtlich sein soll.

Alternativ zu dem Block mit der Deponie kann fiir die Abrechnung des Stlickgut-Geschéftes ein Block mit der
Route angezeigt werden. Dies wird (iber die Fakturavarianten gesteuert, lasst sich allerdings nur aktivieren,

wenn das Modul ,,GU-Tarif” erworben wurde.

Eine Kombination von Deponie und Route ist zurzeit nicht moglich. Der Bereich mit der Route hat folgendes
Erscheinungsbild:
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Route
Plz Ort Km Total
Gefahrene Kilometer £ Erschwernizfak o !

Im langen Eingabefeld kdnnen die angefahrenen Orte anhand der Postleitzahl oder dem Namen des Ortes
definiert werden. Die Orte werden dann in der Tabelle dariiber aufgenommen. Darunter werden die dadurch
ermittelten Kilometer und der resultierende Erschwernisfaktor ausgewiesen. Diese Angaben kdnnen bei
Bedarf manuell iberschrieben werden.

In einem Transportunternehmen werden die Umsatze in der Regel den Fahrzeugen zugewiesen. Zudem
interessieren fir statistische Zwecke meistens auch die zuriickgelegten Kilometer. Zu diesem Zwecke steht
ein Block zur Eingabe der genannten Grossen zur Verfligung. Im Zusammenhang mit dem optionalen
Softwaremodul , LSVA automatisch” ldsst sich nebst dem Fahrzeug auch ein Anhanger eingeben. Die Angaben
zum Fahrzeug sind nur dann ersichtlich, wenn die Fakturavariante entsprechend definiert wurde.
Normalerweise erfolgt die Eingabe des Fahrzeugs erst nach der Eingabe der Menge und des Preises. Falls
aber fahrzeugspezifische Preise oder Rabatte im Tarif definiert wurden, muss die Eingabe des Fahrzeugs
zuerst erfolgen.

Die Eingabe der Menge erfolgt in der Leistungseinheit. Diese wird links neben dem Eingabefeld rein
informativ nochmals angezeigt. Im Normalfall ergibt Menge x Ansatz das Brutto. Falls die Leistung oder der

Tarif als ,Pauschal” deklariert wurden, dann entspricht das Brutto dem Ansatz. Brutto abziglich Rabatt ergibt
Netto. Der Ansatz wurde entweder aus der Leistung, dem Tarif (Preise und Rabatte) oder dem GU-Tarif
gezogen. Neben den Eingabefeldern kénnen entsprechende Hinweise angezeigt werden. Das konnen
beispielsweise Informationen wie folgt sein:

2500.00 kg abgerechnet (Menge)

Falls auf der effektiven Einheit der Menge eine andere Abrechnungseinheit mit einem Mengenfaktor
hinterlegt wurde, dann wird dieser Hinweis bei der Menge ausgewiesen. In diesem Fall wird dann die im
Hinweis ausgewiesene Menge mit dem Ansatz verrechnet.

Gilt per 100 kg (Ansatz)
Falls auf der effektiven Einheit der Menge ein Preisfaktor hinterlegt wurde, dann wird dieser Hinweis beim
Ansatz ausgewiesen. In diesem Fall gilt dann der Ansatz per aufgefiihrter Menge.

Ansatz aus Leistung oder Ansatz manuell (Ansatz)
Hiermit wird die Herkunft des Ansatzes ausgewiesen. Dabei wird zwischen Leistung, Tarif und GU-Tarif
unterschieden. Falls der Ansatz von Hand erfasst wurde, erscheint der Hinweis ,,Ansatz manuell”.

Falls es sich bei einem GU-Tarif nicht um den allgemeingiiltigen Standard-GU-Tarif handelt, wird zusatzlich in
Klammern der Name des entsprechenden GU-Tarifs angegeben. Als weitere Moglichkeit kann auch der
Hinweis ,,Fehler mit Ansatz” erscheinen. Dies kann verschiedene Bedeutungen haben. Ein mogliches Beispiel
ist, dass zwar ein Tarif gefunden wurde, aber fiir die eingegebene Menge ist kein Ansatz vorhanden ist.

o~ i g
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Minimum / Maximum verrechnet (Brutto, Netto)

Falls auf der Leistung oder im Tarif ein Minimum oder Maximum hinterlegt wurde und es zu deren
Verrechnung kommt, dann wird der entsprechende Hinweis ausgegeben. Ob die Berechnung auf das Brutto
oder das Netto erfolgt, steuert eine Einstellung in den Kundenzusatzkonditionen. Sind fiir einen Kunden
keine solchen Konditionen vorhanden, ist der Standard ,,Minimumberechnung auf Brutto®.

Mulde stellen gratis (Netto)

Falls die Leistung ,,Mulde stellen” verrechnet wird und in den Systemeinstellungen oder in den
Kundenzusatzkonditionen definiert wurde, dass das Mulde stellen gratis ist, dann wird nichts verrechnet und
dieser Hinweis beim Netto ausgewiesen.

Kunde nicht rabattberechtigt (Rabattsatz)

Falls ein Hinweis in dieser oder dhnlicher Form angezeigt wird, bedeutet dies, dass etwas verrechnet wurde,
was fir die vorgegebene Konstellation nicht rabattberechtigt ist. Demzufolge wird automatisch auch kein
Rabatt ermittelt. Manuell kann aber dennoch ein Rabatt erfasst werden.

Rabattsatz aus Leistung (Rabattsatz)
Hiermit wird die Herkunft des Rabattsatzes bekannt gemacht. Dabei wird zwischen Leistung und Tarif
unterschieden. Falls der Rabattsatz von Hand erfasst wurde, erscheint der Hinweis ,,Rabattsatz manuell”.

Warenwert, Prozentsatz aus Leistung (Rabattsatz)

Falls es sich bei der Leistung oder dem Tarif um eine Abrechnung nach Warenwert handelt, wird diese
Information neben dem Rabattsatz ausgewiesen. Einerseits wird dadurch erkenntlich gemacht, dass es sich
nicht um einen Rabattsatz, sondern um einen Prozentsatz fir den Warenwert handelt. Anderseits wird
hiermit die Herkunft des Prozentsatzes bekannt gemacht. Dabei wird zwischen Leistung und Tarif
unterschieden. Falls der Prozentsatz von Hand erfasst wurde, erscheint der Hinweis ,, Warenwert, Prozentsatz
manuell”.

Die Preis- und Rabattermittlung findet automatisch bei jeder tarifrelevanten Eingabe auf der Notizbuchseite
,Leistung” statt. Dabei werden abhangig von den Leistungseinstellungen die Leistung selbst, der Tarif (Preise
und Rabatte) oder der GU-Tarif konsultiert. Alternativ dazu kann ein gewiinschter Preis aber jederzeit auch
manuell aus dem Tarif ausgewahlt werden. Hierzu kann mit dem Symbol links neben der Leistungsnummer
die Tarifauswahl ge6ffnet werden.

Die Tarifauswahl hat von Haus aus folgendes Erscheinungsbild:

B Auswahl: Tarif (Preise und Rabatte) = E

B Taifstruktur Bezreichnung )  leistung ¢ KundenMr -.) Suchname .. BauBez .. Zone .. Einteilung1 ) Einteilung2 )  Einteilung3 . Ansatz  Rabattsatz ~
- Zenenspezifische Preise ErToeehiT
£ Zemet Tarif [werkverkehr] 18

5 zone2
205 Preise mit freier Einteilung Tarf [Werkovetkeh) e

) Osttarit
) Wintertarf
5 westtarit
[ Allgemeingiitige Preise

1 50.0000

2 80.0000
Taiif (Werkverkehr) 13 1 250.0000
Taiif (Werkverkehr) 13 2 280.0000
Entsorgungsgebiihr 1 50.0000
Taiif (werkverkehr] 122 1 280.0000
Tarif (werkverkehr] 122 2 310.0000
Tarif (werkverkehr] 125 1 280.0000
Tarif (werkverkehr] 125 2 310.0000
Tarif (werkverkehr] 128 1 200.0000
Taiif (Werkverkehr) 128 2 230.0000
Taiif (Werkverkehr) 13 1 185.0000
Taiif (Werkverkehr) 13 2 205.0000 v

Suchen
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Vor allem die Preise, welche mit freien Einteilungen ausgestattet wurden, miissen manuell ausgewahlt
werden. Da die freien Einteilungen nicht bekannt sind, werden solche Preise zwangslaufig nie automatisch
ermittelt. In einer Baumstruktur werden die vorhandenen Tarife nach verschiedenen Kriterien gruppiert. Dies
soll den Anwender bei der Auswahl des gewtinschten Tarifs unterstiitzen. Es werden nur Gruppen angezeigt,
zu denen auch effektiv Preise vorhanden sind. Sobald eine Gruppe mit der Maus angewahlt wird, schrankt
sich die Anzeige der vorhandenen Tarife entsprechend ein. Sind kunden- oder baustellenspezifische Preise
vorhanden, springt der Fokus auf den ersten der beiden Tarifknoten und schrankt somit die Auswahl an
maoglichen Tarifen automatisch ein. Innerhalb der zonenspezifischen Tarife wird jene Zone, welche der
Baustelle entspricht, sofern auf der Baustelle eine hinterlegt wurde, grau eingefarbt und mit dem Text
,Gemass Baustelle” versehen.

Beim allerersten Tarifzugriff nach dem Start des Programms, unabhéangig davon, ob dieser automatisiert oder
Uber die Tarifauswahl erfolgt, kann es allenfalls einige Sekunden dauern, bis der Preis und/oder der Rabatt
ausgespuckt oder die Tarifauswahl angezeigt werden. Dies liegt daran, dass der komplette Tarif fiir
zuklnftige Zugriffe im Arbeitsspeicher des jeweiligen Rechners abgelegt wird. Anschliessend sollte die
automatische Preisermittlung aber zu keinen weiteren Verzégerungen mehr fihren.

Mit Hilfe der Schaltflache mit dem Erfassungssymbol links neben dem Fakturatext kann im
Bearbeitungsmodus direkt aus der Fakturierung heraus ein neuer Tarif erfasst werden. Merkt man also beim
Fakturieren, dass ein neu vereinbarter Spezialpreis mehrmals fakturiert werden muss, kann der
entsprechende Tarif direkt erfasst werden, ohne dass dafiir die Fakturierung verlassen werden muss. Nach
der Erfassung eines neuen Tarifs wird dieser automatisch angewendet, vorausgesetzt natrlich, die
entsprechenden Kriterien treffen zu. Neue Tarife kdnnen aus der Fakturierung nur dann erfasst werden,
wenn der entsprechende Benutzer das Recht zum Verwalten von Tarifen besitzt. Werden mehrere Tarife auf
einmal erfasst, wird keiner automatisch in den Lieferschein ibernommen. Der gewiinschte Tarif kann dann
aber lber die Tarifauswahl festgelegt werden.

Wurde die Option , Erweiterte Eingabefelder fir Stlickgut (GU-Tarif) anzeigen” in den Systemeinstellungen
aktiviert und handelt es sich bei der zugrundeliegenden Faktura um eine, bei deren Variante die Option ,, Mit
Route” gesetzt ist, dann steht zusétzlich folgender Eingabebereich zur Verfligung:

GU-T axgewicht;

[] Pauschale verechnen

Mit dem ersten Feld kann das ermittelte GU-Taxgewicht Gbersteuert werden. Dies wird vor allem dann
bendtigt, wenn leichtes, aber dusserst sperriges Gut transportiert wird, und demzufolge ein hdheres
Taxgewicht verrechnet werden soll. Das System merkt sich, ob das GU-Taxgewicht manuell verandert wurde,
und passt es bei einem erneuten Andern der effektiven Menge nicht mehr an. Das zweite Feld ,Pauschale
verrechnen” kann dazu verwendet werden, um aus einem ermittelten GU-Frachterlds eine beliebige
Pauschale zu machen. Zuerst muss das Hakchen gesetzt werden und anschliessend kénnen der Ansatz
und/oder der Bruttobetrag entsprechend angepasst werden.
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Im Feld ,,Beliebige Zusatzinformationen” kdnnen beliebige Informationen zu einem Lieferschein erfasst
werden. Diese Informationen sind rein fir interne Zwecke gedacht und finden 6ffentlich keine Beachtung.
Das heisst, sie werden weder auf dem Fakturaformular noch sonst irgendwo ausgewiesen. Damit kann
beispielsweise festgehalten werden, warum fiir diesen speziellen Lieferschein ein aussergewohnlicher Rabatt
gewdhrt wurde. Dieses Eingabefeld ist auf Lieferscheinebene nur verfiigbar, wenn in den
Systemeinstellungen die Option ,Beliebige Zusatzinformationen sind verfiigbar” unter den Einstellungen zum
Thema , Lieferschein erfassen” aktiviert wurde.

5.5.5 Baustelle

Diese Notizbuchseite ist nur dann ersichtlich, wenn in den Kopfdaten der Faktura die Option
,Sammelrechnung” aktiviert wurde. In diesem Fall kénnen mehrere Baustellen auf ein und derselben Faktura
abgerechnet werden. Die Notizbuchseite , Baustelle” im Lieferscheinbereich hat folgendes Erscheinungsbild:

Baustelle / Objekt

MNummer: fpoz.334 51031 [] Falligkeit akhuzlisiersn [Kanalresinigung)
Bezeichnung: ABE Schweiz &G

Strasse: Kreuzweg 11

Land: CH v

Plz / Ot 5400 | |Baden v

Eigentiimer:

Hier werden die Baustelle, respektive das Objekt definiert. Lieferscheine kdnnen nur auf bestehende
Baustellen erfasst werden. Die Baustelle kann entweder manuell eingegeben oder (iber die Auswahl (F4)
hereingeholt werden. Mit Hilfe des Symbols links neben der Baustellennummer l&sst sich eine Baustelle in
den Stammdaten neu erfassen und in den Lieferschein (ibernehmen. Neue Baustellen lassen sich nur dann
erfassen, wenn die Benutzerberechtigungen dies nicht explizit verbieten. Mit anderen Worten bedeutet dies,
dass direkt aus der Fakturierung heraus nur neue Baustellen erfasst werden kénnen, wenn dies vom
jeweiligen Benutzer auch tber die Stammdaten moglich ist.

Das Feld , Eigentimer” spezifiziert den Eigentimer eines Objektes. Hiermit kann auf dem Fakturaformular
ausgewiesen werden, wem das in der Faktura aufgefiihrte Objekt gehort. Dies muss nicht zwangslaufig mit
dem Rechnungsempfanger Gibereinstimmen. Der Eigentiimer kann mit Hilfe des Suchnamens oder der
Adressnummer erfasst werden. Alternativ lasst sich dieser auch (iber die Auswahl (F4) bestimmen. Mit dem
Symbol links neben dem Suchnamen kann ein neuer Eigentiimer direkt in den Stammdaten erfasst und in
den Lieferschein ibernommen werden. Ob das Symbol zur Neuerfassung zur Verfligung steht, hdangt im
Wesentlichen von den gesetzten Benutzerberechtigungen zum Erfassen von , Kunden (Adressen)” ab.
Grundsatzlich lasst sich somit festhalten, dass direkt aus der Fakturierung heraus nur neue Eigentiimer
erfasst werden kénnen, wenn dies vom jeweiligen Benutzer auch liber die Stammdaten maoglich ist.

Im Zusammenhang mit dem Modul ,,Kanalreinigung” steht zusatzlich das Hakchen , Falligkeit nachfihren
(Kanalreinigung)“ zur Verfiigung. Diese Einstellung wird aus dem Baustellenstamm tGbernommen und
entspricht dort der Option ,Falligkeit automatisch aktualisieren (Fakturierung)“. Ist die Option gesetzt und
wird auf dem entsprechenden Lieferschein eine Leistung abgerechnet, bei welcher das Hakchen ,Objekt
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nachfihren” gesetzt ist, dann wird das Falligkeitsdatum fir die nachste reguldre Spilung im Baustellenstamm
anhand der hinterlegten Intervalle neu berechnet. Bei einem Notfall, also wenn das Objekt ausserplanmassig
gespult werden muss, kann das Hakchen hier entfernt werden. Dies bewirkt dann, dass kein neuer
Falligkeitsvorschlag ermittelt wird.

5.5.6 Aufteilung
Unter ,Aufteilung” kénnen die abgerechneten Umsétze auf Leistungen und/oder Fahrzeuge verteilt werden.
Man spricht hier gemeinhin auch von sogenannten Aufteilungspositionen.

Dieser Bereich gliedert sich wiederum in folgende Teilbereiche:

Ubersichtsliste
Funktionsschaltflachen
Aufteilungsinfos
Eingabefelder

Nachfolgend wird auf die einzelnen Bereiche detailliert eingegangen.

Ob eine fakturierte Leistung auf Leistungen und/oder Fahrzeuge aufgeteilt werden kann, wird anhand von
zwei Einstellungen im Leistungsstamm gesteuert. Dort gibt es die beiden Hakchen ,Umsatzaufteilung auf
Leistungen” und ,,Umsatzaufteilung auf Fahrzeuge”. Falls keines der beiden Hakchen aktiviert wurde, bleibt
die Notizbuchseite , Aufteilung” gesperrt und es kann keine Aufteilung durch den Anwender vorgenommen
werden. Zudem gilt es zu beachten, dass die Notizbuchseite nur ersichtlich ist, wenn in der entsprechenden
Fakturavariante die Option , Mit Aufteilung” aktiviert wurde.

Ubersichtsliste
Die Liste weist die auf einem Lieferschein vorgenommenen Aufteilungen aus. Sie erscheint wie folgt:

Pos  Leistung Leistungstext Fahrzeug Betrag

i

Die Ubersichtsliste zeigt in Abhangigkeit zum gewahlten Lieferschein der aktuellen Faktura alle vorhandenen
Aufteilungspositionen an. In der Ubersichtsliste lassen sich mehrere Aufteilungen gleichzeitig auswahlen. Die
Funktionen hierflir entsprechen weitgehend dem Standard von Windows. . Speziell zu erwdhnen gilt es noch
die Tastenkombinationen ,Ctrl + A“ und ,Shift + Ctrl + A“. Mit der ersten kdnnen alle Aufteilungen
ausgewahlt und mit der zweiten kann die Auswahl wieder aufgehoben werden. Abhangig davon, ob ein oder
mehrere Aufteilungen ausgewahlt wurden, kénnen unterschiedliche Funktionen angewahlt werden. Im
Gegensatz zu den Kopfdaten und den Lieferscheinen befinden sich die Funktionen zur Steuerung der
Aufteilungsmaske nicht in der Funktionsleiste, sondern direkt links neben der Ubersichtsliste.
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Funktionsschaltfléichen
Mit Hilfe der Funktionsschaltflichen, welche links neben der Ubersichtsliste angebracht sind, 4sst sich die
Notizbuchseite ,, Aufteilung” steuern. Sie haben folgende Bedeutung:

3 Alt+R Aktuelle Eingabe ohne Speichern abbrechen
H At+s Aktuelle Eingabe mit Speichern abschliessen
a Alt+L Bestehende Aufteilungsposition I6schen

Grundsatzlich wird die Aufteilung anhand der auf der fakturierten Leistung gesetzten Einstellungen und einer
allenfalls vorhandenen Aufteilungsvorlage automatisch vorgenommen.

Wenn nun die letzte aller zuvor vorhandenen Aufteilungspositionen geldscht wird, dann erscheint folgende
Abfrage:

Fakturen verwalten “

0 Wollen Sie die Aufteilung nun komplett manuell vernehmen

Mein

Falls die Abfrage mit ,Ja“ beantwortet wird, bleibt die Aufteilungsmaske anschliessend leer und der
Anwender kann die Aufteilung frei nach seinen Bedirfnissen vornehmen. Fallt die Antwort hingegen mit
,Nein“ aus, dann wird automatisch wieder die Standardaufteilung gemass den Leistungseinstellungen oder
der Aufteilungsvorlage vorgenommen.

Aufteilungsinfos
Die Liste mit den Aufteilungsinfos weist diverse Informationen zur Aufteilung aus. Sie hat folgendes
Erscheinungsbild:

Aufteilungsinfos Betrag
Aufzuteilender Betrag 2'430.00
R esthetrag Leistung 1'215.00
Restbetrag Fahrzeug 1'215.00

In der ersten Zeile der Liste steht der gemass Lieferschein fakturierte Nettobetrag drin. Dabei handelt es sich
um jenen Betrag, welcher in der Aufteilung effektiv verteilt werden kann.

In den nachfolgenden Zeilen sind die allfédlligen Restbetrage pro Aufteilungseinheit ersichtlich. In obigem
Beispiel wurden also bereits 50% aufgeteilt und 50% noch nicht. Der Lieferschein kann erst gespeichert
werden, wenn die Betrage vollstandig aufgeteilt wurden. Sollte aus Versehen zu viel aufgeteilt worden sein,
werden die Betrage rot dargestellt.

Bei einer Frankolieferung oder einem Transport inklusive Deponie wird der Anteil fiir das Fahrzeug um die
Material- respektive Entsorgungskosten reduziert.
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Wahrend die Leistungsaufteilung zwingend immer zu 100% vorgenommen werden muss, gibt es fir die
Fahrzeugaufteilung verschiedene Einstellungsmoglichkeiten in den Systemeinstellungen. Einerseits lasst sich
festlegen, dass der Fahrzeugbetrag nicht zu 100% aufgeteilt werden muss, andererseits kann alternativ auch
ein sogenanntes Pseudofahrzeug hinterlegt werden. In diesem Fall werden dann allfallige Restbetrage fiir das
Fahrzeug automatisch auf das hinterlegte Pseudofahrzeug gebucht.

Eingabefelder
Mit Hilfe der Eingabefelder auf der Aufteilungsseite konnen die Aufteilungen vorgenommen werden. Die
Eingabefelder prasentieren sich folgendermassen:

Leistung: 100030 Tranzportleistung

Fahrzeug: 1 Sattelzug 01

Menge: kg 15.00 Fremdfahreranteil: 85.00

Anzatz: Fremdfahrerbetrag: 206550

Prozent: 100.00

Betrag: 2'430.00

Sowohl die Leistung als auch das Fahrzeug konnen mit Hilfe der Nummer erfasst oder Gber die Auswahl (F4)
bestimmt werden. Die Eingabe von Leistung und/oder Fahrzeug lasst sich in Abhangigkeit zu den
Einstellungen im Leistungsstamm der fakturierten Leistung vornehmen. Menge, Ansatz und Prozent sind
fakultative Eingaben, zwingend muss nur der Betrag vorhanden sein. Mit Menge x Ansatz lasst sich ein Betrag
berechnen. Alternativ kann mit dem Feld , Prozent” eine prozentuale Aufteilung vorgenommen werden. Des
Weiteren kann der Betrag auch manuell im Feld , Betrag” eingetippt werden.

Die Felder bezliglich ,,Fremdfahrer” sind nur ersichtlich, wenn das optional erhéltliche Modul
,Fremdfahrerabrechnung” erworben wurde. Zudem kann in diesen Feldern nur eine Eingabe vorgenommen
werden, falls es sich beim entsprechenden Fahrzeug um einen Fremdfahrer handelt. Der Fremdfahrerbetrag
unterliegt keinerlei Beschrdankung. Das heisst, es kann dem Fremdfahrer auch mehr gutgeschrieben werden,
als dem Kunden tberhaupt verrechnet wurde.

5.6 Statusleiste
Die Statusleiste weist Informationen zu der in der Ubersichtsliste ausgewahlten Faktura aus. Somit lsst sich
fiir den Anwender jederzeit auf einen Blick erkennen, fiir welche Faktura momentan Lieferscheine erfasst
oder Aufteilungen vorgenommen werden. Die Statusleiste hat folgendes Erscheinungsbild:

1 ABB BADEN 2

Diverse Transporte (EU -» CH] CHF B'663.60

Standardmassig werden folgende Informationen angezeigt: Status, Kundensuchname, Referenz,
Fakturanummer, Anzahl Positionen, Wahrung und Nettobetrag. Wenn mit dem Mauszeiger liber das
entsprechende Feld gefahren wird, erscheint in einem Tooltip eine Beschreibung zum Inhalt des Feldes. Mit
Hilfe des Spalteneditors, zu dem man Gber einen Rechtsklick mit der Maus auf die Statusleiste gelangt,
kénnen die angezeigten Spalten beeinflusst werden. Es stehen diverse Spalten mit Informationen zum
Kunden, zur Baustelle und zur Faktura bereit. Die Einstellungen der Statusleiste lassen sich auch speichern.
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Entweder werden sie aufgrund der Benutzereinstellungen automatisch gespeichert, ansonsten lasst sich dies
liber das Kontextmenii machen.

Wird das Kontextmeni auf einer der drei Spalten Statusnummer, Statusbildchen oder Statustext gedffnet,
lasst sich der Status der ausgewahlten Faktura zurilicksetzen. Dabei konnen die beiden Status , Faktura
freigegeben” und , Faktura gedruckt” zurlickgesetzt werden. Beim Status , Faktura gedruckt” wechselt die
Faktura in den Status ,Faktura korrigiert” und beim Status ,Faktura freigegeben” in ,Lieferscheine erfasst”.
Damit kdnnen also Fakturen, welche bereits freigegeben, respektive definitiv gedruckt wurden, nochmals
zuriickgestellt werden. Insbesondere beim Status ,Faktura gedruckt” kann dadurch erreicht werden, dass die
bereits gedruckte Faktura noch nicht verbucht wird.

6 Fakturen drucken

Nachdem die Fakturen erfasst wurden, missen Sie ausgedruckt werden. Hierfir steht dem Anwender ein
separates Programm zur Verfligung. Dieses Programm lasst sich entweder aus dem Hauptmeni heraus
anwahlen oder auch bequem direkt aus dem Verwalten. Das Fenster hat folgendes Erscheinungsbild:

) Fakturen drucken - - olEN
lela|GleB

Luswahl

Optiohen

I andant: EBennau, Steinauer AR Y Fakturadatum: 16.03.215 || Mortag
Warianke: w Fibudaturn: 16.03.215 || | Montag
D atenbereich: Eeiﬁschte Fakturen [Papierkorb) ¥
i 2
Einteilung: Anzahl Kopien
Satus: 1 = Lieferscheine erfasst v Druckfarmular: ~
i : Suchname
Auswahl nach: Suchname o Sartiert nach v
Kurds vore |"ROHRER + CO.SANITA 8139 [0 Fakturen als "pro farma' diucken

[ Mur Fakturakopisn drucken
bis | SCHMIDER AG 10759 o
[] Fakhurakopien richt drucken

Reterenz wor: [] Mur Einzahlungsscheine drucken

bis [[] Einzahlungsscheing nicht diucken

[] Rabatt richt drucken (Bruttafakiura)

Enueiterte

= Alie Fakturen ducken W
Druckaptionen:

Auf der linken Seite werden die zu druckenden Fakturen anhand diverser Kriterien spezifiziert. Dabei ist das
Feld ,,Mandant” nur ersichtlich, wenn das kostenpflichtige Modul ,,Mandantenfahigkeit” erworben wurde.
Anhand der Felder Variante, Datenbereich, Einteilung und Status kann die mogliche Auswahl der Fakturen
entsprechend eingegrenzt werden. Mit Hilfe des Feldes ,, Auswahl nach” |dsst sich definieren, wonach die zu
druckenden Fakturen ausgewahlt werden mdchten.

Dabei stehen folgende Moglichkeiten zur Verfiigung: Suchname, Kundennummer, Druckdatum, Fibudatum
und Fakturanummer. Anschliessend konnen die gewiinschten Fakturen anhand der entsprechenden
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Eingabefelder eingegrenzt werden. Falls flir die oben ausgewdhlte Konstellation an Selektionskriterien keine
Fakturen vorhanden sind, wird dies mit einem entsprechenden Hinweis anstelle der Eingabefelder angezeigt.

Falls die Fakturen direkt aus dem Programm , Fakturen verwalten” gedruckt werden, wird der linke Teil des
Fensters nicht angezeigt. Die zu druckenden Fakturen wurden bereits in der Ubersichtsliste der Fakturierung
ausgewadhlt und dadurch selektiert.

Auf der rechten Seite konnen diverse Einstellungen vorgenommen werden. Einerseits lassen sich das
Faktura- und das Fibudatum definieren. Beim Fakturadatum handelt es sich um das Druckdatum. Beim
Fibudatum handelt es sich um jenes Datum, welches als Belegdatum in die Debitorenbuchhaltung tibergeben
wird. Wenn eine einzelne Faktura erneut gedruckt wird, werden diese beiden Daten anhand der beim ersten
Druck vorgenommen Einstellungen wieder vorgeschlagen.

Die Angabe ,,Anzahl Kopien” kann in den Systemeinstellungen vorbelegt werden. Zudem lasst sich diese
Einstellung auch kundenspezifisch in den Kundenkonditionen definieren. Die Einstellung im Kundenstamm
hat dabei grundsatzlich die héhere Prioritat. Das zu verwendende Druckformular wird grundsatzlich in den
Kopfdaten der jeweiligen Faktura hinterlegt. Sollten nun aber alle gewahlten Fakturen aus irgendeinem
Grund auf ein bestimmtes Druckformular ausgegeben werden, kann dies mit Hilfe des Feldes
,Druckformular” gesteuert werden.

Das Feld ,Sortiert nach” steuert die Druckreihenfolge bei mehreren ausgewahlten Fakturen. Dabei gibt es
folgende Maoglichkeiten: Suchname, Kundennummer, Name (Adresszeile 1), Druckdatum, Fibudatum,
Fakturanummer und Erfassungsreihenfolge.

Mit zahlreichen Hakchen kdnnen weitere Druckeinstellungen vorgenommen werden. Mit der Option
,Fakturen als pro forma drucken” kann erreicht werden, dass beim Drucken nur so eine Art Druckvorschau
erstellt wird. Das heisst, die Fakturen, welche noch keine Fakturanummer zugewiesen bekommen haben,
erhalten auch noch keine, obwohl die Ausgabe auf den Drucker erfolgt. Die Option ,Nur Fakturakopien
drucken” ermoglicht das separate Drucken von sogenannten ,Fakturakopien”. In der Regel wird diese
Moglichkeit zum Drucken der firmeneigenen Fakturakopien verwendet. Sollen unabhangig von den
Systemeinstellungen und den Einstellungen im Kundenstamm Uberhaupt keine Fakturakopien gedruckt
werden, dann kann dies mit dem Hakchen , Fakturakopien nicht drucken” erreicht werden. Dies ist
beispielsweise dann hilfreich, wenn ein Kunde im Nachhinein nochmals eine Originalrechnung wiinscht, die
ganzen Kopien aber nicht erneut benétigt werden. Analog zur Option ,,Nur Fakturakopien drucken” gibt es
zudem die Einstellung ,Nur Einzahlungsscheine drucken”. Dabei werden von den ausgewahlten Fakturen
lediglich die Einzahlungsscheine gedruckt. Diese Option wird eigentlich nur dann benétigt, wenn entweder
kein Fakturadrucker mit mehreren Papierfachern zur Verfligung steht, oder von einer einzelnen Faktura
nochmals ein Einzahlungsschein gedruckt werden muss. Die Einstellung ,,Einzahlungsscheine nicht drucken”
bewirkt, dass eine Originalrechnung ohne Einzahlungsschein gedruckt werden kann. Dies kann beispielsweise
dann sinnvoll sein, wenn der Kunde im Nachhinein nochmals einen Originalabzug der Faktura bendtigt, aber
den Einzahlungsschein nicht mehr, weil er diesen noch hat oder die Faktura zwischenzeitlich vielleicht bereits
bezahlt wurde. Mit dem Hakchen ,,Rabatt nicht drucken” kann zudem erreicht werden, dass die Fakturen
ohne Rabatt gedruckt werden. Das heisst, samtliche Betrage werden dann Brutto ausgewiesen. Dies kann
zum Beispiel flir einen Vergleich zwischen Brutto und Netto interessant sein.

Mit Hilfe des Feldes ,Erweiterte Druckoptionen” kann erreicht werden, dass nur bestimmte Fakturen, also
solche, welche ein bestimmtes Kriterium erfiillen, fiir die Druckausgabe bericksichtigt werden.
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Standardmadssig ist hier der Eintrag , Alle Fakturen drucken” vorbelegt. In diesem Fall werden samtliche
selektierten Fakturen ausnahmslos auch ausgedruckt. Weitere Auswahimaoglichkeiten lauten:

Nur Fakturagutschriften drucken

Nur Fakturen mit Betrag = 0.00 drucken
Nur Fakturen mit Versandadresse drucken
Nur Fakturen ohne Spezialitaten drucken

Mit dem letzten Eintrag genannt ,,Nur Fakturen ohne Spezialitaten drucken” kénnen alle Fakturen
ausgegeben werden, welche keinem der dartiber aufgefiihrten Kriterien entsprechen. Es werden also alle
Fakturen bericksichtigt, welche weder Gutschriften sind oder einen Betrag = 0.00 aufweisen, noch eine
Versandadresse hinterlegt haben. Eine Faktura, welche mehrere Kriterien erfllt, wird bei allen zutreffenden
Kriterien ausgedruckt.

Beim definitiven Drucken der Fakturen werden diesen eine Fakturanummer, sowie das vorgegebene Faktura-
und Fibudatum zugewiesen. Die Fakturanummer wird nur beim allerersten Ausdruck einer Faktura ermittelt
und dieser zugewiesen. Sobald eine Faktura einmal eine Nummer erhalten hat, behilt sie diese zeitlebens.
Das Faktura- und das Fibudatum werden hingegen bei jeder Druckausgabe auf den Drucker gemass Vorgaben
erneut auf die Faktura Gbernommen, und zwar solange, bis die Faktura verbucht wurde. Des Weiteren wird
intern auf den Fakturen festgehalten, wann und durch wen die entsprechende Faktura ausgedruckt wurde.

Die Ausgabereihenfolge der einzelnen Blatter einer Faktura sieht wie folgt aus:

Erste Faktura
Versandadresse
Fakturaoriginal
Einzahlungsschein
Fakturakopie(n)
Ndéichste Faktura

Die Versandadresse, der Einzahlungsschein und die Fakturakopien werden dabei nur gedruckt, wenn dies
abhangig von den vorgenommenen Einstellungen, respektive den gewahlten Fakturen nétig ist. Die
Schachtsteuerung fir die Ausgabe der einzelnen Seiten einer Faktura lasst sich in den Formularen definieren.
Hierzu wird in einem separaten Abschnitt nochmals ndher eingegangen.

7 Fakturen freigeben

Nachdem die Fakturen erfasst wurden, missen sie fir die Druckausgabe freigegeben werden. Dieser Schritt
ist allerdings nur dann notwendig, wenn die Option ,,Fakturen miissen zum Drucken nicht freigegeben
werden” in den Systemeinstellungen nicht aktiv ist. Das Programm zum Freigeben der Fakturen lasst sich
entweder aus dem Hauptmeni heraus anwahlen oder auch bequem direkt aus der Fakturaverwaltung. Das
Fenster hat folgendes Erscheinungsbild:
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Fakturen freigeben = =
Q| |@ 8

Auzwahl

Mandant lrans v
Wariants: v
Einteilung:
Status: 1 = Lieferscheine erfasst v
Auswahl nach: Suchname v
Kunde: vore |01 BAR ZURICH 229

bz | WBAL 8255
Referenz won:

big:

Die Eingabemoglichkeiten entsprechen grosstenteils dem Programm ,,Fakturen drucken”, weshalb hier nicht
erneut darauf eingegangen wird. Im Gegensatz zum Fenster ,Fakturen drucken lasst sich hier kein
Datenbereich auswahlen. Das liegt daran, dass das Freigeben der Fakturen ohnehin immer nur iber den
Datenbereich ,Offene Fakturen” durchgefiihrt werden kann.

Wenn die freizugebenden Fakturen bestimmt wurden, kann der Freigabevorgang mit Hilfe des ersten
Funktionssymbols angestossen werden. Mit diesem Fenster kann die Freigabe von bereits freigegebenen,
aber noch nicht gedruckten Fakturen auch wieder riickgangig gemacht werden. Hierzu lasst sich dann der
Status ,,2 = Faktura freigegeben” anwahlen. Wenn kein Status gewahlt wird und sowohl noch nicht
freigegebene als auch bereits freigegebene Fakturen vorhanden sind, dann erscheint vor dem Freigeben ein
entsprechender Hinweis, welcher auf diesen Umstand aufmerksam macht.

8 Fakturakontrolle

Mit Hilfe des Programms ,,Fakturakontrolle” konnen die erfassten Fakturen vor dem Drucken kontrolliert
werden. Bei der Fakturakontrolle handelt es sich um eine Liste, welche die wesentlichen Informationen zu
einer Faktura ausweist. Das Fenster prasentiert sich wie folgt:
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Fakturakontrolle drucken = (=)

P ale@

Auswahl

Oplionen

Mandant: Hmatik AG v Sortiest nach Suchname w
Variante: v Drruckformular: v
Datenbereich Oifene Fakiuren v Listeninhalt Kopldaten v
Einteilung: Zahlenformat: Nullunterdriiclkung / Tausendertrennung w

Gtatus 1 =Lieferscheine erfasst v Trenrlini: [] Trennlivie drucken

Auswahl nach Suchname v
Kunde vor |ABE BADEM| 21963
big | LASER.WiLLISELLEN 21958

Referenz o,

Die Eingabemoglichkeiten auf der linken Seite entsprechen grosstenteils dem Programm ,,Fakturen drucken”,
weshalb hier nicht erneut darauf eingegangen wird.

Auf der rechten Seite lasst sich mit diversen Standardeinstellungen, auf welche nicht ndher eingegangen
wird, das Aussehen der Liste beeinflussen. Einzig das Feld ,Listeninhalt” gilt es dabei speziell zu erwahnen.
Mit Hilfe dieses Feldes kann festgelegt werden, welche Informationen aus der Faktura auf der Liste
ausgewiesen werden sollen. Dabei stehen bestenfalls folgende Moglichkeiten zur Verfliigung: Aufteilungen
drucken, Baustelle drucken, Deponie und Material drucken, Kopfdaten drucken, Route drucken und
Zusatztext drucken.

Je mehr in diesem Feld ausgewahlt wird, desto umfangreicher wird die Liste.

Pro Faktura, welche kontrolliert werden soll, wird eine separate Seite verwendet. Die Ausgabe der Liste kann
auf den Bildschirm, den Drucker, ins Excel oder in ein PDF-Dokument erfolgen.

9 Lieferscheinkontrolle

Im Gegensatz zu der Liste ,Fakturakontrolle” werden auf dieser Liste nur die Lieferscheine, nicht aber die
detaillierten Kopfdaten einer Faktura ausgewiesen. Diese Liste kann dazu verwendet werden, um die
erfassten Lieferscheine zu kontrollieren. Das Fenster hat folgendes Erscheinungsbild:
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Lieferscheinkontrolle drucken = (s

5| x| o B3
Auswahl

Optionen
pandant: Hmatk AG v Sortiert nach: Suchname v
Wariante: W Lieferscheindatum )
Diatenbereich Dffene Fakturen v Listeninhal Zusatztext v
Einteilung: Lieferscheinart Alle Lieferscheine ducken v
Listenformat: Liste endlos ducken w
Auswahl nach Lieferscheindatum v

Zshlerformat: Mullunterdriickung / T ausendertrennung w

Trennlinie: [ Trennlinie dcken
Datum von, (20122019 || |Freitag

biz 27122013 _J Freitag

Die Eingabemoglichkeiten auf der linken Seite entsprechen grosstenteils dem Programm ,,Fakturen drucken”,
weshalb hier nicht erneut darauf eingegangen wird.

Auf der rechten Seite lasst sich mit diversen Standardeinstellungen, auf welche nicht ndher eingegangen
wird, das Aussehen der Liste beeinflussen. Einzig auf die beiden Felder , Listeninhalt” und , Lieferscheinart”
gilt es dabei speziell einzugehen. Mit Hilfe des Feldes , Listeninhalt” kann festgelegt werden, welche
Informationen aus der Faktura auf der Liste ausgewiesen werden sollen. Dabei stehen bestenfalls folgende
Moglichkeiten zur Verfligung: Aufteilungen drucken, Baustelle drucken, Deponie und Material drucken,
Route drucken und Zusatztext drucken. Je mehr in diesem Feld ausgewahlt wird, desto umfangreicher wird
die Liste. Im Feld , Lieferscheinart” kdnnen die auszugebenden Lieferscheine anhand Ihrer Art eingeschrankt
werden. Folgende Moglichkeiten werden zur Auswahl angeboten: Alle Lieferscheine drucken, Handbelege
drucken, Transportauftrage drucken, Transportauftrage und Handbelege drucken, Waagscheine drucken,
Werkstattauftrage drucken und WIGA-Leerungen drucken. Mit Handbelegen sind alle jene Lieferscheine
gemeint, welche direkt in der Fakturierung ohne jegliche Verbindung zu einem Auftrag manuell von Hand
erfasst wurden. Die mogliche Auswahl an Lieferscheinarten hangt massgeblich von den vorhandenen
Fakturavarianten ab.

Die Lieferscheine werden gruppiert nach Faktura auf der Liste ausgewiesen. Die Ausgabe der Liste kann auf
den Bildschirm, den Drucker, ins Excel oder in ein PDF-Dokument erfolgen.

10 Fakturajournal

Nachdem die Fakturen gedruckt wurden, miissen Sie verbucht, also an eine Debitorenbuchhaltung
libergeben werden. Damit der verantwortliche Buchhalter weiss, was er in der Debitorenbuchhaltung an
Belegen und Buchungen zu erwarten hat, kann er vorgangig ein Fakturajournal ausdrucken. Auf dem
Fakturajournal werden die Betrage wahlweise nach Ertragskonten, MWST-Codes und Wahrungen
rekapituliert. Dieses Programm lasst sich entweder aus dem Hauptmeni heraus anwahlen oder auch
bequem direkt aus der Fakturaverwaltung.

Das Fenster hat folgendes Erscheinungsbild:
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Fakturajournal drucken = =

AR

€
B

Auswahl

Optionen

Mandant Hmatk AG v Sarient nach: Suchnams v
Waiante: v Listerinhalt Konto-Rekap v
Datenbereich: Offene Fakiuren v Zahlenformat: Mullunterdriickung / Tausendertreniung v

Einteilung: Trennlinie: [ Trenninie dcker!

Auswabl nach: Suchname v

Kunde vor |EGO ST GALLEN 3265
bis. |EGO ST, GALLEN 3265
Refererz von: | Sanienung Praduktionshallen

bis: | Sanieung Praduklionshallen

Die Eingabemoglichkeiten auf der linken Seite entsprechen grésstenteils dem Programm ,,Fakturen drucken”,
weshalb hier nicht erneut darauf eingegangen wird. Im Gegensatz zum Fenster ,,Fakturen drucken” |dsst sich

hier kein Status auswahlen. Das liegt daran, dass das Fakturajournal immer nur Gber Fakturen mit dem Status
,Faktura gedruckt” ausgegeben werden kann.

Auf der rechten Seite lasst sich mit diversen Standardeinstellungen, auf welche nicht ndher eingegangen
wird, das Aussehen der Liste beeinflussen. Einzig das Feld ,Listeninhalt” gilt es dabei speziell zu erwdhnen.
Mit Hilfe dieses Feldes kann festgelegt werden, welche Informationen aus der Faktura auf der Liste
ausgewiesen werden sollen. Dabei stehen bestenfalls folgende Moglichkeiten zur Verfligung: Baustelle
drucken, Kontorekapitulation drucken, MWST-Rekapitulation drucken, Referenz (Titel) drucken,
Wahrungsrekapitulation drucken. Je mehr in diesem Feld ausgewahlt wird, desto umfangreicher wird die
Liste. Fir jede, ausgewahlte Rekapitulationsart wird ein separates Blatt gedruckt.

Pro Faktura, welche kontrolliert werden soll, werden die einzelnen Buchungen nach Ertragskonto und
MWST-Code ausgewiesen. Die Ausgabe der Liste kann auf den Bildschirm, den Drucker, ins Excel oder in ein
PDF-Dokument erfolgen.

11 Fakturen verbuchen

Nachdem die Fakturen gedruckt wurden, missen Sie verbucht, also an eine Debitorenbuchhaltung
Uibergeben werden. In der Regel geschieht dies unmittelbar nachdem das Fakturajournal gedruckt wurde.
Das Programm zum Verbuchen der Fakturen lasst sich entweder aus dem Hauptmeni heraus anwahlen oder
auch bequem direkt aus der Fakturaverwaltung. Das Fenster hat folgendes Erscheinungsbild:
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Fakturen verbuchen = =
||k @8

Auzwahl

M andant Pmatik Al i
Wariante: v
Datenbereich: Offene Fakturen v
Einteilng:
Auswahl nach: Suchname v
Kunde von: |EGOKIEFER 1582

bis; |EGOKIEFER 1582
Referenz vor: | S anierng Fahrzeugunterstand

his: | Sanierng Fahrzeugunterstand

Die Eingabemoglichkeiten entsprechen grosstenteils dem Programm ,Fakturen drucken®, weshalb hier nicht
erneut darauf eingegangen wird. Im Gegensatz zum Fenster ,Fakturen drucken” lasst sich hier kein Status
auswahlen. Das liegt daran, dass das Verbuchen der Fakturen immer nur tber Fakturen mit dem Status
,Faktura gedruckt” durchgefiihrt werden kann.

Wenn die zu verbuchenden Fakturen bestimmt wurden, kann der Verbuchungslauf mit Hilfe des ersten
Funktionssymbols angestossen werden.

12 Tarif (Preise und Rabatte)

Der Tarif definiert samtliche, mit Kunden vereinbarten Spezialpreise und Spezialrabatte. Die
allgemeingliltigen Standardpreise werden im Leistungsstamm definiert und haben grundsatzlich fir alle
Kunden Giiltigkeit. Fir alle Abweichungen gegeniiber dem Standard kommt der Tarif zum Einsatz. Das
Fenster des Tarifs ist in folgende Bereiche aufgeteilt:

Funktionsleiste
Notizbuch
Ubersicht
Ubersichtsliste
Suchleiste
Eingabe
Grunddaten
Tarifkriterien
Tarifpositionen

In diesem Fenster lassen sich neue Tarife erfassen sowie bestehende Tarife bearbeiten und l6schen. Ein Tarif

kann abhangig von zahlreichen Kriterien, wie z.B. Kunde, Baustelle, Fahrzeug, etc. definiert werden. Die dabei
verfligbaren Kriterien hangen im Wesentlichen von den vorhandenen Fakturavarianten ab.
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12.1 Funktionsleiste
Die Funktionsleiste beinhaltet die im Tarif verfligbaren, essentiellen Grundfunktionen. Die Funktionsleiste hat
folgendes Erscheinungsbild:

Tz x| Q8| @X|EBE D 0B |HA4DM

An dieser Stelle wird nur auf die Kopierfunktion sowie die ,,Spezialsymbole” ndher eingegangen, wobei mit
der Kopierfunktion begonnen wird. Die Kopierfunktion ist im Fenster , Tarif (Preise und Rabatte)” als eine der
wenigen Ausnahmen sowohl in der Ubersichtsliste als auch auf der Eingabeseite aktiv. Das heisst, es lassen
sich somit mehrere Tarife als auch nur ein einzelner kopieren. Die Funktion zum Kopieren eines einzelnen
Tarifs entspricht dem Xtrans-Standard. Aus diesem Grund soll an dieser Stelle nur auf die Funktion zum
Kopieren von mehreren Tarifen, welche aus der Ubersichtsseite ausgelést werden kann, eingehen. Wenn die
Funktion zum Kopieren angewahlt wird, wird folgendes Fenster angezeigt:

Tarif (Preise und Rabatte) kopieren K

Q| x|@a

Guellangaben Pubiegaber

unde: | Funde:

S o

Bermchrng. Beomchrrg

Suasse Shasse

P/ O Piz/Oa

Dptionen
Wcﬂmfwl1milho:mu(rhthwﬁ"lmom Tafastert o p——
jene Tasiipeadonen . dewens [ 1.
il o' g - . P
Alerishs barets beitehands Tarfe ertetzen
(3 Abkrechen

Mit Hilfe dieses Fensters lassen sich die zu kopierenden Tarife definieren. Auf der rechten Seite werden dabei
die Quell- und auf der linken die Zielangaben definiert. Tarife lassen sich von einem Kunden auf einen
anderen oder von einer Baustelle auf eine andere kopieren. Die Baustelle steht dabei allerdings nur zur
Verfligung, wenn Fakturavarianten vorhanden sind, bei denen ,Mit Baustelle” eingestellt wurde. Auf der
rechten Seite im unteren Teil des Fensters kann dabei noch festgelegt werden, welche Tarifarten beim
Kopieren beriicksichtigen werden sollen. Es kann dabei zwischen Preise, Rabatte und Zuschlage gewahlt
werden. Mit einem weiteren Eingabefeld kann das Giiltigkeitsdatum der zu kopierenden Tarife eingeschrankt
werden. Wird das Datum leer gelassen, werden samtliche Tarife unabhangig derer Giltigkeit kopiert. Mit der
Option ,Allenfalls bereits bestehende Tarife ersetzen” lasst sich das gewiinschte Verhalten beeinflussen,
wenn ein und derselbe Tarif fir die Zielangaben bereits vorhanden ist.

Nachdem das Fenster mit ,,0K” verlassen wurde, werden die zu kopierenden Tarife ermittelt und auf die
Zielangaben kopiert. Kommt es dabei zu einem Konflikt, wird eine Fehlermeldung angezeigt und der
komplette Kopiervorgang wird abgebrochen. Es ist somit also gewahrleistet, dass entweder alles oder gar
nichts kopiert wird. Wenn der Kopiervorgang erfolgreich abgeschlossen wird, springt die Markierung in der
Ubersichtsliste auf den ersten der neu vorhandenen Tarife.

Die Spezialsymbole in der Funktionsleiste haben folgende Funktion:

B4 ctrl+p Preisanpassung durchfiihren
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i ctrl+z Letzte Preisanpassung riickgangig machen
= ctrl+B Verwaltung fir ,Freie Einteilungen” 6ffnen
= ctrl+0 Verwaltung fir ,Zonen” 6ffnen

Mit Hilfe der Funktion , Preisanpassung durchfiihren” kénnen bestehende Preise prozentual oder um einen
festen Betrag angepasst werden. Sobald diese Funktion angewahlt wird, aktiviert sich die Eingabemaske, als
ob man einen neuen Tarif erfassen wollen wiirde. Dabei bleiben allerdings einige Eingabefelder, wie z.B. die
Bezeichnung, die beiden Hakchen ,Nach Menge abgestuft” und ,Nach Kilometer abgestuft”, die
Rabattgruppe sowie die Tabelle mit den Tarifpositionen, gesperrt. Mit dem Feld , Tarifart” Iasst sich
festlegen, was genau erhéht werden soll. Es kénnen allerdings nur Preise, Preise und Rabatte oder Zuschlage
erhoht werden. Reine Rabatte lassen sich mit dieser Funktion nicht anpassen. Auf der rechten Seite im
Notizbuch mit den Tarifkriterien wird bei der Funktion ,,Preisanpassung durchfiihren” eine zusatzliche
Notizbuchseite , Optionen” angezeigt. Diese Notizbuchseite hat folgendes Erscheinungsbild:

Optionen | Kunde | Baustele | Deponie / Mulde | Regionen / Zon #

Prozentsatz: f
Betrag: f
Rundung: 0.05 f
Glitig ab: [Zl| bis [

inimum # Maximurm ebenfallz erthoken [zofem varhianden]

In diesem Abschnitt kdnnen entweder ein Prozentsatz oder ein Betrag definiert werden, um welchen die
bestehenden Tarife erhoht werden sollen. Eines der beiden Felder muss zwingend ausgefillt werden. Mit
Hilfe des Feldes ,,Rundung” Iasst sich ein Rundungsfaktor definieren, um welchen die neu berechneten Preise
gerundet werden sollen. Mit den Feldern ,,Gliltig ab“ und ,Gliltig bis“ kann festgelegt werden, ab und bis
wann die neuen Preise Giiltigkeit haben sollen. Die Angabe ,,Gliltig ab“ muss zwingend getroffen werden. Das
Datum ,Glltig bis“ kann leer gelassen werden. In diesem Fall haben die Tarife dann sozusagen unendliche
Glltigkeit. Das Hakchen ,,Minimum / Maximum ebenfalls erhohen” gibt vor, ob die allfallig vorhandenen
Minimum- und Maximumbetrage auch erhéht werden sollen. Bei den Tarifkriterien, welche weiter unten
noch detailliert beschrieben werden, wird im Modus ,,Preiserh6hung” neben den Eingabefeldern zusatzlich
ein Hakchen angezeigt. Mit Hilfe dieses Hakchens kdnnen die Tarifkriterien spezifiziert werden, welche bei
der Preiserhohung beriicksichtigt werden sollen. Das Hakchen kann dabei folgende Zustidnde einnehmen:

O Inhalt nicht tiberprifen, alle Preise werden beriicksichtigt
Nur Preise mit Gbereinstimmendem Inhalt berticksichtigen

| Nur Preise ohne Inhalt berticksichtigen

Wenn das Symbol auf das griine Hikchen gesetzt wird, kann im daneben stehenden Eingabefeld eine
entsprechende Eingabe vorgenommen werden. In den beiden anderen Zustanden lasst sich selbsterklarend
keine Eingabe vornehmen, da es keiner Eingabe bedarf. Sobald alle gewlinschten Eingaben vorgenommen
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wurden, kann anschliessend auf ,Speichern” geklickt werden. Nach einer eingehenden Prifung der
festgelegten Tarifkriterien wird die Preisanpassung durchgefiihrt. Dabei gilt es zu beachten, dass die
bestehenden Tarife nicht lGiberschrieben, sondern zuerst kopiert und erst dann erhéht werden. Somit stehen
die alten Tarife also auch nach einer erfolgreich durchgefiihrten Preisanpassung immer noch zur Verfligung
und kommen in der Fakturierung auch immer noch zur Anwendung, sofern das Giiltigkeitsdatum der alten
Tarife dies nicht explizit ausschliesst.

Die jeweils letzte Preisanpassung kann dabei jederzeit wieder rliickgangig gemacht werden. Hierfiir steht in
der Funktionsleiste die Funktion mit dem roten ,X“ genannt ,Letzte Preisanpassung riickgangig machen” zur
Verfligung. Beim Rickgangigmachen einer Preisanpassung erscheint folgendes Eingabefenster:

Preisanpassung rickgangig machen “

AnpazsungsnuUmmer;

Ahbbrechen

Damit eine Preisanpassung riickgangig gemacht werden kann, muss deren Anpassungsnummer bekannt sein.
Die Anpassungsnummer lasst sich mit Hilfe des Spalteneditors in der Tabelle mit den Tarifpositionen
einblenden und somit herausfinden. Die gewiinschte Anpassungsnummer muss dann in obigem Fenster
eingegeben werden. Anschliessend, nachdem auf ,0K“ geklickt wurde, werden samtliche Preise und Rabatte,
welche bei der Preisanpassung mit der eingegebenen Anpassungsnummer erstellt wurden, wieder
rickgdngig gemacht, sprich aus dem Tarif geléscht. Damit lassen sich falschlicherweise durchgefiihrte
Preisanpassungen auf elegante Art und Weise wieder eliminieren.

Mit der Funktion ,Freie Einteilungen” kann die Tabelle zum Verwalten der freien Einteilungen gedffnet
werden. Dabei handelt es sich um dieselbe Tabelle, welche unter den Systemtabellen beschrieben wird.

Mit der Funktion ,,Zonen” kann die Tabelle zum Verwalten der Zonen gedffnet werden. Dabei handelt es sich
um dieselbe Tabelle, welche unter den Systemtabellen beschrieben wird.

12.2 Ubersicht

In der Ubersicht lassen sich einerseits vorhandene Preise und Rabatte in Listenform einsehen und anderseits
kénnen auch nach Tarifen gesucht oder Filter gesetzt werden. Dieser Bereich unterteilt sich in die
Teilbereiche , Ubersichtsliste“ und ,,Suchleiste”.

12.2.1 Ubersichtsliste
Die Ubersichtsliste weist die vorhandenen Tarife aus. Die Liste hat folgendes Erscheinungsbild:
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KundenMr .. Suchname ~ Mame 1 .. Referenz ... FakturaMr ...

ABB BADEM ABE Si 1F Diverze Transparte [EU -> CH]
21963 AEE BADEM ABE Schweiz AG Parkplatzmiete
3265 EGO ST, GALLEM Egokiefer AG Sanierung Produktionshallen 1
106110 ETTER ELEKTRO AG Etter Elektro AG Diverze Tranzporte
111105 HOLLI Garage Piazza Aufteilungen gemass Yorlagen
111105 HOLL Garage Piazza Tranzpoit inkl. Deponie
ERON0 JAKOE BOSCH AG Jakob Bosch AG Dezember 2013
21958 LASER, WALLISELLEN L&zer Handelz 4G Dezember 2013
1013150 TROTTMAMM CHRISTIAN Trattmann Chiigtian Sonderzubehir

Die Ubersichtsliste zeigt den kompletten Tarif, also alle vorhandenen Spezialpreise und —rabatte an. In der
Ubersichtsliste lassen sich mehrere Tarife gleichzeitig auswahlen. Die Funktionen hierfiir entsprechen
weitgehend dem Standard von Windows. Speziell zu erwdhnen gilt es noch die Tastenkombinationen ,,Ctrl +
A“und ,Shift + Ctrl + A“. Mit der ersten konnen alle Tarife ausgewahlt und mit der zweiten kann die Auswahl
wieder aufgehoben werden. Abhangig davon, ob eine oder mehrere Tarife ausgewahlt wurden, kénnen
unterschiedliche Funktionen aus der Funktionsleiste ausgewéhlt werden. Falls in der Ubersichtsliste mehrere
Tarife ausgewahlt wurden, ist ein Wechsel der Ansicht auf die Notizbuchseite ,Eingabe” nicht mehr moglich.

Bei den beiden Sortierkriterien ,Kundennummer” und , Suchname” besteht die Mdoglichkeit, innerhalb dieser
beiden Sortierkriterien noch die Subsortierung zu beeinflussen. Dabei stehen folgende Optionen zur
Verfligung: Leistung, Baustellennummer, -bezeichnung, -strasse, -plz und —ort. Die Subsortierung lasst sich
einerseits mit einem erneuten Klick auf die Spalte ,,Kundennummer” oder ,Suchname” andern und
anderseits liber das Kontextmeni, welches gedffnet wird, wenn mit der rechten Maustaste auf eine der
beiden Spalten geklickt wird. Dabei muss die jeweilige Spalte aber bereits die Sortierung haben, ansonsten
wird kein Kontextmenii angezeigt. Die Schrift der Spalte, welche aktuell die Subsortierung innehat, wird blau
dargestellt. Somit lasst sich flir den Anwender die aktive Subsortierung immer auf einen Blick erkennen. Um
innerhalb der Subsortierten Spalte suchen zu kénnen, kann in der Suchleiste mit dem Zeichen,,_“ (Underline)
gearbeitet werden.

12.2.2 Suchleiste
Mit Hilfe der Suchleiste lassen sich Fakturen nach den gemass Sortierungsmaoglichkeiten vorgegebenen
Kriterien suchen und Filter setzen. Die Suchleiste hat folgendes Erscheinungsbild:

Suchen

Q Inaktive

Die Funktionalitat der Suchleiste entspricht im Grossen und Ganzen dem Xtrans-Standard. Mit Hilfe des
Hakchens , Inaktive” lassen sich die inaktiven Tarife wahlweise ein- und ausblenden.

12.3 Eingabe
Auf der Notizbuchseite , Eingabe” werden die Informationen zu einem Tarif erfasst. Dieser Bereich gliedert
sich wiederum in folgende Teilbereiche:

Grunddaten

Tarifkriterien
Tarifpositionen
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Nachfolgend wird auf die einzelnen Bereiche detailliert eingegangen.

12.3.1 Grunddaten
Die Grunddaten haben folgendes Erscheinungsbild:

Murmmer: 51011 [ Inaktiv
Bezeichnung: Basizrabatt [Halli]

Tarifart: R abatt v
Wahrung: Y]

[ Mach Menge abgestuft [mengenabhangia)

[ Mach Kilometer abgestuft [kilometerabhangia)

Leistung: L2

Fabattgruppe:

In den Basisdaten werden die Bezeichnung, die Tarifart, die Wahrung und in Abhangigkeit zur gewahlten
Tarifart die Leistung oder die Rabattgruppe definiert.

Die Nummer des Tarifs kennzeichnet den jeweiligen Preis eindeutig und wird beim Speichern automatisch
fortlaufend vergeben. Die Bezeichnung soll den jeweiligen Tarif in wenigen Worten umschreiben. Es lasst sich
damit also definieren, worum es sich dabei handelt.

Die Tarifart spezifiziert die Art des Tarifes. Dabei wird zwischen Preis, Rabatt und Zuschlag unterschieden. Die
beiden Einstellungen Preis und Rabatt lassen sich kombinieren. Bei einem Preis oder einem Zuschlag muss
zudem zwingend immer eine Wahrung angegeben werden. Als Vorschlag wird die Basiswahrung aus den
Systemeinstellungen Gibernommen. Mit den beiden Hakchen ,Nach Menge abgestuft” und , Nach Kilometer
abgestuft” kann festgelegt werden, ob es sich bei diesem Tarif um einen mengen- oder kilometerabhangigen
Tarif handelt.

Preis Ansatz oder Pauschalbetrag, welcher verrechnet werden soll
Rabatt Prozentualer Rabatt auf den Ansatz oder Pauschalbetrag
Zuschlag Prozentualer oder betragsmassiger Zuschlag auf den Ansatz oder Pauschalbetrag

Aus den moglichen Tarifarten ergibt sich, dass beim Fakturieren bis zu drei Zugriffe auf den Tarif
vorgenommen werden. Es wird immer versucht, ein Preis, und falls der Preis nicht an einen Rabatt gekoppelt
ist, auch ein Rabatt sowie ein Zuschlag zu ermitteln. Dadurch ergibt sich im Normalfall folgende
Konstellation: Menge * (Preis + Zuschlag) - Rabatt = Netto.

Sowohl die Leistung als auch die Rabattgruppe kénnen mit der Nummer erfasst werden. Alternativ lassen
sich diese auch Uber die Auswahl (F4) bestimmen. Bei einem Preis muss zwingend immer eine Leistung
erfasst werden. Bei einem Rabatt kann wahlweise eine Leistung, eine Rabattgruppe oder auch keines von
beiden eingegeben werden. Fiir den Fall, dass sowohl Leistung als auch Rabattgruppe leer bleiben, handelt es
sich um einen Grundrabatt, welcher dann auf allen rabattberechtigten Leistungen zum Einsatz kommt. Bei
einem Zuschlag muss zwingend immer eine Rabattgruppe eingetippt werden. Mit Hilfe des griinen Pfeilchens
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rechts neben der Leistung oder der Tastenkombination ,,Ctrl + W* lassen sich weitere Eingabefelder zur
Leistung 6ffnen.

Fakturatest:
Textbaustein: ]
Einkeit; ]

Diese Felder werden von der ausgewahlten Leistung vorgegeben und kdnnen bei Bedarf Gberschrieben
werden. Das Feld , Fakturatext” spezifiziert die erbrachte Dienstleistung oder das gelieferte Produkt textlich
und ist auf dem Fakturaformular sichtbar. Grundsatzlich wird der Fakturatext aus dem Leistungsstamm
Ubernommen. Dieser kann hier aber tiberschrieben werden. Der Textbaustein spezifiziert den gewlinschten
Textbaustein, welcher beim Fakturieren in den Zusatztext des Lieferscheins lbernommen wird. Die Einheit
spezifiziert die Art der effektiven Menge, welche fakturiert werden soll.

12.3.2 Tarifkriterien

Mit Hilfe der Tarifkriterien kann ein Tarif an beliebige Bedingungen geknilpft werden. Das heisst, die
Tarifkriterien definieren demzufolge, unter welchen Bedingungen ein Tarif zur Anwendung kommt. Der
Bereich hat folgendes Erscheinungsbild:

Funde | Baustele | Deponie / Mulde | Regionen / Zone | Adresse ¥

Kunde: HALLI 111105
Fabian Hollenstein, Arbon

Kundengruppe:

Referenz:

Abhédngig von den vorhandenen Fakturavarianten und den erworbenen Softwaremodulen stehen folgende
Tarifkriterien zur Verfliigung:

e Kunde

e Kundengruppe

e Fakturareferenz
e Baustelle

e Baustellengruppe
e Deponie

e Material

e Mulde

e Muldentyp

e Laderegion
e Abladeregion
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e Zone

e Ladeadresse

e Abladeadresse

e Route

e Fahrzeug

e Fahrzeuggruppe

e Freie Einteilungen (3x)

Um beispielsweise fur die Leistung X einen kundenspezifischen Preis zu hinterlegen, wird also im Feld
,Leistung” die Leistung X hinterlegt und im Feld , Kunde” ein Kunde eingegeben oder mittels der Auswahl (F4)
bestimmt. Die meisten Tarifkriterien lassen sich miteinander kombinieren. Wenn der Preis zum Beispiel nur
flr eine bestimmte Baustelle des Kunden gelten soll, dann wird nebst dem Kunden zusétzlich die
entsprechende Baustelle definiert. In diesem Fall greift dann der Preis nur, wenn eine Faktura auf eben diese
Baustelle erstellt wird. Es gibt allerdings auch Kriterien, welche sich gegenseitig ausschliessen. Die klassischen
Beispiele sind Kunde und Kundengruppe sowie Baustelle und Baustellengruppe. Entweder definiert man den
Preis oder Rabatt auf einen bestimmten Kunden oder alternativ auf eine bestimmte Kundengruppe. Eine
Kombination der beiden Kriterien macht schlicht und ergreifend keinen Sinn. Wenn ein Tarif mit einer
solchen oder dhnlichen Konstellation gespeichert wird, erscheint eine entsprechende Hinweismeldung.

Beim Fakturieren erfolgt der Zugriff auf den Tarif einer vorgegebenen Zugriffsmatrix. Diese Matrix wird von
oben nach unten abgearbeitet, und zwar solange, bis entweder ein Tarif gefunden, oder die Matrix
vollstandig abgearbeitet wurde. Dabei wird der Tarif mit der héchstméglichen Ubereinstimmung an
Tarifkriterien zuerst Gberpriift, bis hin zu jenem Tarif mit der kleinstméglichen Ubereinstimmung. Wenn gar
kein Tarif zu den vorgegebenen Bedingungen ermittelt werden konnte, greift der Standardpreis aus dem
Leistungsstamm.

12.3.3 Tarifpositionen

Die Tarifpositionen definieren den eigentlichen Preis, respektive Rabattsatz des Tarifs. Die Tarifpositionen
werden in einer Tabelle dargestellt, da diese einerseits zeitabhangig, andererseits aber auch mengen- und
kilometerabhangig erfasst werden kdnnen. Es kann also pro Tarif mehrere Tarifpositionen geben.

Der Bereich mit den Tarifpositionen prasentiert sich wie folgt:

Tarifposzitionen

Galtig ab bis Menge bis Kilometer Ansatz P& GA WA Minimum Maximum Rabattsatz RE
I EIGED [ [
om.01.2013 12.00
o.o1.2mz2 10.00
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Die Tarifpositionen werden chronologisch absteigend sortiert. Das heisst, der Eintrag mit dem neusten
Tarifdatum befindet sich somit immer zuoberst. Bei einem mengen- oder kilometerabhangigen Tarif wird
links neben dem Datum ein Plus (+) angezeigt.

Galtig ab bis Menge bis Kilometer Ansatz PA GA WA Minimum Maximum Rabattsatz REB

01.01.2013 I S S O S E E

Sobald mit der Maus auf das Plus geklickt wird, 6ffnet sich die Baumstruktur und zeigt die mengen- oder
kilometerabhingigen Tarife an. Die Sortierung erfolgt aufsteigend nach Menge und/oder Kilometern.

Gultig ab bis Menge  bis Kilometer Ansatz PA GA WA Minimum Maximum Rabattsatz RBE
= [ 01.01.2013 N A A N O N A N
01.01.2013 10,0000 10.00
01.01.2013 20,0000 12.00
01.01.2013 B0.0000 14.00
0.01.2013 93.0000 20.00

Solange nur Tarifpositionen fir ein Datum vorhanden sind, wird die Baumstruktur beim Anzeigen des
jeweiligen Tarifs automatisch ge6ffnet. Sobald Positionen fiir mehr als ein Datum vorhanden sind, bleibt die
Struktur geschlossen. Bei Bedarf kann dann das Plus beim gewiinschten Datum angeklickt werden, um
weitere Details einsehen zu kénnen.

Im Bearbeitungsmodus des Tarifs kann auch die Tariftabelle manipuliert werden. Dabei wird zwischen
folgenden Funktionen, welche Gber das Kontextmeni, das mit Hilfe der rechten Maustaste gedffnet werden
kann, oder den entsprechenden Funktionstasten angewahlt werden kénnen:

“1 Insert Neue Tarifposition erfassen

[ Ctrl + Insert Bestehende Tarifposition kopieren
'« Enter Bestehende Tarifposition bearbeiten
& Delete Bestehende Tarifposition |I6schen

Die Funktionstaste , Insert” funktioniert unabhangig davon, wo sich der Fokus des Eingabecursors befindet.
Fiir das Bearbeiten gibt es hierfiir alternativ die Funktionstasten ,Shift + Enter”, welche ebenfalls unabhangig
vom Eingabefokus funktioniert. Mit ,,Shift + Delete” kann zudem eine Tarifposition ohne zusatzliche
Sicherheitsabfrage gel6scht werden.

Zum Erfassen, Kopieren oder Bearbeiten einer Tarifposition wird folgendes Eingabefenster angezeigt:
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Gililtig ab: 26.09.2014 Fraitag

Giltig bis:

Biz Menge: [Eht)

Bis Kilometer:

Ansatz: sl
[ Pauschale

[ Gratisartikel

[[] wharenwert

Minimun:

M aimum:

[[] Zuschlagsberechtigt

Rabattsatz

[[] Rabattherechtigt

Information:

In diesem Fenster konnen die Details der Tarifpositionen definiert werden. Ein Datum, ab wann die
entsprechende Tarifposition giiltig sein soll, muss zwingend immer eingegeben werden. Das Datum ,,Gliltig
bis“ muss nicht zwingend eingetragen werden. Bleibt es leer, bedeutet dies, dass die entsprechende
Tarifposition sozusagen unendliche Giiltigkeit hat. Die anderen Felder sind abhangig von den gewahlten
Einstellungen aus den Grunddaten. Eine Menge und/oder Kilometer kdnnen/missen dann eingegeben
werden, wenn in den Grunddaten die Option ,Nach Menge abgestuft”, respektive ,,Nach Kilometer
abgestuft” ausgewahlt wurden. Die weiteren Felder sind von der Tarifart abhangig. Bei einem reinen Preis
stehen die Felder von ,, Ansatz” bis und mit ,,Zuschlagberechtigt” sowie das Feld ,Rabattberechtigt” zur
Verfligung. Bei einem Rabattsatz ist ausschliesslich das Feld ,,Rabattsatz” zur Eingabe freigegeben. Der
Zuschlag lasst sich mit Hilfe der beiden Felder ,, Ansatz” und , Prozentsatz” festlegen. Je nachdem, ob der
Zuschlag prozentual oder betragsmassig erhoben werden soll, kann das eine oder das andere Eingabefeld
verwendet werden. Das Feld , Information” kann unabhéngig von der Tarifart immer verwendet werden. Es
lasst sich zum Hinterlegen einer beliebigen Information zu einer Tarifposition verwenden.

Es kbnnen nicht nur einzelnen Tarife, sondern eine ganze Baumstruktur, also samtliche Tarifpositionen eines
bestimmten Datums, kopiert werden. Dies ist beispielsweise dann hilfreich, wenn die Tarifpositionen des
letzten Jahres zur Anpassung auf das neue Jahr kopiert werden miissen. Es wird eine Datumszeile, also eine,
vor der sich ein Pluszeichen befindet, markiert und anschliessend die Kopierfunktion angewahilt.

Es erscheint folgendes Eingabefenster:

Tarifposition kopieren

Abbrechen
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In diesem Fenster kann dann das neue, gewiinschte Datum eingetragen und auf ,,OK“ geklickt werden.
Samtliche Tarifpositionen des gewahlten Eintrags werden auf das neue Datum kopiert und kénnen
anschliessend mit der Bearbeiten-Funktion angepasst werden.

Es ist auch moglich, eine komplette Baumstruktur zu bearbeiten oder zu [6schen. Beim Bearbeiten kann das
Datum der kompletten Struktur gedandert werden. Das Fenster zum Bearbeiten des Datums sieht gleich aus,
wie jenes zum Kopieren einer Struktur. Beim Loschen werden samtliche Eintrage des gewahlten Datums aus
der Tabelle entfernt.

Im Ansichtsmodus kdnnen die Tarifpositionen lediglich eingesehen werden. Hierzu kann mit einem
Doppelklick mit der linken Maustaste auf die gewlinschte Tarifposition geklickt oder die Taste ,Enter”
betatigt werden. Die Funktion ,Eintrag ansehen” Iasst sich auch liber das Kontextmen ansteuern.

Wird ein neuer kundenspezifischer Tarif erfasst oder werden die Tarifpositionen eines bestehenden,
kundenspezifischen Tarifs gedndert, dann werden beim Speichern samtliche offenen Fakturen der
Datenbereiche ,Vorerfasste Fakturen”, ,Offene Fakturen” und ,Dauerfakturen (Mieten)” dahingehend
Uberpriift, ob der entsprechende Tarif allenfalls zur Anwendung kommen kénnte, respektive bereits zur
Anwendung kam. Wenn dies der Fall ist, erscheint beim Speichern des Tarifs eine der folgenden
Sicherheitsabfragen:

Tarif (Preise und Rabatte)

Sie haben einen neuen Tarif erfasst. Sie haben die Tarifpositionen gedndert.
Ven diesem Kunden sind bereits offenen Fakturen vorhanden. Dieser Tarif wurde in offenen Fakturen bereits verwendet.

‘Wollen Sie diesen Tarif auf die offenen Fakturen Gbernehmen ? ‘Wollen Sie die neuen Angaben auf die offenen Fakturen dbernehmen ?

Abbrechen la Abbrechen

Sind zudem auch gedruckte und zum Verbuchen bereite Fakturen vorhanden, wird zuséatzlich eine der
folgenden Sicherheitsabfragen angezeigt:

_ .

Zusétzlich sind von diesem Kunden bereits gedruckte und zum Dieser Tarif wurde zusdtzlich in bereits gedruckten und tum Verbuchen
Verbuchen bereite Fakturen varhanden, bereden Faklusen verwendel.

Wollen Sie die neuen Angeben aud die gedruckien Fakturen

Wollen Sie diesen Tarif auf die gedruckten Fakturen dbernehmen ? o
ibemehmen ¥

Achtung: Der Status der Fakturen wird zuriickgesetzt. Somit massen die

Achtung: Des Status der Fakly ward eat, Somit m Ll
Rechnungen vor dem Verbuchen zuerst nochmals gedruckt werden. s ler statut 43 FAFRIBN il NNk 4eias 000l Bt e

Rechnungen vor dem Vesbuchen zuerst nochmaks gedruckd werden,

Abbrechen la Hen Abbrechen

Wird die eine oder andere Meldung bejaht, wird der neue Tarif, respektive werden die neuen Angaben auf
die betroffenen Fakturen lbernommen und alles entsprechend nachgefiihrt. Somit ist gewdahrleistet, dass
nachtragliche Preiserfassungen oder -mutationen relativ einfach auf bereits erfasste Fakturen iGbernommen
werden kdnnen. Beim Mutieren erscheinen die Sicherheitsabfragen allerdings nur, wenn nebst den
Tarifpositionen nicht auch noch die Kopfdaten verandert wurden. Denn wenn die Kopfdaten verandert
werden, dann ist die Ausgangslage ohnehin nicht mehr dieselbe und die Tarife kdnnen nicht automatisch
nachgefiihrt werden.

13 Tarif abfragen (Preis- und Rabattauskunft)

Mit dieser Funktion kdnnen per Knopfdruck beliebige Preisabfragen liber den vollstandigen Leistungsstamm
und samtliche Tarifkriterien vorgenommen werden. Dabei werden der Ansatz, der Zuschlag, der Rabattsatz
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sowie der Nettobetrag fiir samtliche Leistungen kalkuliert und in einer Liste angezeigt. Das Programm ist vor
allem dafiir geschaffen worden, um am Telefon innerhalb nitzlicher Frist dem anrufenden Interessenten
oder bestehenden Kunden eine Preis- oder Rabattauskunft geben zu kénnen. Das Fenster zum Abfragen des
Tarifs hat folgendes Erscheinungsbild:

Tarif abfragen (Preis- und Rabattauskunft) - b “
plalk|YyTY|e|leo
Eingabe
Cunds HOLL 116 Mummer / Bezeichnung -..J Einheit  Basisansatz Zuschlag  Bruttoansatz Rabattsatz &
E ch o500l sl ]
Fabian Hollerstein, Arbon Lit 1 0
3 DkeeZeizdl, PLUS Lit. 111.0000 111.00
Eundengrppe: 4 Holz Qualitat A2-A3 behandelt Eht 90,0000 50.00
6 Holz Qualitst 44 Eht 150.0000 150.00
Referenz 7 Frankolieferung m3
8 Kieselsteine, abgeholt [Verkauf] to 180.0000 180.00 180,00
9 Kieselsteine, angelisfert (Entsorgung)  tor 145.0000 145.00 145.00
10 Transport Paletten Pal 61234 612 510
Baustelennummer 11 Einzelleerung Kehricht Sid 122 Fiabatt 1
12 Mehrfachleeming Kehricht Sid, 123.0000 123.00 12300
Bezeichnung: 13 Werbrennungsoebiihren Stk
14 Karton Kaufthaus lose Eht
Shrasse: 18 Transport nach GU-Tarif (Pal] Pal [kg)
16 Material 16 > Fluissigkeiten m3
Plz / Ot 17 Transport nach GU-Tarif (ka) kg
18 Bioschlamm Lit. 100.0000 100.00 100.00
Baustelengruppe: 19 Palettentransport ka) Palfkg) 26.0000 2600 2500
20 Plerdemist Lit. 50,0000 5000 50,00
21 Einzelleerung Papier Std
D . 22 Mehrfachlesnng Papier Std
epanie: - .
23 Zuzahl Mergiitung Material -0.0200 -0.02 005 Preis 747
Material 24 BoraAmmonsalpeter 27 N Lit.
25 Hamstoft 46 % gekdmt Lit. o
Mulde Suchen
Muldertyp: Q, Inaklive
~

Auf der linken Seite des Fensters konnen die Tarifkriterien inkl. Abfragedatum, Menge und Kilometer
definiert werden. In der nebenstehenden Liste werden dann samtliche Leistungen aus dem Leistungsstamm
mit den entsprechenden Konditionen angezeigt.

Die stammdatenspezifischen Tarifkriterien kdnnen entweder eingegeben oder Gber die Auswahl , F4“
bestimmt werden. Alle anderen Kriterien lassen sich lediglich eintippen. Sobald eines oder mehrere
Tarifkriterien geandert wurden, muss zum Aktualisieren das erste Funktionssymbol angewahlt oder die
Funktionstaste ,F5“ gedriickt werden. Um eine komplett neue Abfrage zu starten, kann mit dem Abbrechen-
Symbol die Eingabemaske mit den Tarifkriterien geleert werden. Gleichzeitig werden dann auch wieder die
Standardpreise angezeigt.

Die Liste mit den Leistungen kann nach allen im Leistungsstamm verfligbaren Sortierkriterien sortiert
werden. Zudem ldsst sich auch nach einer bestimmten Leistung suchen. Wahlweise kénnen die inaktiven
Leistungen ein- und ausgeblendet werden.

Mit zwei Schalflachen in der Funktionsleiste lassen sich zudem Filter setzen. Dabei wird die Anzahl an
angezeigten Leistungen unter Umstanden massiv eingeschrankt. Mit dem einen Filter lasst sich die Ansicht
auf alle Leistungen einschranken, fiir welche im Tarif ein Preis, ein Rabatt oder ein Zuschlag ermittelt werden
kann. Hierbei wird die Tariffindung analog Fakturierung angewendet, weswegen dieser Filter auch ,,Nur
Leistungen mit Tarif anzeigen (Gemass Fakturierung)” genannt wird. Mit einem zweiten Filter |asst sich die
Anzahl an angezeigten Leistungen dahingehend eingrenzen, als dass nur noch Leistungen angezeigt werden,
fir welche es im Tarif einen Preis, einen Rabatt oder einen Zuschlag gibt, welcher exakt mit den
vorgegebenen Tarifkriterien libereinstimmt. Dieser Filter nennt sich ,,Nur Leistungen mit Tarif anzeigen
(Gemass exakt tibereinstimmenden Tarifkriterien)”.
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Tarifliste drucken

Mit dem Drucker-Symbol in der Funktionsleiste des Fensters ,Tarif abfragen” kann eine Tarifliste gedruckt
werden. Dabei wird immer der aktuelle Zustand der Leistungstabelle auf der rechten Seite des Fensters
ausgegeben. Die Tarifliste fihrt somit alle Leistungen mit den jeweils giiltigen Konditionen, ausgehend von
den definierten Tarifkriterien auf der linken Seite des Fensters, auf. Allfdllig gesetzte Filter sowie die
Einstellung , Inaktive Leistungen ein-/ausblenden” werden ebenfalls berticksichtigt. Die einzelnen
Tarifkriterien werden im Kopf der Liste ausgewiesen. Dadurch weiss der Betrachter der Liste jederzeit, auf
welchen Grundlagen die vorliegende Tarifliste basiert. Die Tarifliste ldsst sich auch als PDF- oder Excel-
Dokument erstellen. Ganz unten bei den Tarifkriterien gibt es noch eine Option genannt ,Mengen- und
Kilometerabstufungen drucken”. Wird diese Option aktiviert, wird nicht nur der jeweils gultige Preis / Rabatt
ersichtlich, sondern bei einer allfilligen Abstufung nach Menge und/oder Kilometer auch alle weiteren
Tarifstufen.

14 Suche ... (Fakturen und Lieferscheine)

Mit Hilfe der Suche lassen sich datenbereichsibergreifend bestehende Fakturen und/oder Lieferscheine
anhand von zahlreichen Abfragekriterien aufspliren. Zudem kann aus der Suche heraus direkt auf die
jeweilige Faktura, respektive den jeweiligen Lieferschein zugegriffen werden. Das Fenster der Suche hat
folgendes Erscheinungsbild:

Suche ... (Fakturen und Lieferscheine) - 8
Flalrlen
. Datum T  Lieferschein Leistung Fakturatext .. Netto ™
Nach Lieferscheinen suchen v
01022004 [ | 2074[Biiomiele inkl. Nebenkesten
Lieferscheindatum v 01.02.2014 2074 Biiromiets inkl. Nebenkosten 1'300.00
01.01.2014 2074 Biiromiete inkl. Meberkosten 1'300.00
012013 - |tz 2074 Bilomiete inkl. Nebenkosten 1300.00
04.11.2013 100055 Leistungsvenseigering 1'215.00
Liferschaindstur = 01015013 04.11.2013 100055 L eistungsverweigerng 1350 00
04.11.2013 100055 Leistungsverweigerung 1'350.00
04.11.2013 100055 Leistungsvenseigering 1'350.00
04.11.2013 100055 Leistungsverseigerng 1'080.00
04.11.2013 100055 Leistungsverweigerung 1'020.00
04.11.2013 100055 Leistungsvenseigerung
1411 213 ANNNFR | sishnnsvemseinennn Y
KundenNr ..) Sucthname - Mame 1 -..) Referenz -..) FakturaNr -..)
xirans v 111105 HOLLI Garage Piazza Buiromiste I
v
-
- Suche auslsen (F12) x

Das Fenster ist in folgende drei Bereiche geteilt:
Suchoptionen

Lieferscheine

Fakturen

Nachfolgend wird detailliert auf die einzelnen Bereiche eingegangen.

Der Bereich mit den beiden Listen , Lieferscheine” und ,Fakturen” |dsst sich in der Hohe anpassen. Somit
kann je nach Bedarf die eine Liste mit der Maus grosser gezogen werden. Diese Einstellung wird mit den
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Fenstereinstellungen gespeichert und bei einem erneuten Aufruf der Funktion ,Suche ...“ wieder identisch
angezeigt. Des Weiteren wird auch die Einstellung, wonach gesucht werden soll, also nach Fakturen oder
Lieferscheinen, mit den Fenstereinstellungen gespeichert.

14.1 Suchoptionen

Mit Hilfe der Suchoptionen kann spezifiziert werden, wonach genau gesucht werden soll. Einerseits kann mit
dem ersten Feld bestimmt werden, ob eine Faktura oder ein Lieferschein gesucht wird. Abhangig davon
werden dann auf der rechten Seite zuerst die Lieferscheine und dann die Fakturen oder zuerst die Fakturen
und dann die Lieferscheine angezeigt. Andererseits lassen sich mit zwei weiteren Feldern die
Abfragekriterien bestimmten. Dabei konnen beliebig viele Abfragekriterien miteinander kombiniert werden.
Grundsatzlich wird immer ein Vergleich auf , gleich” durchgefiihrt. Bei alphanumerischen Abfragefeldern sind
auch Sternabfragen (*) zuldssig. Zudem lassen sich bei Datumsfeldern auch Abfragen mit ,,grésser gleich”
oder ,kleiner gleich” vornehmen. Bei stammdatenrelevanten Abfragekriterien lasst sich mit Hilfe der
Auswahl ,F4“ der gewilinschte Stammdatensatz auswéahlen. Mit der Funktionstaste , Delete” konnen
bestehende Abfragekriterien wieder aus der Liste geloscht werden.

Mit weiteren Suchfeldern lasst sich die Suche auf einen bestimmten Mandanten, eine bestimmte Variante,
einen bestimmten Datenbereich und einen bestimmten Status einschranken. Der Mandant steht dabei
allerdings nur zur Verfligung, wenn das kostenpflichtige Modul ,Mandantenfahigkeit” erworben wurde.

Nachdem alle gewlinschten Einstellungen in den Suchoptionen vorgenommen wurden, kann die Suche mit
der Funktionstaste ,F12“ ausgeldst werden. Abhangig von den gewahlten Abfragekriterien kann die Suche
einen Moment dauern. Solange die Suche lauft, wird eine Animation angezeigt. Sobald die Suche fertig ist,
wird in der oberen der beiden Listen das Resultat angezeigt. In der unteren Liste werden die jeweils zum in
der oberen Liste markierten Datensatz verkniipften Datensatze angezeigt. Im Falle von Fakturen sind das
samtliche Lieferscheine der entsprechenden Faktura und im Falle von Lieferscheinen ist das die
entsprechende Faktura. Demzufolge lasst sich festhalten, dass zu einer Faktura ein oder mehrere
Lieferscheine vorhanden sein kdnnen, aber zu einem Lieferschein maximal eine Faktura.

14.2 Lieferscheine

Falls nach Lieferscheinen gesucht wird, dann wird die Liste mit den Lieferscheinen im oberen Bereich
angezeigt, ansonsten unten. In der Titelleiste wird die Anzahl an gefundenen Lieferscheinen ausgewiesen.
Die Liste kann nach zahlreichen Kriterien sortiert werden. Mit der Funktionstaste ,F3“ kann zudem eine
Suche nach der sortierten Spalte ausgelost werden.

14.3 Fakturen

Falls nach Fakturen gesucht wird, dann wird die Liste mit den Fakturen im oberen Bereich angezeigt,
ansonsten unten. In der Titelzeile wird die Anzahl an gefundenen Fakturen ausgewiesen. Die Liste kann nach
zahlreichen Kriterien sortiert werden. Mit der Funktionstaste ,F3“ kann zudem eine Suche nach der
sortierten Spalte ausgelost werden.

15 Handelslager

Beim Handelslager handelt es sich um ein optional erhéltliches Modul zur Fakturierung, mit dessen Hilfe fiir
beliebiges Handelsmaterial Lagerbestande gefiihrt werden kdnnen. Das Handelsmaterial wird tGber
Lagerbewegungen manuell im Lager eingebucht und beim Fakturieren tiber die Lieferscheine automatisch
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wieder ausgebucht. Mit Hilfe von Inventarbuchungen kénnen die manuell kontrollierten Lagerbestande per
Stichtag eingefroren werden.

Beim Modul ,,Handelslager” handelt es sich um eine sehr rudimentare Lagerbuchhaltung. Sie ist weder
mandantenfihig noch lasst sich das Handelsmaterial auf verschiedene Lagerorte und/oder —plétze buchen.
Der Lagerbestand ist nicht in der Datenbank gespeichert, sondern die Berechnung erfolgt immer ad hoc. Um
den Lagerbestand per dato zu ermitteln, wird ausgehend von der letzten Inventarbuchung vorwarts
gerechnet. Falls keine Inventarbuchung vorhanden ist, beginnt die Berechnung bei der allerersten
Lagerbewegung des entsprechenden Handelsmaterials. Somit ist jederzeit gewahrleistet, dass der
ausgewiesene Lagerbestand mit den zugrundeliegenden Lagerbewegungen korrespondiert.

Die Verbindung zwischen dem Handelsmaterial und den zu fakturierenden Leistungen erfolgt Gber eine
Einstellung im Leistungsstamm. Bei den Leistungen, fiir welche ein Lagerbestand gefiihrt werden soll, kann
die Option ,Lagerbuchhaltung fliihren“ aktiviert und dann eines oder mehrere Handelsmaterialien auf der
Notizbuchseite ,,Handelsmaterial“ hinterlegt werden. Beim Fakturieren mit positiver Menge wird dann
automatisch ein Lagerausgang und bei negativer, z.B. bei einer Gutschrift, ein Lagereingang in den
Lagerbewegungen registriert.

Das Handelsmaterial |dsst sich mit einem Mindestbestand versehen, so dass dann beim Erfassen einer neuen
Lagerbewegung oder beim Fakturieren eines Lieferscheins ein entsprechender Hinweis erscheint, sobald der
Mindestbestand unterschritten wird. In diesem Zusammenhang besteht sogar die Moglichkeit, eine
automatische E-Mail an eine verantwortliche Person auslosen zu lassen. Mit Hilfe einer Beschaffungsliste
kénnen dann die Bestellungen zur Aufstockung des Lagerbestandes koordiniert und ausgeldst werden.

Samtliche Funktionen und Programmfenster zum Handelslager befinden sich in einem Untermeni der
Fakturierung. Das Menii gliedert sich wie folgt:

Lagerbewegungen

Lager drucken
Lagerbestande
Lagerbewegungen
Handelsmaterial

Handelsmaterial

Nachfolgend wird auf die einzelnen Themenbereiche detailliert eingegangen.

15.1 Lagerbewegungen

In dieser Verwaltung sind samtliche, jemals durchgefiihrten Lagerbewegungen ersichtlich. Dabei spielt es
keine Rolle, ob die Lagerbewegungen manuell erfasst oder automatisch aus der Fakturierung generiert
wurden. Des Weiteren lassen sich mit Hilfe dieses Fensters die eigentlichen Wareneingénge erfassen,
manuelle Warenausgange vornehmen oder Korrekturen in Form von Inventarbuchungen festhalten. Das
Fenster hat folgendes Erscheinungsbild:
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Lagerbewegungen (Fakturierung) = E'
= = x|Cemw | @@a||kddadprmM

Ubersicht | Eingabe

aterialart: 1 Downloadkey Digidovn

Bewegungsart: Ausgang -

Menge: 5000

Diatum; 23122014 [Z1| Zet [18:03:43 |2

Ligferant:

Einkaufspreis:

Bemerkung:

Fakturainfos: 111105 | HOLLI | | Pasition 5

Eine Lagerbewegung besteht immer aus den zwingenden Informationen:

e Material

e Bewegungsart
e Menge

e Zeitpunkt

Die Auswahl der Bewegungsart ist statisch. Es stehen folgende Arten zur Verfliigung: Eingang, Ausgang und
Inventar. Bei einem Eingang wird der Lagerbestand erhoht und bei einem Ausgang verringert. Die
Bewegungsart ,Inventar” kann flr Korrekturen und zum Einfrieren des aktuellen Bestandes verwendet
werden.

Bei einem Wareneingang kénnen zusatzlich noch der Lieferant und der bezahlte Einkaufpreis pro Stiick
eingegeben werden. Der Einkaufspreis wird dann im Handelsmaterialstamm unter dem entsprechenden
Lieferanten nachgefiihrt. Des Weiteren steht ein Bemerkungsfeld zur freien Verfligung bereit. Handelt es sich
um einen automatischen Warenausgang aus der Fakturierung, gehen aus einem Infofeld Angaben zur
entsprechenden Faktura hervor.

Bei Wareneingangen lassen sich automatisch sogenannte Wareneingangsetiketten drucken. Diese Einstellung
kann pro Handelsmaterial definiert werden. Dabei werden dann so viele Etiketten gedruckt, wie Anzahl
Stlicke eingelagert werden. Die Etiketten konnen dann auf die Ware geklebt und bei einem allfalligen
Ausgang wieder mit dem Barcode-Scanner gelesen werden. Dadurch eriibrigt sich eine manuelle Eingabe des
Handelsmaterials. Fiir das Drucken von Wareneingangsetiketten wird ein Etikettendrucker benétigt. Das
Standardformat der Etiketten betrdagt 90 x 38 mm. Die Xmatik AG kann dieses Format und auch den Inhalt
der Etikette bei Bedarf an die Bediirfnisse des Kunden anpassen.

Nebst der manuellen Bedienung tber die bekannten Eingabekomponenten Tastatur und Maus lasst sich das
Fenster auch mit Hilfe eines Barcode-Scanners bedienen. Hierflir muss allerdings vorgangig die Option , Lager
wird mit einem Strichcodeleser bedient” in den Systemeinstellungen aktiviert werden. Bei aktiver Option
wird folgendes Eingabefeld als erstes angezeigt:

o~
‘&l Seitel 62 <

© Xmatik AG — All rights reserved Weitere Informationen unter http://www.xmatik.ch




(mati

Xtrans Fakturierung
04. Februar 2016

Strichcode:

Uber dieses Feld kann mit Hilfe eines Barcode-Scanners eine Warenetikette gescannt und somit auf
vereinfachte Art und Weise eine Lagerbewegung erfasst werden. Dabei spielt es keine Rolle, ob eine mit dem
Xtrans erstellte Warenetikette oder eine des Herstellers gescannt wird. In beiden Fallen ist eine Erkennung
des Materials moglich. Fur den Strichcode des Herstellers miissen dessen Angaben im
Handelsmaterialstamm allerdings vorgangig hinterlegt werden.

15.2 Lager drucken

In diesem Abschnitt lassen sich verschiedene Listen und Auswertungen zum Handelslager erstellen und
ausdrucken.

15.2.1 Lagerbestéiinde

Mit dieser Liste konnen die aktuellen Lagerbestande ermittelt werden. Da nebst dem gewiinschten
Handelsmaterial auch ein Datum vorgegeben werden kann, lasst sich der Lagerbestand auch im Nachhinein
flr jeden beliebigen Zeitpunkt in Erfahrung bringen. Nebst dem Lagerbestand wird auch der Wert der
eingelagerten Handelsware ermittelt und ausgewiesen. Hierfiir muss im Handelsmaterialstamm allerdings
vorgdngig ein Bewertungspreis hinterlegt werden. Die Liste lasst sich zusatzlich als Excel- oder PDF-Dokument
ausgeben.

15.2.2 Lagerbewegungen

Diese Liste weist die Lagerbewegungen von beliebigem Handelsmaterial tGiber einen beliebigen Zeitraum aus.
Erfolgt die Ausgabe in chronologischer Reihenfolge, dann wird zudem auch der jeweils gliltige Bestand zu den
Lagerbewegungen ersichtlich gemacht. Die Liste lasst sich zuséatzlich als Excel- oder PDF-Dokument ausgeben.

15.2.3 Handelsmaterial
Die Stammdatenliste zum Handelsmaterial beinhaltet folgende drei verschiedene Listen:

e Stammdatenliste
e Beschaffungsliste
e Lieferantenliste

Mit der Stammdatenliste kann das erfasste Handelsmaterial in Listenform ausgegeben werden. Optional
konnen die moglichen Bezugsquellen, also alle hinterlegten Lieferanten, mit den aktuellen Einkaufspreisen
und der aktuellen Lieferfrist in Tagen aufgefiihrt werden.

Die Beschaffungsliste vergleicht die aktuellen Lagerbestande mit den im Handelsmaterialstamm hinterlegten
Mindestbestanden. Wird der Mindestbestand unterschritten, erscheint das entsprechende Handelsmaterial

auf der Beschaffungsliste. Optional konnen die moglichen Bezugsquellen, also alle hinterlegten Lieferanten,

mit den aktuellen Einkaufspreisen und der aktuellen Lieferfrist in Tagen aufgefiihrt werden.
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Die Lieferantenliste weist von jedem beliebigen Lieferanten alle Produkte, welche von dort bezogen werden
kénnen, aus. Dabei werden der entsprechende Einkaufspreis sowie die Lieferfrist in Tagen ersichtlich.

Bei allen drei Listen ist zusatzlich auch die Ausgabe als Excel- oder PDF-Dokument moglich.

15.3 Handelsmaterial

Das Handelsmaterial bildet die Basis des Handelslagers. Hier werden samtliche Materialien, respektive Artikel
verwaltet, fir welche ein Lagerbestand gefiihrt werden soll. Das Fenster hat folgendes Erscheinungsbild:

Handelsmaterial

— |

| mrERFIEEEE X GIEEEY

Ubersicht | Eingabe | Lieferanten | Lagerbewegungen

Mummer Bezeichnung )

D ownloadkey Digidown

2 Downloadkey Digidown Plus

Suchen

1 - Downloadkey Digidown

Gruppentext

I

Einheit =

Stk.

“

[ Inaktive

6.000

Das Fenster ist in folgende Bereiche gegliedert:
e Eingabe
e Lieferanten

e lLagerbewegungen

Nachfolgend wird auf die einzelnen Abschnitte eingegangen.

15.3.1 Eingabe

In diesem Abschnitt kénnen die Angaben zum Handelsmaterial hinterlegt werden. Dies prasentiert sich

folgendermassen:
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Handelsmaterial = B
“h|HEk|a=E8 | @@B@||K4PM
Ubersicht | Eingabe | Lieferanten | Lagerbewegungen
Nurnmer. 1 > [ Inaktiv
Bezsichnung Downloadkey Digidawn
Gruppe: v
Einheit: 1 v | | Stiick
Standort [Lager] Hauptgebaude 1, Keller
Bewsrtunaspreis: B Anzahl digitale Objekte: 1
Mindestbestand: 10,00 I3
Bestellmenage: 100,00 i
Stichcode (Hersteller):
Hexstellername: Lizle Design Ltd
Grdsse / Masse: 100 % 30 mm
‘warenetikette bei Eingang drucken
[] Ausgang rur iiber Fakturisnung miaglich Lagerbestand: B.00
1 - Downloadkey Digidown 6.000

Ein Handelsmaterial definiert sich immer zwingend aus folgenden Angaben:

e Nummer
e Bezeichnung
e Einheit

Die restlichen Angaben sind rein fakultativ. Die Handelsmaterialien lassen sich mit Hilfe der Statistikgruppe,
welche aus dem Leistungsstamm heraus bereits bekannt sind, in Gruppen einteilen. Der Standort (Lager) gibt
Auskunft Gber den Standort des jeweiligen Handelsmaterials. Der Bewertungspreis wird fir die finanzielle
Bewertung des Lagerbestandes auf der Lagerbestandsliste bendtigt. Anhand des Mindestbestandes werden
bei dessen Unterschreitung entsprechende Meldungen oder E-Mails ausgelost, respektive erscheint das
jeweilige Handelsmaterial auf der Beschaffungsliste. Die Bestellmenge gibt Auskunft dartiber, welche
Stiickzahl gleichzeitig bezogen werden muss. Mit Hilfe des Hersteller-Strichcodes und einem Barcode-
Scanner kénnen die Herstelleretiketten fiir die Warenein- und -ausgédnge gescannt werden. Beim
Herstellernamen und den Massangaben handelt es sich um rein informative Angaben. Mit dem Hakchen
,Warenetikette bei Eingang drucken” kann erreicht werden, dass beim manuelle Einlagern von
Handelsmaterial Gber die Lagerbewegungen automatisch Warenetiketten mit einem Strichcode gedruckt
werden, welche dann auf die Ware geklebt werden kann. Bei einem anschliessenden Warenausgang kénnen
dann die Etiketten mit einem Barcode-Scanner gelesen und dadurch vereinfacht ausgebucht werden. Das
Hakchen ,Ausgang nur Uber Fakturierung moglich” unterbindet das manuelle Ausbuchen eines Artikels Giber
die Lagerbewegungen.

Auf der rechten Seite lassen sich mit Hilfe des Objektsmanagers beliebige digitale Objekte hinzufligen. Unter
anderem kann ein Bild des Materials abgebildet werden. Das Textfeld darunter kann fiir beliebige
Zusatzinformationen verwendet werden. Unten rechts wird zudem der aktuelle Lagerbestand ausgewiesen.
Beim aktuellen Lagerbestand handelt es sich nicht um den heutigen Lagerbestand, sondern um jenen, unter
Beriicksichtigung samtlicher, allenfalls auch bereits zukiinftig erfasster Lagerbewegungen.
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15.3.2 Lieferanten

In diesem Abschnitt kdnnen die potentiellen Lieferanten zu einem Handelsmaterial hinterlegt werden. Die
Eingabeseite prasentiert sich wie folgt:

Handelsmaterial - B
nERZIHE &|Q S| 0o@0 |K4pr M

[bersicht | Eingabe | Lieferanten | | agerbewsqungen

Mummer LieferantenNr Suchname - Ansatz (EP) Adresse: JUMBO-MARKT AG 32967

32957 | JUMBO-MARKT AG | 235.00|

Jumbiorbarkt AG, Hirwil

Einkaufspreis: 235.00 B
Lieferfrist in Tagen v

Strichcode [Materiall

Suchen

1 - Downloadkey Digidown 6.000

Die Adresse des Lieferanten kann aus dem Kundenstamm ausgewahlt werden. Es werden alle Adressen von
der Art ,Lieferant / Handler” zur Auswahl angezeigt. Die restlichen Angaben sind fakultativ und werden
teilweise dazu verwendet, um sie auf den Handelsmateriallisten auszuweisen. Mit dem Feld ,,Strichcode
(Material)“ kann ein lieferantenspezifischer Strichcode hinterlegt werden. Dieser kann dann zum Ein- oder
Auslagern mit einem Barcode-Scanner verwendet werden.

15.3.3 Lagerbewegungen

Auf dieser Notizbuchseite findet ein direkter Zugriff auf alle zu dem in der Ubersichtsliste gewahlten
Handelsmaterial jemals vorgenommenen Lagerbewegungen statt. Dabei spielt es keine Rolle, ob die
Lagerbewegungen manuell erfasst oder durch das Fakturieren einer Leistung automatisch erstellt wurden.
Mit einem Doppelklick auf die jeweilige Lagerbewegung kann ins Fenster , Lagerbewegungen” gewechselt
werden.

16 Stammdaten

In diesem Abschnitt werden die Stammdaten etwas genauer unter die Lupe genommen. Es wird allerdings
nicht auf alle Stammdaten eingegangen, sondern nur auf jene, welche das Verhalten in der Fakturierung
massgeblich beeinflussen oder spezielle Funktionen im Zusammenhang mit der Fakturierung anbieten. Im
Detail sind dies folgende Stammdatentabellen:

o~ -
= l ,5':'
£ Seitel 66| Serignfs,”

© Xmatik AG — All rights reserved Weitere Informationen unter http://www.xmatik.ch




(mati

Xtrans Fakturierung
04. Februar 2016

Leistungen
Einheiten

Kunden
Zusatzkonditionen
Baustellen

Nachfolgend wird detailliert auf die einzelnen Stammdaten eingegangen.

16.1 Leistungen

Mit den Einstellungen in den Leistungen wird das Verhalten der Lieferschein- und Aufteilungserfassung
massgeblich beeinflusst. Hier werden alle Eingabefelder behandelt, welche in direktem Zusammenhang mit
der Fakturierung stehen. Der Leistungsstamm selbst ist in mehrere Abschnitte unterteilt. Folgende Bereiche
sind vorhanden:

Allgemein
Optionen
GU-Tarif
Deponie / Werk
Zusatzleistungen
Handelsmaterial
Diverses

Abhédngig von den erworbenen Modulen kann es sein, dass nicht in jedem Fall alle Einstellungsmoglichkeiten
innerhalb des Leistungsstamms verfiigbar sind.

16.1.1 Allgemein
In diesem Bereich werden die Grundeinstellungen vorgenommen. Der Bereich prasentiert sich wie folgt:

Ertragskomto; E000 w | |Verkaufzerlos [nland CHF
Kostenstelle: W

Einheit: 3 w | |Liter

ST -Code; 1 W | [MWST B8.0% Exklusiv
Statistikgruppe: W

Anzatz / Betrag: 1035000 |Gy | [ Pauschale
PitirnLirm: B [] Gratisartikel
K.ostenanzatz: E [ warenwert
Rabattzatz: f R abattberechtiat
Fabattaruppe: %]
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Das Ertragskonto und die Kostenstelle werden fiir die Ubernahme der Fakturen in eine
Debitorenbuchhaltung bendétigt. Beim Ertragskonto handelt es sich um eine Pflichteingabe. Die Kostenstelle
muss nur angegeben werden, wenn in den Systemeinstellungen die Option ,Kostenstelle Leistung” gesetzt
ist. Andernfalls wird entweder ohne Kostenstelle gearbeitet oder die Kostenstelle kommt vom Fahrzeug.

Jede Leistung benoétigt eine Einheit. Die Einheit bestimmt, nach welcher Masseinheit abgerechnet wird.
Zudem bestimmt die Einheit einen allfilligen Preis- und/oder Mengenfaktor. Bei der Einheit handelt es sich
um eine Pflichteingabe.

Mit dem MWST-Code wird einerseits festgelegt, mit welchem Satz, also z.B. 2.5% oder 8.0%, und
andererseits definiert, ob die Leistung inklusiv oder exklusiv Mehrwertsteuer abgerechnet werden soll. Eine
weitere Moglichkeit ware ,,steuerfrei”. Der MWST-Code muss zwingend definiert werden. Grundsatzlich
bestimmt also die Leistung, mit welchem MWST-Satz ein(e) bestimmte(s) Produkt / Dienstleistung fakturiert
wird. Befindet sich der Sitz des Kunden im Ausland, kann der MWST-Code ,,steuerfrei“ im Kundenstamm fix
hinterlegt werden. Dieser hat dann beim Erfassen von Lieferscheinen eine hohere Prioritat als der MWST-
Code aus dem Leistungsstamm.

Mit dem Feld ,Statistikgruppe” konnen einzelne Leistungen fir statistische Zwecke in Gruppen
zusammengefasst werden. Sdmtliche Statistiken, welche auf den Leistungen basieren, lassen sich immer
wahlweise nach Leistungen oder nach Statistikgruppen aufbereiten.

Das Feld ,Ansatz / Betrag” definiert den Grundpreis der jeweiligen Leistung. Das Hdkchen ,,Pauschale”
steuert dabei, ob es sich beim definierten Grundpreis um einen Ansatz, also Menge x Ansatz = Betrag, oder
um einen mengenunabhangigen Pauschalbetrag handelt. Mit Hilfe des Feldes ,,Minimum®“ lasst sich ein
allfalliger Mindestbetrag festlegen. Das heisst, falls Menge x Ansatz einen kleineren Betrag als das Minium
ergibt, wird automatisch das Minimum verrechnet.

Standardmassig wird in der Fakturierung eine Hinweismeldung angezeigt, falls eine Leistung mit Nettobetrag
= 0.0 verrechnet wird. Einzige Ausnahme hiervon ist, falls der Rabattsatz 100% betragt. Handelt es sich bei
einer Leistung um ein Produkt, welches grundsatzlich kostenlos abgegeben wird, kann mit dem Hakchen
,Gratisartikel” erreicht werden, dass in der Fakturierung keine Hinweismeldung bezlglich Nettobetrag = 0.0
mehr angezeigt wird.

Der Kostenansatz wird lediglich fur interne Zwecke bendtigt. Es handelt sich dabei im Prinzip um den
Einkaufswert des Produktes.

Das Hakchen ,,Warenwert” definiert eine spezielle Abrechnungsart fiir Transporte, deren Vergitung in
Abhédngigkeit zum Warenwert (= Wert der zu transportierenden Ware) erfolgt. Ist das Hakchen , Warenwert*
gesetzt, sieht die Berechnungsformel in der Fakturierung wie folgt aus: Brutto = Warenwert (Wert der Ware),
Rabattsatz = Prozentsatz am Warenwert fiir Entschadigung der Transportkosten, Netto = Brutto x Prozentsatz
= Verrechnete Transportkosten.

Mit dem Feld ,Rabattsatz” kann ein Grundrabatt vorgegeben werden. Das Hakchen , Rabattberechtigt”
steuert dabei, ob die jeweilige Leistung rabattberechtigt ist. Falls eine Leistung nicht rabattberechtigt ist,
kann im Tarif (Preise und Rabatte) kein Rabatt fiir die jeweilige Leistung hinterlegt werden. In der
Fakturierung selbst wird zwar ein textlicher Hinweis angezeigt, es besteht allerdings trotzdem die
Moglichkeit, manuell einen Rabatt zu gewahren.
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Das Feld ,,Rabattgruppe” ermoglicht das Zusammenfassen von einzelnen Leistungen zu einer sogenannten
Rabattgruppe, welche dann mit einem einzigen Datensatz im Tarif rabattiert werden kann. Alle Leistungen,
welche sich in derselben Rabattgruppe befinden, erhalten dann denselben Rabatt, ohne dass dafiir jede
Leistung einzeln rabattiert werden muss.

16.1.2 Optionen
In diesem Abschnitt werden grundlegende Einstellungen getroffen. Der Bereich prasentiert sich wie folgt:

Bezeichnung alz Fakturatest venwenden

Textbaustein: v

[] Umsatzaufteilung auf Leistungen Lagerbuchhaltung flkren
[ ] Umszatzaufteilung auf Fahrzeuge [] Objekt nachfihren

[] Treibstoffzuzchlag abrechnen

[ &uf Ligferschein ducken

Die Option ,,Bezeichnung als Fakturatext verwenden” legt fest, dass die Bezeichnung der Leistung als
Fakturatext verwendet wird. Alternativ dazu, also falls das Hakchen nicht gesetzt wird, muss ein Textbaustein
angegeben werden. Der Textbaustein |dsst sich allerdings auch mit der Bezeichnung kombinieren. In diesem
Fall dient der Textbaustein dann als ergdnzende Beschreibung zur jeweiligen Leistung. Die Textbausteine
lassen sich unter dem Menipunkt ,Stammdaten” verwalten.

Mit dem Hakchen ,,Umsatzaufteilung auf Leistungen” kann erreicht werden, dass der Umsatz (= Nettobetrag)
der Leistung fir statistische Zwecke auf andere Leistungen aufgeteilt werden kann. Diese Einstellung steht
nur zur Verfiigung, wenn mindestens eine Fakturavariante vorhanden ist, bei welcher die Option ,,Mit
Aufteilungen” gesetzt ist.

Mit dem Hékchen ,,Umsatzaufteilung auf Fahrzeuge” kann erreicht werden, dass der Umsatz (= Nettobetrag)
der Leistung fir statistische Zwecke auf Fahrzeuge gebucht werden kann. Nur wenn dieses Hakchen gesetzt
ist, kann beim Erfassen von Lieferscheinen (iberhaupt ein Fahrzeug eingegeben werden. Diese Einstellung ist
nur vorhanden, wenn mindestens eine Fakturavariante vorhanden ist, bei welcher die Optionen ,, Mit
Aufteilungen” und ,Mit Fahrzeugen” gesetzt sind.

Das Hakchen , Treibstoffzuschlag abrechnen” definiert, ob der Umsatz dieser Leistung treibstoffpflichtig ist.
Beim Treibstoffzuschlag handelt es sich um einen prozentualen Zuschlag, welcher auf die Transportkosten
erhoben wird. Dabei werden allerdings nur Leistungen berticksichtigt, bei welchen das Hakchen
,Treibstoffzuschlag abrechnen” gesetzt ist. Diese Einstellung ist nur ersichtlich, wenn das kostenpflichtige
Modul , Treibstoffzuschlag” erworben wurde. Damit der Treibstoffzuschlag dann auch effektiv abgerechnet
wird, muss in den Kundenzusatzkonditionen des jeweiligen Kunden ebenfalls das Hdkchen
,Treibstoffzuschlag” gesetzt sein. Die Standardeinstellung fiir die Option , Treibstoffzuschlag” in den
Kundenzusatzkonditionen lautet ,,gesetzt”. Sind also keine Kundenzusatzkonditionen fiir einen bestimmten
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Kunden vorhanden, wird der Treibstoffzuschlag dennoch abgerechnet. Fiir jede einzelne Faktura kann der
Treibstoffzuschlag allerdings auch jederzeit manuell aktiviert oder deaktiviert werden.

Mit der Einstellung , Auf Lieferschein drucken” wird eine Leistung fiir die Ausgabe auf dem Lieferschein
vermerkt. Auf dem Lieferschein, welcher aus der Fakturierung gedruckt werden kann, werden nur Leistungen
ausgewiesen, bei denen eben diese Einstellung gesetzt ist. Diese Option ist nur ersichtlich, wenn mindestens
eine Fakturavariante vorhanden ist, bei welcher die Option ,Mit Lieferschein drucken” gesetzt ist.

Die Option ,,Objekt nachfihren” steht lediglich im Zusammenhang mit dem Modul , Kanalreinigung” zur
Verfligung. Damit kann definiert werden, dass beim Fakturieren der entsprechenden Leistung das Intervall
auf dem Objekt fiir den nachsten reguldren Einsatz nachgefiihrt wird. In der Regel miissen die Kanéle in
regelmassigen Abstdnden, z.B. alle zwei Jahre, gespllt werden. Damit die Kunden rechtzeitig tber die
nachste Spllung informiert werden kdnnen, muss bekannt sein, wann die letzte planmassige Spilung
durchgefihrt wurde. Mit der Einstellung ,,Objekt nachfiihren” kann erreicht werden, dass der Zeitstempel
der letzten Arbeit auf dem Objekt vermerkt wird. Einerseits ist diese Informationen dann im
Baustellenstamm auf der Notizbuchseite ,,Objekt” ersichtlich, und andererseits wird sie fur die Funktion
,Falligkeiten”, also zum Erstellen des Falligkeitsvorschlags, als Grundlage verwendet. Damit der Zeitstempel
auch effektiv nachgefiihrt wird, muss nebst dem Hakchen auf der Leistung auch das Hakchen ,Falligkeit
nachfiihren (Kanalreinigung)” in den Kopfdaten, respektive auf dem Lieferschein gesetzt sein.

Mit Hilfe des Hakchens , Lagerbuchhaltung fiihren”, welches nur zur Verfligung steht, wenn das optional
erhaltliche und kostenpflichtige Modul ,,Handelslager” als Zusatz zur Fakturierung erworben wurde, kann
erreicht werden, dass fiir eine Leistung ein Lagerbestand gefiihrt wird. Da der Lagerbestand nicht direkt fir
eine Leistung sondern nur fiir ein Handelsmaterial gefiihrt werden kann, muss nebst dem eigentlichen
Hakchen auf der Notizbuchseite ,,Handelsmaterial“ zusatzlich noch mindestens ein Material der Leistung
zugewiesen werden. Beim Fakturieren einer Leistung mit aktiver Option wird dann automatisch ein
Lagerausgang in den Lagerbewegungen erfasst.

16.1.3 GU-Tarif

Auf dieser Notizbuchseite lassen sich GU-spezifische Einstellungen vornehmen. Beim GU-Tarif handelt es sich
um einen vorgegebenen Tarif von der ASTAG. Diese Notizbuchseite ist nur ersichtlich, wenn das
kostenpflichtige Modul ,,GU-Tarif“ erworben wurde. Der Bereich hat folgendes Erscheinungsbild:

T arifart: W

[ ] Pneuzuschlag abrechinen

[] Kiihlgutzuzchlag abrechnen

[ ] Gefahrengutzuschlag abrechnen

[ ] Erschwemisfaktor nicht beriick sichtigen

[ Lademittelzuzchlag abrechnen

Mit dem Feld ,Tarifart” kann der gewiinschte GU-Tarif vorgegeben werden. Nebst dem vordefinierten GU-
Tarif von der ASTAG lassen sich auch kundenindividuelle GU-Tarife definieren.
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Die Option ,,Pneuzuschlag abrechnen” ermdoglicht die automatische Erhebung eines prozentualen Zuschlags
fir den Transport von Pneus. Gemass ASTAG betragt dieser Zuschlag im 2014 55% auf den regularen
Frachtpreis.

Mit der Einstellung , Kiihlgutzuschlag abrechnen” kann erreicht werden, dass auf die Transportkosten ein
prozentualer Zuschlag fir den Transport von Kiihlgut erhoben wird. Der Zuschlag betragt im 2014 gemass
ASTAG 20% auf den reguldren Frachtpreis.

Flr den Transport von gefahrlicher Ware kann ebenfalls ein Zuschlag erhoben werden. Hierfir steht die
Option ,,Gefahrengutzuschlag abrechnen” zur Verfiigung. Wird die Option aktiviert, wird beim Erfassen eines
Lieferscheins automatisch eine weitere Leistung, welche in den Frachtpreisparametern definiert werden
kann, abgerechnet. Dieser Zuschlag basiert auf den Grundlagen der ASTAG und betragt im 2014 10% des
Frachtpreises, mindestens CHF 20.00 und maximal CHF 50.00 pro Transport.

Die Kilometerberechnung, auf welcher der GU-Tarif basiert, kennt einen sogenannten Erschwerniszuschlag,
welcher immer dann erhoben wird, wenn die Strecke auf einen Berg oder liber einen Pass flihrt. Dabei wird
zudem noch die Schwere der Steigung bewertet, was zur Folge hat, dass, je steiler und langer der Aufstieg,
desto hoher der entsprechende Erschwerniszuschlag ausfallt. Soll unabhangig von der Routenfiihrung kein
Erschwerniszuschlag verrechnet werden, kann dies erreicht werden, indem das Hakchen
,Erschwerniszuschlag nicht berlicksichtigen” gesetzt wird.

Analog dem Treibstoffzuschlag gibt es beim GU-Tarif auch noch einen Zuschlag fiir das Lademittel. Dieser
wird ebenfalls prozentual auf die Transportkosten erhoben, und zwar fir alle Leistungen, bei welchen die
Option ,Lademittelzuschlag abrechnen” gesetzt ist. Diese Einstellung steht nur zur Verfligung, wenn das
kostenpflichtige Modul , Lademittelzuschlag” erworben wurde.

16.1.4 Deponie / Werk

Dieser Bereich definiert einige Einstellungen zum Thema ,,Deponie / Werk”. Damit sind alle Transporte
gemeint, welche in irgendeiner Form an einem Werk beginnen oder auf einer Deponie enden. Diese
Notizbuchseite steht nur zur Verfligung, wenn mindestens eine Fakturavariante mit gesetzter Option ,Mit
Deponie und Material” existiert. Die Notizbuchseite prasentiert sich wie folgt:

[] Deponie # wWerk beim Faktureren eingeben
Deponievorgabe: W
[] Frankolieferung
[] Transport inkl. Deponiegebiibn
[] Fahrzeugbetrag nicht reduzieren

M atenalvorgabe: W

[] Hulde stellen

kuldeninkalt [ré]: f
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Das Feld ,Deponie / Werk beim Fakturieren eingeben” legt fest, ob zum jeweiligen Lieferschein eine Deponie,
respektive ein Werk eingegeben werden kann. Nebst der Deponie werden dann auch das Material sowie eine
entsprechende Menge verlangt.

Mit dem Feld ,Deponievorgabe” kann eine bestimmte Deponie vorgegeben werden. Kann eine bestimmte
Leistung nur Gber eine bestimmte Deponie abgefiihrt werden, dann kann die Deponie hier fix vorgegeben
und muss dann somit beim Fakturieren nicht mehr eingetippt werden.

Die Option ,,Frankolieferung” ist eine Eigenheit, welche aus dem Bereich ,Kippertransporte”, respektive
,Steinhandel” stammt. Eine Frankolieferung ist ein Transport, in dessen Preis nebst dem Material auch
bereits der Transport selbst eingerechnet ist. Der Kunde zahlt beispielsweise pro m3 eines Materials CHF
100.00 franko. In diesem Betrag ist dann sowohl das Material als auch der Transport auf die entsprechende
Abladestelle, in der Regel eine Baustelle, enthalten. Dieser Umstand alleine ist eigentlich noch nicht
besonders speziell. Allerdings, wenn dann fiir die internen Statistiken wieder ersichtlich sein soll, wie viel
davon der Transport und wie viel das Material ausgemacht haben, dann wird es von Hand etwas umstandlich
und knifflig und genau deshalb kommt dann eben an dieser Stelle die Option ,,Frankolieferung” ins Spiel.
Damit ist also eine automatische Aufteilung des fakturierten Betrags auf Material und Fahrzeug moglich. Von
dem fakturierten Betrag werden die Kosten fiir den Einkauf des Materials abgezogen und auf das Material
gebucht. Der Rest, welcher librig bleibt, wird dann dem Fahrzeug, welches den Transport ausgefiihrt hat,
zugewiesen.

Das Hakchen ,Transport inkl. Deponiegebiihr” entspricht von der Logik her 1:1 der Frankolieferung, nur dass
hier nicht ein Material geliefert, sondern in aller Regel ein Material abgefiihrt wird, also von der Baustelle zur
Deponie transportiert wird. Im fakturierten Betrag sind dann wiederum der Transport sowie auch die
entsprechenden Entsorgungskosten enthalten.

Bei den beiden Optionen ,,Frankolieferung” und ,Transport inkl. Deponiegeblihr” findet eine automatische
Aufteilung zwischen Transport und Material statt. Dabei wird der Aufteilungsbetrag flr das Fahrzeug
automatisch um den Einkaufswert des Materials reduziert. Ist dies nicht gewiinscht, weil beispielsweise das
Material auf ein Werk gebucht werden soll, muss in diesem Fall das Werk als Fahrzeug im Fahrzeugstamm
erfasst und auf der jeweiligen Materialleistung hinterlegt worden sein, dann kann dies durch das Aktivieren
der Option ,,Fahrzeugbetrag nicht reduzieren” erreicht werden. Der Betrag fir die Fahrzeugaufteilung
entspricht dann jenem von der Leistungsaufteilung.

Mit dem Feld ,,Materialvorgabe“ kann ein bestimmtes Material vorgegeben werden. Dies macht vor allem
dann Sinn, wenn zwischen Leistungen und Material eine 1:1-Zuordnung besteht, also fiir jede Leistung ein
Material vorhanden ist. Wird das Material hier vorgegeben, muss es beim Fakturieren nicht mehr manuell
eingetippt werden.

Die Einstellung ,Mulde stellen” hat einen dhnlichen Effekt wie die Option ,Gratisartikel”. Wird mit der Option
,Mulde stellen gratis” aus den Systemeinstellungen gearbeitet, kann damit erreicht werden, dass eine
Leistung mit Nettobetrag = 0.0 erfasst werden kann, ohne dass dann beim Speichern des Lieferscheins eine
Hinweismeldung angezeigt wird. Hierzu muss dann allerdings sowohl in den Kundenzusatzkonditionen des
jeweiligen als auch in der entsprechenden Baustelle das Hakchen ,Mulde gratis stellen” gesetzt sein. Sind
keine Kundenzusatzkonditionen vorhanden oder wird eine Faktura ohne Baustelle erstellt, lautet die
Standardeinstellung fir diese Option ,gesetzt”. Das Stellen einer Mulde ist dann also gratis.
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Mit Hilfe des Feldes ,,Muldeninhalt” kann bei Leistungen, welche die Verrechnung einer Mulde definieren,
die Menge des Materials vorgegeben werden. Beim Fakturieren wird dann der Wert aus dem Feld
,Muldeninhalt” automatisch als Materialmenge (ibernommen. Dieser Wert dient dann allerdings nur als
Vorschlag und kann von Hand jederzeit Gbersteuert werden.

16.1.5 Zusatzleistungen

Die Zusatzleistungen kdnnen dazu genutzt werden, um zu einer bestimmten Leistung automatisch immer
eine oder mehrere weitere Leistungen mitzuziehen und abzurechnen. Die Notizbuchseite zum Definieren der
Zusatzleistungen hat folgendes Erscheinungsbild:

Nummer Bezeichnung MF  KF Menge i

&bladepauschale 35 1.000

-

Wird zum Beispiel zu einem Transport, welcher nach Regie in Stunden abgerechnet wird, automatisch immer
noch eine Abladepauschale von Betrag X verrechnet, dann kann dies mit Hilfe der Zusatzleistungen
eingerichtet werden. Eine neue Zusatzleistung kann mit der Funktionstaste , Insert” oder tiber das
Kontextmen, welches mit der rechten Maustaste ge6ffnet werden kann, hinzugefiigt werden. Dazu kann
entweder die gewlinschte Menge von Hand eingegeben, das Hakchen ,,MF“ (Menge von fakturierter Leistung
lbernehmen) oder das Hakchen , KF“ (Kilometer von fakturierter Leistung (ibernehmen) gesetzt werden. Der
Preis fiir die jeweilige Zusatzleistung wird dann automatisch von der Leistung selbst oder einem vorhandenen
Tarif gezogen. Die Zusatzleistungen werden beim Fakturieren als separate Lieferscheinposition angelegt.
Diese kdnnen aber weder bearbeitet noch geldscht werden. Wird eine Leistung mit Zusatzleistungen aus
einer Faktura geloscht, werden die Lieferscheinpositionen mit den Zusatzleistungen automatisch auch
geldscht.

16.1.6 Handelsmaterial
Das Handelsmaterial kann dazu genutzt werden, um zu einer bestimmten Leistung automatisch einen

Lagerbestand im Handelslager zu fiihren. Beim Fakturieren der jeweiligen Leistung wird dann automatisch
ein Lagerausgang flr das hinterlegte Handelsmaterial gebucht. Damit der Lagerbestand allerdings gebucht
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wird, muss zusatzlich die Option , Lagerbuchhaltung fihren” auf der Notizbuchseite , Diverses” aktiviert
werden. Die Notizbuchseite zum Definieren des Handelsmaterials hat folgendes Erscheinungsbild:

Mummer Bezeichnung MF Menge £y

1 Downloadkey Digidown
-

Ein neues Handelsmaterial kann mit der Funktionstaste ,Insert” oder Giber das Kontextmen, welches mit der
rechten Maustaste getffnet werden kann, hinzugefiigt werden. Dazu kann entweder die gewlinschte Menge
von Hand eingegeben oder das Hakchen ,,MF“ (Menge von fakturierter Leistung (ibernehmen) gesetzt
werden. Beim Fakturieren der jeweiligen Leistung werden dann automatisch die Lagerbewegungen dazu
angelegt. Dadurch verandert sich der aktuelle Lagerbestand ad hoc. Wird eine Leistung mit erstellten
Lagerbewegungen wieder aus einer Faktura geldscht, werden die entsprechenden Lagerbewegungen
automatisch auch gel6scht.

16.1.7 Diverses
Im Abschnitt ,,Diverses” lassen sich weitere nicht anders spezifizierte Einstellungen vornehmen. Die
Notizbuchseite prasentiert sich wie folgt:

Fahrzeun: 0] W

Fraktion: W

Mit dem Feld ,Fahrzeug” kann das Fahrzeug vorgegeben werden. Wird ein Lieferschein auf die
entsprechende Leistung erfasst, wird automatisch das hier definierte Fahrzeug in den Lieferschein
ibernommen. Das macht vor allem dann Sinn, wenn pro Fahrzeug im Fuhrpark eine separate Leistung
vorhanden ist. Dieses Eingabefeld ist nur verfligbar, wenn mindestens eine Fakturavariante mit der Option
,Mit Fahrzeugen” vorhanden ist. Des Weiteren l&sst sich nur eine Eingabe vornehmen, wenn die Option
,Umsatzaufteilung auf Fahrzeuge” gesetzt ist.

Mit Hilfe von Fraktionen lassen sich die Leistungen flir das Rechnungsformular nach einem beliebigen
Schema gruppieren und totalisieren. Leistungen von derselben Fraktion werden auf der Faktura gebiindelt
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ausgewiesen, mit einem Titel versehen und totalisiert. Die Fraktionen lassen sich unter den Systemtabellen
frei definieren und hier der jeweiligen Leistung zuteilen.

16.2 Einheiten
Mit Hilfe dieser Tabelle lassen sich die Einheiten, also die Masseinheiten, in welcher die Leistungen
abgerechnet werden, definieren. Die Eingabeseite der Einheiten hat folgendes Erscheinungsbild:

Nurnmer: 1 =
Kurzbezeichnung: Gtk a5
Bezeichnung: Stiick AL

[[] sbrechnung in anderer Einheit vomehmen

Einheit: v
Mengenfaktaor: f
Preisfaktor: 1.0000 £ | [Preiz per 1.0000 5tk.)

Mit der Option , Abrechnung in anderer Einheit vornehmen” kann erreicht werden, dass eine Umrechnung
von einer zu einer anderen Einheit vorgenommen wird und dann die Menge der umgerechneten Einheit
schlussendlich gegeniliber dem Kunden abgerechnet wird.

Nebst der Einheit, welche fir die Abrechnung verwendet werden soll, ldsst sich auch ein entsprechender
Mengenfaktor definieren. Diese Moglichkeit der Mengenumrechnung wird haufig im Stlickgut benotigt, wo
dann beispielsweise eine bestimmte Anzahl an Paletten transportiert, aber letzten Endes Kilogramm
abgerechnet werden.

Das Feld ,,Preisfaktor” ermdoglicht das Hinterlegen eines Faktors, welcher bei der Multiplikation von Menge x
Ansatz bericksichtig wird. Somit kann beispielsweise festgelegt werden, dass der Preis der Leistung pro 100
gelten soll. Dies wird beispielsweise hdufig im Heizélhandel angewendet, wo der ausgewiesene Preis jeweils
pro 100.0 Liter gilt. Hinter dem Preisfaktor wird zudem informativ ausgewiesen, per welcher Anzahl der Preis
zu verstehen ist.

16.3 Kunden

Im Kundenstamm lassen sich einige fakturaspezifische Einstellungen vornehmen. Des Weiteren ist ein
direkter Zugriff auf die Fakturen des jeweiligen Kunden moglich. Die Beschreibung hierzu gliedert sich in
folgende Bereiche:

Fakturierung
Fremdfahrerabrechnung

Fakturen

Der Bereich ,Fremdfahrerabrechnung” ist allerdings nur ersichtlich, wenn das kostenpflichtige Modul
erworben wurde.

16.3.1 Fakturierung
Der Abschnitt prasentiert sich wie folgt:
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Fakturierung

Freie Einteiung;

Fakturen drucken -1 4 -

[Originale £ k.opien]: x x

Diruckfarmular: W
F.undennurmmer fur [Fallz abweichende

Debitaret: MHurnmerierung)

[] Rechhungen nur intern erfazzen [Inteme Rechnung]

[ ] Land des Kunden als Klartext ausweisen [in Englisch, z.B. Switzerland)

Mit Hilfe des Feldes , Freie Einteilung” lasst sich flir den Kunden eine bestimmte freie Einteilung vorgeben.
Jede Faktura, welche dann fiir den jeweiligen Kunden erfasst wird, erhalt automatisch die hier vordefinierte
freie Einteilung. Damit kdnnen bestimmte Fakturen einfacher gefiltert und aufgefiihrt werden.

Die Felder unter , Fakturen drucken” steuern, wie viele von welcher Art von Formularen ausgedruckt werden
sollen. Das erste Feld steuert dabei die Anzahl an Originalfakturen und das zweite die Anzahl an
Fakturakopien. Diese Einstellung hier hat immer 1. Prioritat und zwar unabhangig davon, was dann beim
Drucken fir eine Anzahl definiert wird.

Wird beispielsweise immer nur eine Fakturakopie gedruckt, aber flir einen bestimmten Kunden werden
generell zwei bendtigt, kann dies hier hinterlegt werden.

Mit dem Hakchen ,,Sammelrech.” kann vorgegeben werden, dass fiir den entsprechenden Kunden
standardmassig immer Sammelfakturen erstellt werden. Bei Sammelfakturen lassen sich dann mehrere
Baustellen auf ein und derselben Faktura abrechnen. Diese Einstellung kann aber in der Fakturierung fiir jede
Faktura individuell nochmals lbersteuert werden.

Das Feld ,,Druckformular” ermoglicht die Vorgabe eines spezifischen Druckformulars. Wenn beispielsweise
fiir einen Kunden ein spezielles Druckformular verwendet werden muss, kann dies hier hinterlegt werden.

Falls eine Debitorenbuchhaltung eingesetzt wird, in welcher die Kunden eine vollig eigenstandige
Nummerierung haben, kann hier die Kundennummer, welche der Kunde in der Debitorenbuchhaltung hat,
hinterlegt werden.

Wird fir das Erfassen von internen Fakturen, also Fakturen, welche nicht an die Debitorenbuchhaltung
Ubergeben, sondern nur flr interne statistische Zwecke bendétigt werden, immer ein und derselbe Kunde
verwendet, und wird eben dieser eine Kunde fiir nichts anderes bendtigt, dann kann hier mit der Option
,Rechnungen nur intern erfassen (Interne Rechnung)“ vorgegeben werden, dass automatisch immer das
Hakchen ,Interne Rechnung” in der Fakturierung gesetzt wird, sobald der entsprechende Kunde in der
Fakturierung aufgerufen und verwendet wird.

Mit dem Hakchen ,Land des Kunden als Klartext ausweisen (in English, z.B. Switzerland)“ kann erreicht

werden, dass sowohl fiir die Rechnungsadresse als auch fir allfallig hinterlegte Versandadressen das Land als
Klartext ausgewiesen wird. Standardmassig wird das Land nur dann ausgewiesen, wenn es vom Basisland,
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also dem Hauptsitz des eigenen Unternehmens, abweicht. Zudem wird es auch dann nur als Landercode vor
der Postleitzahl dargestellt, also z.B. ,,DE-80000 Miinchen”. Wird dieses Hakchen aktiviert, dann wird das
Land des Kunden immer sowohl als Landercode als auch in ausgeschriebener Form auf Englisch auf der
Faktura aufgefiihrt. Dies prasentiert sich dann beispielsweise wie folgt:

Xmatik AG
Bahnhofstrasse 33
CH-9320 Arbon
Switzerland

Vor allem von Grosskonzernen, welche den Verwaltungsapparat ins Ausland ausgelagert haben, kann diese
Schreibweise teilweise vorgeschrieben werden.

16.3.2 Fremdfahrerabrechnung

Falls es sich bei einer Adresse um einen Fremdfahrer handelt, was durch das Setzen der Adressart
,Fremdfahrer” moglich ist, kénnen Einstellungen zur Fremdfahrerabrechnung vorgenommen werden. Dieser
Bereich prasentiert sich wie folgt:

Fremdfahrerabrechnung

Abrechnungzart: W
b5 T -Code: W

b T- A D -Hummer:

Zahlztelle: W

Zahlungsbedingung: W

Fakturen drucken . .

[Onginale / Kopien]: = =

Diruckformular: W

Mit Hilfe der ,,Abrechnungsart” Iasst sich einstellen, ob fiir den Fremdfahrer eine Rechnung oder eine
Gutschrift erstellt werden soll. Bei der Variante ,Rechnung” ist automatisch der Fremdfahrer der
Rechnungssteller und das eigene Unternehmen demzufolge der Rechnungsnehmer.

Man erstellt also quasi aus Sicht des Fremdfahrers eine Rechnung an sich selbst. Bei der Variante ,, Gutschrift”
hingegen erhalt der Fremdfahrer eine Gutschrift fiir seine Dienstleistungen. Rechnungsnehmer der Gutschrift
ist der Fremdfahrer und demzufolge Rechnungssteller das eigene Unternehmen.

Das Feld ,,MWST-Code“ muss nur dann ausgefillt werden, wenn samtliche Leistungen des Fremdfahrers mit
ein und demselben MWST-Code abgerechnet werden sollen. Also wenn z.B. ein Fremdfahrer aufgrund seines
geringen Umsatzes nicht der Mehrwertsteuer unterliegt, kann hier der MWST-Code ,,steuerfrei” hinterlegt
werden. Ansonsten werden samtliche Leistungen gegeniiber dem Fremdfahrer immer mit demselben MWST-
Code abgerechnet, mit welchem die Leistungen dem Kunden fakturiert wurden.
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In dem Feld ,MWST- / UID-Nummer“ kann die MWST-Nummer des Fremdfahrers eingetippt werden. Diese
wird immer dann bendétigt, wenn der entsprechende Fremdfahrer der Mehrwertsteuer unterliegt und die
Abrechnungsart ,,Rechnung” verwendet wird. In diesem Fall wird, wie eingangs erwahnt, eine Rechnung aus
Sicht des Fremdfahrers erstellt. Aus diesem Grund muss dann auf dieser Rechnung auch die MWST-Nummer
des Rechnungsstellers, also des Fremdfahrers aufgefiihrt sein.

Die beiden Felder ,Zahlstelle” und ,,Zahlungsbedingung” kommen grundsétzlich nur bei der Abrechnungsart
,Rechnung” zum Einsatz. Die Zahlstelle gibt dabei an, wohin das Geld fir die Rechnung des Fremdfahrers
Uberwiesen werden muss und die Zahlungsbedingung definiert, bis wann die Rechnung bezahlt werden
muss.

Die Felder unter ,Fakturen drucken” steuern, wie viele von welcher Art von Formularen ausgedruckt werden
sollen. Das erste Feld steuert dabei die Anzahl an Originalfakturen und das zweite die Anzahl an
Fakturakopien. Diese Einstellung hier hat immer 1. Prioritat und zwar unabhangig davon, was dann beim
Drucken fiur eine Anzahl definiert wird. Wird beispielsweise immer nur eine Fakturakopie gedruckt, aber fir
einen bestimmten Kunden werden generell zwei benétigt, kann dies hier hinterlegt werden.

Das Feld ,,Druckformular” ermoglicht die Vorgabe eines bestimmten Druckformulars. Wenn zum Beispiel flr
einen Fremdfahrer ein spezielles Druckformular verwendet werden muss, kann dies hier hinterlegt werden.

16.3.3 Fakturen
Auf dieser Notizbuchseite lassen sich die Fakturen des in der Ubersichtsliste gewahlten Kunden einsehen. Sie
hat folgendes Erscheinungsbild:

Kunden (Adressen) = =
& ; Al e 8|2 |lweBd||HJdPD

Ubersicht | Adesse | Konditionen | Diverses | Kontaktpersonen | CRM [Kontakte / Pendenzen) | Eakturen

Referenz 7 FakturaMr ... Druckdatum

Papier 20505175

Fibudatum
30.09.200!

30.06.2005

20651 105

04.07.2005

Papier 20602053 01.04.2005 31.03.2005
Papier 20411107 03.01.2005 31.12.2005
Papier 20408571 04.10.2004 30.03.2004
Fapier 20404703 01.07.2004 30.06.2004
Papier 20304484 01.07 2003 30.06. 2003

Suchen

Hans Ruckstuhl AG, 8500 Frauenfeld
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Es werden sdamtliche Fakturen des Kunden, welche bereits verbucht und somit an die Debitorenbuchhaltung
libergeben wurden, in der Liste angezeigt. Die Liste ldsst sich nach diversen Kriterien sortieren. Dabei wird
bei mehreren identischen Sortierbegriffen immer die neuste Faktura zuerst angezeigt. Weitere Spalten
kénnen mit Hilfe des Spalteneditors eingeblendet werden. In der Ubersichtsliste lassen sich mehrere
Fakturen gleichzeitig auswahlen. Die Funktionen hierfiir entsprechen weitgehend dem Standard von
Windows. Speziell zu erwahnen gilt es noch die Tastenkombinationen ,Ctrl + A“ und ,,Shift + Ctrl + A“. Mit der
ersten kdnnen alle Fakturen ausgewahlt und mit der zweiten kann die Auswahl wieder aufgehoben werden.

Uber das Kontextmenii, welches mit der rechten Maustaste gedffnet werden kann, lassen sich die Fakturen
einsehen sowie nochmals drucken. Sogar das Erfassen einer neuen Faktura ist moglich. Dabei wird dann
automatisch der in der Ubersichtsliste gewidhlte Kunde als Vorschlag in die neue Faktura iibernommen.
Samtliche Funktionen korrespondieren mit den Benutzerberechtigungen aus dem Programm , Fakturen
verwalten”. Wurde also einem Anwender das Recht zum Erfassen von Fakturen entzogen, dann kann dieser
auch keine neuen Fakturen aus dem Kundenstamm heraus erfassen.

16.4 Zusatzkonditionen

In den Kundenzusatzkonditionen lassen sich weitere kundenspezifische Grundeinstellungen vornehmen,
welche das Verhalten in der Fakturierung massgeblich beeinflussen kénnen. Fiir die Fakturierung sind nicht
samtliche Einstellungsmoglichkeiten ausschlaggebend, aus diesem Grund wird hier nur auf das Wesentliche
eingegangen. Die einzelnen Bereiche gliedern sich wie folgt:

Allgemein
Versandadresse
Rechnungsadresse
Textzeilen
Treibstoffzuschlag
LSVA

GU-Tarif
Lademittelzuschlag

Da die Zusatzkonditionen nicht zwingend fiir jeden Kunden vorhanden sein miissen, gibt es fiir gewisse
Einstellungen sogenannte Standardwerte (Default). Wo dies der Fall ist, wird in nachfolgender Beschreibung
entsprechend darauf hingewiesen. Abhangig von den erworbenen Softwaremodulen sind allenfalls nicht alle
Eingabebereiche ersichtlich.

16.4.1 Allgemein
In diesem Abschnitt werden allgemeine Einstellungen vorgenommen. Er prasentiert sich wie folgt:
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EEE;LEEPE“EQ fir f Fremdfahrerabzug: f
[] Fakturadruck nach Fraktionen Drucktan: =
inirumberechnung auf Brutto LSWA-Anzatz: 5.00 f

k.ein Einzahlungzschein ducken kulde gratiz stellen

t ahngeblibren vemechnen

Mit Hilfe des Feldes ,,Minimumbetrag fir Freigabe” kann festgelegt werden, welchen Betrag eine Faktura
mindestens ausweisen muss, damit sie freigegeben, gedruckt und versendet wird. Dies soll verhindern, dass
Kunden mit nur wenigen Positionen oder im Wert geringen Lieferungen zu oft eine Rechnung erhalten. Die
Faktura wird dann so lange nicht freigegeben, bis der Fakturabetrag exklusive Mehrwertsteuer den hier
definierten Betrag nicht Giberschreitet. Wird versucht, eine Faktura mit einem zu kleinen Betrag einzeln
freizugeben, dann erscheint eine Sicherheitsabfrage, welche explizit auf diesen Umstand hinweist und mit
,Ja“ beantwortet werden muss, damit die Faktura freigegeben wird. In den Systemeinstellungen lasst sich
der Betrag grundlegen definieren. Hier kann er dann bei Bedarf kundenspezifisch tGibersteuert werden.

Das Feld , Fakturadruck nach Fraktionen” legt fest, ob die Ausgabe der Lieferscheine auf dem
Fakturaformular nach Fraktionen erfolgen soll. Bei den Fraktionen handelt es sich um eine freie
Gruppierungsmoglichkeit der Leistungen fir die Ausgabe auf dem Druckformular. Dabei werden dann die
Leistungen in ein und derselben Fraktion geblindelt nacheinander gedruckt, mit einem Titel ausgestattet und
innerhalb der Fraktion totalisiert. Der Standardwert lautet ,nicht gesetzt”, also nicht nach Fraktion drucken.

Die Option ,,Minimumberechnung auf Brutto” beeinflusst die Bertlicksichtigung eines allfallig hinterlegten
Minimums. Das Minimum kann entweder auf das Brutto, also vor Abzug des Rabatts, oder auf das Netto, also
nach Abzug des Rabatts, angewendet werden. Folgendes Beispiel soll dies veranschaulichen. In beiden Fallen
ist die Ausgangslage dieselbe, namlich wie folgt:

Menge 2.000
Ansatz 40.00
Brutto 80.00
Rabattsatz 10.00%
Netto 72.00
Minimum 100.00

Minimumberechnung auf Brutto
Menge 2.000

Ansatz 0.00

Brutto 100.00

Rabattsatz 10.00%

Netto 90.00

Minimumberechnung auf Netto
Menge 2.000
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Ansatz 40.00
Brutto 80.00
Rabattsatz 0.0%
Netto 100.00

Die Standardeinstellung fiir dieses Feld lautet , gesetzt”, also erfolgt die Minimumberechnung auf das Brutto.

Mit Hilfe des Feldes ,Kein Einzahlungsschein drucken” kann erreicht werden, dass fiir den entsprechenden
Kunden nie ein Einzahlungsschein ausgedruckt wird. Dies ist zum Beispiel dann sinnvoll, wenn der Kunde die
Zahlung ohnehin nicht vornimmt, weil z.B. Gegenverrechnungen mit eigenen Dienstleistungen vorgenommen
werden. In diesem Fall lasst sich ansonsten unnétig verbrauchtes Papier einsparen und die Umwelt schonen.
Die Standardeinstellung hierfir lautet ,,nicht gesetzt”, also wird standardmassig immer ein Einzahlungsschein
gedruckt.

Die Aktivierung des Feldes ,Mulde gratis stellen” bewirkt, dass samtliche Leistungen, bei welchen im
Leistungsstamm die Option ,,Mulde stellen” gesetzt ist, flir den jeweiligen Kunden kostenlos verrechnet
werden. In diesem Fall erscheint dann beim Fakturieren auch keine Hinweismeldung, obwohl eine Leistung

mit Nettobetrag = 0.0 erfasst wurde.

Alle anderen oben abgebildeten und hier nicht ndher erwdhnten Optionen tangieren die Fakturierung nicht.

16.4.2 Versandadresse
In diesem Abschnitt kann eine Versandadresse hinterlegt werden. Der Abschnitt prasentiert sich wie folgt:

Yerzandadresse | Bechnungsadresse

Adresse: ]

Grundsatzlich kann in der Fakturierung selbst jederzeit eine Versandadresse fakturaspezifisch hinterlegt
werden. Sollen allerdings die Fakturen von einem Kunden standardmassig immer an einen anderen Ort
versendet werden, kann hier die gewlinschte Versandadresse hinterlegt werden. Diese wird dann beim
Erfassen einer neuen Faktura automatisch in die Kopfdaten Gilbernommen. Bei der Versandadresse bleibt der
Rechnungsnehmer selbst der Kunde. Es wird dann beim Drucken der Fakturen ein separates Blatt mit der
entsprechenden Adresse ausgedruckt. Dieses Blatt dient der Faktura als Deckblatt.

16.4.3 Rechnungsadresse
In diesem Abschnitt kann eine Rechnungsadresse hinterlegt werden. Er hat folgendes Erscheinungsbild:
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Yerzandadresse | Bechnungsadresse

Adresse: ]

In der Fakturierung kann jederzeit die Rechnungsadresse fakturaspezifisch gedndert werden. Sollen
allerdings samtliche Fakturen eines Kunden auf eine andere Rechnungsadresse, als jene, welche im
Kundenstamm als Kundenadresse hinterlegt wurde, ausgestellt werden, kann hier die gewlinschte
Rechnungsadresse angegeben werden. Beim Erfassen einer neuen Faktura wird dann automatisch diese
Adresse als Rechnungsadresse Gibernommen.

16.4.4 Textzeilen
Dieser Bereich prasentiert sich wie folgt:

Titelzeilen | Fusszeilen
Titelzeile 1:
Titelzeile 2
Titelzeile =:
Titelzeile 4:

Titelzeile &

Auf den beiden Notizbuchseiten ,Titelzeilen” und ,Fusszeilen” konnen kundenspezifische Vorbelegungen fiir
die entsprechenden Textzeilen in der Fakturierung vorgenommen werden. Beim Erfassen einer neuen
Faktura werden diese Textzeilen dann in die Faktura Glbernommen. Diese Vorbelegung (ibersteuert die
Vorgaben fir die Textzeilen aus den Systemeinstellungen.

16.4.5 Treibstoffzuschlag
Dieser Abschnitt hat folgendes Erscheinungsbild:
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[ Treibstoffzuzchlag

Treibztofftabells

ab Datum Prozentsatz 5

Tranzparent auzweizen [Fro 5]

Hier kann einerseits festgelegt werden, ob fir den jeweiligen Kunden iberhaupt ,Treibstoffzuschlag”
verrechnet werden soll. Des Weiteren lassen sich in der Tabelle kundenindividuelle Prozentsatze fiir den
Treibstoffzuschlag definieren. Wird hier kein Prozentsatz erfasst, wird automatisch der Standardsatz aus den
allgemeinen Parametern verwendet. Mit einem weiteren Hakchen kann zudem kundenspezifisch definiert
werden, ob der Treibstoffzuschlag transparent, also pro Lieferschein separat ausgewiesen werden soll.
Standardmassig erfolgt die Ausweisung des Treibstoffzuschlags am Ende der jeweiligen Faktura tber das
Total der treibstoffpflichtigen Leistungen. Diese Einstellungen sind nur verfligbar, wenn das kostenpflichtige
Modul , Treibstoffzuschlag” erworben wurde. Der Standardwert hierfir lautet ,,gesetzt”, also der
Treibstoffzuschlag wird abgerechnet.

16.4.6 LSVA
Dieser Bereich hat folgendes Erscheinungsbild:

[] L5V abrechnen

Mit diesem Hakchen kann festgelegt werden, ob fiir den jeweiligen Kunden die LSVA automatisch
abgerechnet und offen ausgewiesen werden soll. Diese Einstellung ist nur vorhanden, wenn das
kostenpflichtige Modul ,,LSVA automatisch” erworben wurde. Der Standardwert hierflr lautet ,nicht
gesetzt”, also die LSVA wird nicht abgerechnet.

16.4.7 GU-Tarif
Dieser Bereich prasentiert sich wie folgt:

Jahr fuir GU-T arif: 2007 =

Standardmassig wird immer der neuste GU-Tarif fir die Abrechnung nach GU-Tarif verwendet. In ganz
speziellen Fallen kann es vorkommen, dass ein Kunde wiinscht, einen dlteren GU-Tarif fir die Abrechnung zu
verwenden. Klar, denn in der Regel wurde der GU-Tarif in den letzten Jahren nie billiger, sondern nur teurer.
In diesem Fall kann dann hier das Jahr des jeweiligen GU-Tarifs hinterlegt werden. Diese Einstellung ist nur
vorhanden, wenn das kostenpflichtige Modul ,GU-Tarif“ erworben wurde.
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16.4.8 Lademittelzuschlag
Dieser Bereich sieht folgendermassen aus:

Lademitteltapele

Lademittelzuschlag ab Datum Prozentsatz 5

10.00

[ ] Transparent ausweizen [Pro L5)

Hier kann einerseits festgelegt werden, ob flr den jeweiligen Kunden liberhaupt ein ,Lademittelzuschlag”
verrechnet werden soll. Des Weiteren lassen sich in der Tabelle kundenindividuelle Prozentsatze fiir den
Lademittelzuschlag definieren. Wird hier kein Prozentsatz erfasst, wird automatisch der Standardsatz aus den
allgemeinen Parametern verwendet. Mit einem weiteren Hakchen kann zudem kundenspezifisch definiert
werden, ob der Lademittelzuschlag transparent, also pro Lieferschein separat ausgewiesen werden soll.
Standardmadssig erfolgt die Ausweisung des Lademittelzuschlags am Ende der jeweiligen Faktura tiber das
Total der lademittelpflichtigen Leistungen. Diese Einstellungen sind nur ersichtlich, wenn das kostenpflichtige
Modul ,Lademittelzuschlag” erworben wurde. Der Standardwert hierfir lautet ,,gesetzt”, also der
Lademittelzuschlag wird abgerechnet.

16.5 Baustellen

Im Baustellenstamm lassen sich einige fakturaspezifische Einstellungen vornehmen. Des Weiteren ist ein
direkter Zugriff auf die Fakturen der jeweiligen Baustelle moglich. Die Beschreibung hierzu gliedert sich in
folgende Bereiche:

Konditionen
Versandadresse
Rechnungsadresse
Fakturen

Nachfolgend eine detaillierte Beschreibung zu den einzelnen Bereichen.

16.5.1 Konditionen
Der Abschnitt prasentiert sich wie folgt:

Zahlungzbedingung: W

M5 T-Code: W

Zone;

b uldeninhalt in e i bulde stellen gratis

R abattberachtigt
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Mit dem Feld ,Zahlungsbedingung” kann baustellenspezifisch eine andere Zahlungsbedingung vorgegeben
werden. Dies ist vor allem dann sinnvoll, wenn fiir eine bestimmte Baustelle ganz spezielle
Zahlungsbedingungen ausgehandelt wurden.

Standardmassig wird der MWST-Code von der Leistung berlicksichtigt. Wird allerdings eine Dienstleistung fir
eine Baustelle im Ausland erbracht, wodurch die komplette Abrechnung nicht mehr der Schweizerischen
Mehrwertsteuer untersteht, kann im Baustellenstamm der MWST-Code ,steuerfrei” hinterlegt werden.

Die Aktivierung des Feldes ,Mulde stellen gratis” bewirkt, dass sémtliche Leistungen, bei welchen im
Leistungsstamm die Option ,,Mulde stellen” gesetzt ist, fir die jeweilige Baustelle kostenlos verrechnet
werden. In diesem Fall erscheint dann beim Fakturieren auch keine Hinweismeldung, obwohl eine Leistung
mit Nettobetrag = 0.0 erfasst wurde.

Das Hakchen ,Rabattberechtigt” steuert, ob die jeweilige Baustelle rabattberechtigt ist. Falls eine Leistung
nicht rabattberechtigt ist, kann im Tarif (Preise und Rabatte) kein Rabatt fiir die jeweilige Baustelle hinterlegt
werden. In der Fakturierung selbst wird zwar ein textlicher Hinweis angezeigt, es besteht allerdings trotzdem

die Moglichkeit, manuell einen Rabatt zu gewahren.

Alle anderen oben abgebildeten und hier nicht ndher erwdhnten Optionen tangieren die Fakturierung nicht.

16.5.2 Versandadresse
In diesem Abschnitt kann eine Versandadresse hinterlegt werden. Der Abschnitt prasentiert sich wie folgt:

Yerzandadresse | Bechnungsadresse

Adresse: ]

Grundsatzlich kann in der Fakturierung selbst jederzeit eine Versandadresse fakturaspezifisch hinterlegt
werden. Sollen allerdings die Fakturen von einer Baustelle standardmassig immer an einen anderen Ort
versendet werden, kann hier die gewlinschte Versandadresse hinterlegt werden. Diese wird dann beim
Erfassen einer neuen Faktura automatisch in die Kopfdaten Glbernommen. Bei der Versandadresse bleibt der
Rechnungsnehmer selbst der Kunde. Es wird dann beim Drucken der Fakturen ein separates Blatt mit der
entsprechenden Adresse ausgedruckt. Dieses Blatt dient der Faktura als Deckblatt.

16.5.3 Rechnungsadresse
In diesem Abschnitt kann eine Rechnungsadresse hinterlegt werden. Er hat folgendes Erscheinungsbild:
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In der Fakturierung kann jederzeit die Rechnungsadresse fakturaspezifisch gedndert werden. Sollen
allerdings samtliche Fakturen einer Baustelle auf eine andere Rechnungsadresse, als jene, welche im
Kundenstamm als Kundenadresse hinterlegt wurde, ausgestellt werden, kann hier die gewlinschte
Rechnungsadresse angegeben werden. Beim Erfassen einer neuen Faktura wird dann automatisch diese

Adresse als Rechnungsadresse Gibernommen.

16.5.4 Fakturen

Auf dieser Notizbuchseite lassen sich die Fakturen der in der Ubersichtsliste gewéhlten Baustelle einsehen.

Sie hat folgendes Erscheinungsbild:

Ubersicht | Adresze | Konditionen | Diverses | Kaontaktpersonen | QF!M[KDntaktea"F'endenzenH Eakturen |

Referenz - FakturaMr ... Druckdatum
03.10.2005

Papier 20505175 04.07.2005
Papier 20502053 01.04.2005
Papier 2011107 03.01.2005
Papier 20406571 04.10.2004
Papier 20404703 01.07.2004
Papier 20304484 01.07.2003

31.03.2005
31.12.2005
30.09.2004
30.06.2004
30.06.2003

Betrag

Suchen

Hans Ruckstuhl AG, 8500 Frauenfeld
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Es werden sdmtliche Fakturen der Baustelle, welche bereits verbucht und somit an die Debitorenbuchhaltung
libergeben wurden, in der Liste angezeigt. Die Liste ldsst sich nach diversen Kriterien sortieren. Dabei wird

bei mehreren identischen Sortierbegriffen immer die neuste Faktura zuerst angezeigt. Weitere Spalten
kénnen mit Hilfe des Spalteneditors eingeblendet werden. In der Ubersichtsliste lassen sich mehrere
Fakturen gleichzeitig auswahlen. Die Funktionen hierfiir entsprechen weitgehend dem Standard von
Windows. Speziell zu erwahnen gilt es noch die Tastenkombinationen ,Ctrl + A“ und ,,Shift + Ctrl + A“. Mit der
ersten kdnnen alle Fakturen ausgewahlt und mit der zweiten kann die Auswahl wieder aufgehoben werden.

Uber das Kontextmenii, welches mit der rechten Maustaste gedffnet werden kann, lassen sich die Fakturen
einsehen sowie nochmals drucken. Sogar das Erfassen einer neuen Faktura ist moglich. Dabei wird dann
automatisch die in der Ubersichtsliste gewahlte Baustelle als Vorschlag in die neue Faktura iibernommen.
Samtliche Funktionen korrespondieren mit den Benutzerberechtigungen aus dem Programm , Fakturen
verwalten”. Wurde also einem Anwender das Recht zum Erfassen von Fakturen entzogen, dann kann dieser
auch keine neuen Fakturen aus dem Baustellenstamm heraus erfassen.

16.6 Deponien

Im Deponiestamm lassen sich einige fakturaspezifische Einstellungen vornehmen. Die nachfolgend
beschriebene Notizbuchseite ,,Material” ist dabei allerdings nur ersichtlich, wenn in den Systemeinstellungen
die Option , Deponieabhdngige Materialpreise im Deponiestamm verwalten” aktiviert wurde. Grundsatzlich
rat die Xmatik AG vom Gebrauch dieser Einstellung ab, da sich dann nicht mehr sdmtliche Preise an ein und
demselben Ort, ndmlich dem Tarif (Preise und Rabatte), befinden. Mochte man die Materialpreise aber
dennoch im Deponiestamm verwalten, wird geraten, zusatzlich auch die Option , Nur fur Aufteilungen
berlcksichtigen” zu aktivieren. Dadurch ist gewahrleistet, dass sich sdmtliche Verkaufspreise weiterhin im
Tarif (Preise und Rabatte) befinden und hier nur die Materialeinstandspreise verwaltet werden.

Die Notizbuchseite mit den Materialpreisen hat folgendes Erscheinungsbild:

Material ¢  Materialtext Eh An-Preis  Ab-Preis Material km |1 Abfubr Aushub Trocken
Abfubr Auzhub Trocken lkm | 1500] 1200
2 Aushub kg 15.00 1200
3 Mizchabbruch ta 45.00 35.00 Kunde: HOLLI 111105
5 Brennbar [Fa) Stk 160.00 160.00
20 Bauzchutt zauber Eht Fahbian Hollenstein, Forschacherberg
100111 Leistung mit M aterial to 2580 2580
100119 Deponielsistung ta 160.00 Kundengruppe:
190007 Adurniviriur [Gutzchrift] Ta £2.00 -52.00
Baustele:
Gilltig ab: nozmd =0 bis =
Anlieferpreis 15.00 f [2.B. fiir Transports inkl.
[Entzorgung]: Deponiegebiib)
Abhiolpreiz 12.00 » :
(Handelverkauf: £ | [z.B. fiir Frankalieferungen)
Suchen
2 e

~ -
“&1 Seitel 87  isingnts

© Xmatik AG — All rights reserved Weitere Informationen unter http://www.xmatik.ch



cmatik

Xtrans Fakturierung
04. Februar 2016

Auf dieser Eingabeseite lassen sich die Materialpreise pro Deponie hinterlegen. Zusatzlich kann fir kunden-
oder baustellenspezifische Preise wahlweise auch ein Kunde oder eine Baustelle eingegeben werden.
Alternativ lasst sich auch eine Kundengruppe angeben, woraus dann ein kundengruppenspezifischer
Materialpreis resultiert. Werden alle drei Angaben leer gelassen, handelt es sich um einen allgemeingiiltigen
Preis. Zu jedem Material kdnnen dabei zwei Preise hinterlegt werden. Der eine Preis greift, wenn ein
Transport inkl. Entsorgung fakturiert wird, und der andere, wenn es sich um eine Frankolieferung handelt.
Wird das Material ohne jeglichen Transport verrechnet, dann greift im Falle einer Entsorgung (Waage) der
Anlieferpreis und im Falle eines Materialverkaufs der Abholpreis. Diese Preise werden standardmassig
sowohl fir interne, also fir die statistischen Aufteilungen, als auch fiir externe Zwecke, also in Form eines
Verkaufspreises, verwendet.

Mit einer weiteren Systemeinstellung, genannt ,Nur fir Aufteilungen bericksichtigen”, kann erreicht
werden, dass die im Deponiestamm hinterlegten Materialpreise nur noch fiir die statistischen Aufteilungen,
nicht aber zum Fakturieren bericksichtigt werden. Dies betrifft insbesondere die beiden Eigenheiten
,Transport inkl. Entsorgung” und , Frankolieferung”, fiir welche diese Materialpreise eigentlich urspringlich
gedacht waren. In allen andern Fallen, wenn also das Material direkt durch den Kunden angeliefert
(Entsorgung) oder abgeholt (Verkauf) wird, wiirde der Tarif (Preise und Rabatte) konsultiert werden. So
gesehen konnte man also bei gesetzter Option folgende Aussage zu den Materialpreisen festhalten:
Einstandspreise = Deponiestamm und Verkaufspreise = Tarif (Preise und Rabatte).

17 Systemeinstellungen: Notizbuchseite ,, Fakturierung”

In den Systemeinstellungen auf der Notizbuchseite ,Fakturierung” gibt es zahlreiche Optionen, welche
eingestellt werden kdnnen. Es ist wichtig, dass diese Einstellungen bereits zu Beginn vorgenommen werden,
da sie teilweise einen nicht ganz unwesentlichen Einfluss auf zahlreiche weitere Module haben.

Die Einstellungen sind in verschiedene Notizbuchseiten eingeteilt. Die einzelnen Seiten unterteilen sich in
deren Einsatzgebiet. Folgende Notizbuchseiten sind vorhanden:

Allgemein
Parameter
Textzeilen
Fakturen verwalten
Kopfdaten erfassen
Lieferscheine erfassen
Aufteilungen erfassen
Fakturen drucken
Fakturen generieren
Handelslager
Tarif (Preise und Rabatte)

Abhangig von den erworbenen Modulen kann es sein, dass nicht in jedem Fall alle Einstellungsgruppen
ersichtlich sind. Nachfolgend wird detailliert auf die einzelnen Bereiche eingegangen.
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17.1 Aligemein

In diesem Abschnitt werden einige Grundeinstellungen fiir die Fakturierung vorgenommen. Diese haben
unabhangig davon, ob die Fakturen manuell erstellt oder mittels einer Funktion , Auftrage abrechnen”
generiert werden, generell immer Giltigkeit.

17.1.1 Parameter
Dieser Abschnitt hat folgendes Erscheinungsbild:

Parameter

Anzahl 3 a

kWS T -Codes: =

Leistung filr 100023+ | |Rechrungsrabatt

R echnungsrabatt;

Lieferschein- 01.01.2012 = . 31zz014 -
zeitraum: U | T =
Fibizeitraur: 0m.01.20m3 =] - [3azz2md o

kit O atenbereich "orerfasste Fakiuren'" arbeiten [Vorerfazsung]

Altueller
Datenbereich: Offene Fakhuren .

Funktion "Fakturen gutzchreiben' erlaubt auch wiederherstellen
kulde gratiz stellen

Mit dem Feld ,,Anzahl MWST-Codes” wird definiert, wie viele verschiedene MWST-Codes auf ein und
derselben Faktura abgerechnet werden kénnen. Der Maximalwert ist zurzeit auf drei beschrankt. Bei dieser
Einstellung gilt es zudem zu beachten, dass der Wert nicht einfach beliebig verstellt werden sollte. Es kann
sein, dass wenn von Beginn an geplant war, nur einen MWST-Code einzusetzen, dass dann auch das
Fakturaformular selbst nicht mehr als einen MWST-Code unterstiitzt. In diesem Fall sollte vorgangig
unbedingt der Support der Xmatik AG kontaktiert werden.

Grundsatzlich ist es in der Fakturierung moglich, einen Rechnungsrabatt zu gewdhren. Das bedeutet, dass am
Schluss der Rechnung lber samtliche Lieferscheine nochmals prozentual ein Rabatt abgezogen wird. Da
dieser Rabatt buchhalterisch auch irgendwie verbucht werden muss, kann in den Systemeinstellungen mit
Hilfe des Feldes ,Leistung fiir Rechnungsrabatt” eine entsprechende Leistung definiert werden.

Mit den beiden Zeitrdumen , Lieferscheinzeitraum” und ,Fibuzeitraum” kénnen zeitliche Einschrankungen in
Bezug auf das Verwalten der Lieferscheine und das Drucken, respektive Verbuchen der Fakturen
vorgenommen werden. Dadurch kann beispielsweise verhindert werden, dass aus Versehen anstelle des
korrekten Lieferscheindatums ein Datum in einem anderen Monat oder sogar Jahr eingetippt wird. Somit
lassen sich also Tippfehler beim Lieferscheindatum vermeiden. Mit Hilfe des Fibuzeitraums kann zudem
erreicht werden, dass keine Fakturen ausserhalb des aktuellen Buchhaltungsjahres via Schnittstelle in die
Debitorenbuchhaltung Gbergeben werden.

Mit Hilfe der Option ,Mit Datenbereich Vorerfasste Fakturen arbeiten (Vorerfassung” lasst sich in der
Fakturierung ein weiterer Datenbereich bereitstellen. Dieser Datenbereich liegt im Ablauf noch vor dem mit
den offenen Fakturen. Er entspricht funktionell im Prinzip auch fast vollstandig dem Datenbereich , Offene
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Fakturen®, einzig dass die vorerfassten Fakturen nicht freigegeben und somit auch nicht definitiv gedruckt
werden kdnnen. Diese Option teilt den Datenbereich ,Offene Fakturen” sozusagen in zwei separate und
unabhangige Bereiche. Die Vorerfassung kann zum Beispiel dafiir genutzt werden, um die definitiv
ausgedruckten und versendeten Fakturen noch 1 —2 Wochen in der Fakturierung stehen zu lassen und
trotzdem bereits weiter fakturieren zu kdnnen, indem dann einfach in den Datenbereich , Vorerfasste
Fakturen” gewechselt wird. Mit einem weiteren Eingabefeld wird der jetzt aktuelle Datenbereich festgelegt.
Dort stehen ,Vorfasste Fakturen” und ,Offene Fakturen” zur Auswahl. Abhangig davon, in welchem
Datenbereich zurzeit fakturiert wird, steht dann das eine oder andere in diesem Feld. Einerseits kann der
aktuelle Datenbereich hier jederzeit manuell geandert werden, aber andererseits wird er auch durch
entsprechende Interaktionen und darauf folgende Riickmeldungen in der Fakturierung gewechselt. Um die
vorerfassten Fakturen aus der Vorerfassung in den Datenbereich ,Offene Fakturen” zu verschieben, steht
eine Funktion genannt ,Fakturen Glbernehmen” in der Fakturierung zur Verfligung.

Das Aktivieren der Einstellung ,,Funktion ,Fakturen gutschreiben” erlaubt auch wiederherstellen” bewirkt,
dass mit der Funktion , Fakturen gutschreiben” im Programm ,Fakturen verwalten” Fakturen auch
wiederhergestellt werden kdnnen. Beim Wiederherstellen wird die Faktura vom Datenbereich ,Verbuchte
Fakturen (Archiv)” wieder in den Bereich ,Offene Fakturen” verschoben, und zwar so, als ob die Faktura noch
nie verbucht gewesen waére. Dies ist eine tolle Moglichkeit, um bereits verbuchte Fakturen nochmals
bearbeiten zu konnen, ohne dass dafiir gleich eine Gutschrift und eine neue Faktura erstellt werden missen.
Beziiglich dem Wiederherstellen gilt es allerdings zu beachten, und dies ist auch der Grund dafiir, warum
diese Funktion als Option realisiert wurde, dass Xtrans-seitig nicht gewahrleistet werden kann, dass dies fir
die jeweilige Debitorenbuchhaltung keine negativen Konsequenzen hat. Im Zusammenhang mit der internen
Debitorenbuchhaltung der Xmatik AG ist sichergestellt, dass beim Wiederherstellen einer Faktura auch der
entsprechende Debitorenbeleg automatisch wieder gel6scht wird. Aus diesem Grund ist ein
Wiederherstellen auch nur moglich, solange sich der Debitorenbeleg nicht auf einem definitiven Faktura-
oder Zahlungsjournal befindet.

Die Option ,,Mulde gratis stellen” wirkt sich nur im Zusammenhang mit der Auftragsbearbeitung und der
Auftragsart ,Mulden” aus. Mit diesem Parameter kann festgelegt werden, ob Mulden grundsatzlich gratis
gestellt werden. Bei der Abrechnung eines Steller-Auftrags wird dann nichts verrechnet. Diese Option ldsst
zudem in den Kundenzusatzkonditionen pro Kunde und im Baustellenstamm pro Baustelle definieren.

17.1.2 Textzeilen
Dieser Abschnitt prasentiert sich wie folgt:

Titelzeilen | Fusszeilen

Titelzeile 1:
Titelzeile 2:
Titelzeile 3:
Titelzeile 4:

Titelzeils 5

Auf den beiden Notizbuchseiten ,Titelzeilen” und ,Fusszeilen” konnen Vorbelegungen fiir die
entsprechenden Textzeilen in der Fakturierung vorgenommen werden. Beim Erfassen einer neuen Faktura

e
‘&l Seitel 90 <

© Xmatik AG — All rights reserved Weitere Informationen unter http://www.xmatik.ch




Tl

(mati

Xtrans Fakturierung
04. Februar 2016

werden diese Textzeilen dann in die Faktura Gbernommen. Diese Vorbelegung lasst sich in den
Kundenzusatzkonditionen bei Bedarf auch kundenspezifisch vornehmen.

17.2 Fakturen verwalten
In diesem Abschnitt werden grundlegende Einstellungen zum Verwalten der Fakturen vorgenommen. Die
Notizbuchseite ist in folgende drei Teile eingegliedert:

Kopfdaten erfassen
Lieferscheine erfassen
Aufteilungen erfassen

Nachfolgend wird detailliert auf die einzelnen Bereiche eingegangen.

17.2.1 Kopfdaten erfassen
Dieser Bereich definiert einige Einstellungen zum Erfassen der Kopfdaten einer neuen Faktura. Der Abschnitt
hat folgendes Erscheinungsbild:

K.opfdaten erfazsen
Referenz [Titel] muszs: kundenbezogen eindeutig zein
[] Referenz automatizch aus B austelle [Strasse, Qi) generieren
B austellenauswahl nach Fundeneingabe automatizch offnen
Baustelle automatizch Lbernehmen, fallz nur eine vorhanden izt
K.unden- und Baustellennotizen anzeigen

Begleitbrief zu Verzandadreszse izt verfligbar

Das Feld ,,Referenz (Titel) muss kundenbezogen eindeutig sein“ steuert, ob die Referenz, also der Titel einer
Faktura, innerhalb ein und desselben Kunden eindeutig sein muss. Falls das Hikchen gesetzt ist, kann
beispielsweise nur eine Rechnung mit dem Titel ,, Transporte Mai 2013“ gleichzeitig in den laufenden und
somit offenen Fakturen vorhanden sein. Diese Einstellung ist zum Beispiel hilfreich, wenn erreicht werden
soll, dass fiir ein und dieselbe Baustelle nur eine Rechnung pro Abrechnungsperiode erstellt werden kann.

Im Zusammenhang mit Baustellen kann mit der Option , Referenz automatisch aus Baustelle (Strasse, Ort)
generieren” erreicht werden, dass die Referenz automatisch aus der entsprechenden Baustelle generiert
wird. In diesem Fall muss dann die Referenz nicht mehr von Hand eingetippt werden. Wenn eine Faktura
ohne Baustelle geschrieben wird, hat die Option logischerweise keine Auswirkungen.

Die Option ,,Baustellenauswahl nach Kundeneingabe automatisch 6ffnen” ermdglicht eine vereinfachte
Auswahl der Baustellen, sofern eine Fakturavariante mit Baustelle verwendet wird. Nachdem der Kunde
eingegeben wurde, wird automatisch die Baustellenauswahl geoffnet. Dies geschieht allerdings nur, wenn fir
den Kunden auch tatsachlich aktive Baustellen vorhanden sind.

Mit Hilfe der Einstellung ,Baustelle automatisch ibernehmen, falls nur 1 vorhanden” kann erreicht werden,
dass, falls fiir den gewdhlten Kunden nur eine einzige aktive Baustelle im Baustellenstamm vorhanden ist,
diese automatisch in die Kopfdaten libernommen wird.
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Mit dem Hakchen ,Kunden- und Baustellennotizen anzeigen” kann erreicht werden, dass die allenfalls in den
Stammdaten hinterlegten Notizen beim Erfassen des Kunden oder der Baustelle in den Kopfdaten
automatisch angezeigt werden. Diese Einstellung gilt auch fiir Sammelrechnungen, in welchen die Baustelle
erst auf Lieferscheinebene erfasst wird.

Wird zu einer Faktura zusatzlich eine abweichende Versandadresse eingesetzt, wird diese bekanntlich auf
einem separaten Blatt ausgegeben. Auf diesem Blatt, auch Deckblatt genannt, wird ausser der
Versandadresse vielleicht auch noch die Fakturanummer ausgewiesen, viel mehr aber in der Regel nicht.
Durch das Aktivieren der Option ,Begleitbrief zu Versandadresse ist verfligbar” steht in den Kopfdaten direkt
neben der Versandadresse ein zusatzliches, freies Textfeld zum Erfassen eines kleinen Begleitschreibens zur
Verfligung. Damit kann dann beispielsweise folgendes erfasst werden: ,Gemass Telefon vom dd.mm.yyyy
erhalten Sie hiermit wie gewlinscht die Rechnung.” Der leere Platz auf dem Deckblatt kann somit optimal
genutzt werden. Die Lange des Begleitbriefs ist auf insgesamt 4096 Zeichen beschrankt.

17.2.2 Lieferscheine erfassen
Dieser Abschnitt stellt diverse Einstellungen zum Thema , Lieferscheine erfassen” bereit. Dieser Bereich
prasentiert sich optisch wie folgt:

Lieferscheine erfazsen [Teil 1]
[] Mummeriening der Positionen im Ter-5 chitt
Schrellererfazsungsmodus
Automatizches Speichern bei Eingabeende
[T Ez kisrren nur kontollierte Auftrdge abgerechnet werden

Beliebige Zusatzinformationen sind verfugbar

Lieferscheine erffaszen [Teil 2]

Tagesdatum beim Erfazzen eines Lieferscheing varbelegen
Letztes Datum beim Erfazsen eines Lieferscheing vorbelegen
Letzte Mummer beim Efazzen eines Lieferscheing vorbelegen
[] Letzte Baustelle beim Erfassen eines Lisferscheins vorbelegen
[] Baustellenauswahl bei 5 ammelrechnung automatizch sifnen
T arifauzwahl automatizch offnen

Mur offnen, falls kundenspezifizche Preize vorhanden
[ aktiven T arifknoten mit Fenstersinstellungen speichern
[] "Deponie auf Faktura drucken' pro Lisferschein definierbar
[] aterialanzatz snderbar [Frankeo / Transport inkl. Deponie)
[] GU-Tarifanzatz bei Gewicht > 24 Tonnen spliten
Erweiterte Eingabefelder fur Stuckgut [GU-T arif] anzeigen
Anzatz bel Yerrechnung des Minimurns [Brutto] leeren
Rahattzatz bei Werrechnung des Minimums [Metta] leeren
Auf Mettobetrag gleickh 0.00 trotz fehlendem B abatt hirweizen
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Standardmassig werden die Lieferscheine im 5-er Schritt definiert. Dies hat den Vorteil, dass sich auch im
Nachhinein noch Fakturapositionen zwischen zwei Lieferscheinen erfassen lassen. Wenn allerdings der
Ausdruck ohnehin nicht nach Positionsnummer vorgenommen wird, ist dieser Vorteil hinfallig und die
Positionen kénnen auch im 1-er Schritt nummeriert werden. Hierfiir steht die Option ,,Nummerierung der
Positionen im 1-er Schritt” zur Verfligung.

Mit dem H&kchen ,Schnellerfassungsmodus” kann erreicht werden, dass nach dem Speichern eines
Lieferscheins automatisch der Erfassungsmodus aktiv bleibt und somit umgehend der néchste Lieferschein
erfasst werden kann. Diese Option macht vor allem dann Sinn, wenn immer mehrere Lieferscheine fiir ein
und dieselbe Faktura hintereinander erfasst werden missen.

Die Option ,,Automatisches Speichern bei Eingabeende” hat zur Folge, dass beim Erreichen des letzten
Eingabefeldes automatisch die Speichern-Funktion ausgel6st wird, ohne dass dafiir explizit das
Funktionssymbol ,Speichern” angewahlt oder die Funktionstaste ,F2“ gedriickt werden muss. Im
Zusammenhang mit dem Schnellerfassungsmodus kann dadurch eine enorme Geschwindigkeit in der
Lieferscheinerfassung erreicht werden.

Das Hakchen ,,Es kdnnen nur kontrollierte Auftrage abgerechnet werden” bewirkt im Zusammenhang mit der
Auftragsbearbeitung, dass die Auftrage, bevor sie abgerechnet werden kdnnen, auf den Status , Kontrolliert”
gesetzt werden missen. Standardmassig konnen immer alle Auftrage abgerechnet werden. Wenn das
Hakchen allerdings aktiviert wird, werden in der Auftragsauswahl nur noch die bereits kontrollierten Auftrage
angezeigt.

Die Option ,Beliebige Zusatzinformationen sind verfligbar” bewirkt, dass auch fiir die Lieferscheinerfassung
ein Textfeld zum Hinterlegen von beliebigen, internen Zusatzinformationen zur Verfligung steht.
Standardmassig gibt es ein solches Eingabefeld nur flr die Kopfdaten. Wird dieses Hakchen aktiviert, kbnnen
interne Informationen aber alternativ auch zu jedem Lieferschein separat erfasst werden. Diese
Informationen haben effektiv nur internen Charakter und werden weder auf dem Fakturaformular noch
sonst irgendwo angedruckt. Damit kdnnen beispielsweise spezifische Informationen zu einer speziellen
Abrechnung hinterlegt werden, sodass dann im Nachhinein auch noch nachvollzogen werden kann, wie und
warum es dazu kam.

,Tagesdatum beim Erfassen eines Lieferscheins vorbelegen” legt beim Erfassen eines neuen Lieferscheins als
Lieferschein das aktuelle Tagesdatum vor.

Mit Hilfe der Einstellung , Letztes Datum beim Erfassen eines Lieferscheins vorbelegen” |asst sich erreichen,
dass als Lieferscheindatum das zuvor verwendete Lieferscheindatum wieder vorgeschlagen wird. Dies hat
beim Erfassen der nach Kalenderdatum sortierten Lieferscheine den Vorteil, dass das jeweilige
Lieferscheindatum nur einmal eingegeben werden muss und anschliessend fiir alle weiteren Lieferscheine
automatisch wieder vorgeschlagen wird.

Die Option , Letzte Nummer beim Erfassen eines Lieferscheins vorbelegen” schlagt beim Erfassen eines
Lieferscheins immer wieder die zuvor verwendete Lieferscheinnummer vor. Dies ist beispielsweise dann
hilfreich, wenn pro Lieferschein mehrere Leistungen erfasst werden mussen. In diesem Fall muss die
Lieferscheinnummer nur bei der ersten Leistung eingetippt werden und wird anschliessend fir alle weiteren
Leistungen automatisch wieder vorgeschlagen.
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Das Hakchen ,Letzte Baustelle beim Erfassen eines Lieferscheins vorbelegen” funktioniert analog der Option
,Letzte Nummer Beim Erfassen eines Lieferscheins vorbelegen”, nur dass in diesem Fall die letzte Baustelle
immer wieder als Vorschlag ibernommen wird. Diese Option hat nur auf Fakturen, welche das Hakchen
,Sammelrechnung” gesetzt haben, einen Einfluss.

Mit Hilfe der Option ,Baustellenauswahl bei Sammelrechnung automatisch 6ffnen” kann erreicht werden,
dass die Baustellenauswahl beim Erfassen eines neuen Lieferscheins fiir eine Sammelrechnung automatisch
geoffnet wird.

Die Aktivierung der Option ,Tarifauswahl automatisch 6ffnen” fiihrt dazu, dass beim Erfassen eines neuen
Lieferscheins die Tarifauswahl automatisch angezeigt wird, sobald der Eingabefokus (Cursor) auf dem Feld
,Leistung” landet. Dabei spielt es keine Rolle, ob fiir den jeweiligen Kunden tGberhaupt individuelle Preise
vorhanden sind, die Tarifauswahl wird in jedem Fall ge6ffnet. Die Tarifauswahl wird allerdings nicht jedes Mal
angezeigt, wenn das Feld ,Leistung” den Eingabefokus erhalt, sondern nur beim ersten Mal. Mit einer
weiteren Option ,Nur 6ffnen, falls kundenspezifische Tarife vorhanden” lasst sich festlegen, dass die
Tarifauswahl nur dann automatisch angezeigt wird, wenn vom jeweiligen Kunden Uberhaupt individuelle
Preise vorhanden sind.

Mit der Option , Aktiven Tarifknoten mit Fenstereinstellungen speichern” kann erreicht werden, dass der
zuletzt gewdhlte Tarifknoten in der Baumstruktur der Tarifauswahl mit den Fenstereinstellungen gespeichert
und bei einem erneuten Offnen der Tarifauswahl automatisch wieder aktiv wird. Dies hat den Vorteil, dass
wenn beispielsweise in erster Linie immer die baustellenspezifischen Tarife angezeigt werden sollen, dies
entsprechend eingestellt und gespeichert werden kann.

Auf der Fakturavariante kann grundsatzlich definiert werden, ob Deponie und/oder Material auf der
gedruckten Faktura ausgewiesen werden sollen. Wird die Option ,, Deponie auf Faktura drucken pro
Lieferschein definierbar” aktiviert, kann pro Lieferschein separat entschieden werden, ob die Deponie
ausgewiesen werden soll. Hierflir steht dann in der Fakturierung ein entsprechendes Hakchen zur Verfliigung.

Standardmassig kann der Materialansatz bei Frankolieferungen und Transporten inklusive Deponiegeblhr
nicht gedndert werden. Dieser wird automatisch aus den Stammdaten oder dem Tarif ermittelt und fir die
Berechnung der Transportkosten verwendet. Mit der Option ,Materialansatz dnderbar (Franko / Transport
inkl. Deponie)” kann fur die Lieferscheinerfassung im Abschnitt ,,Deponie / Material“ allerdings ein weiteres
Eingabefeld aktiviert werden. In diesem Eingabefeld wird einerseits der automatisch ermittelte Ansatz
angezeigt und andererseits kann er bei Bedarf auch beliebig tiberschrieben werden. Wird der Ansatz
geandert, wird anschliessend der gedanderte Wert fiir die Ermittlung der Transportkosten verwendet.

,,GU-Tarifansatz bei Gewicht > 24 Tonnen splitten” steuert das Verhalten im GU-Tarif, falls Ladungen tber 24
Tonnen fakturiert werden. Wenn die Option aktiv ist, wird fir jeden vollstandigen 24 Tonnenblock der GU-
Tarifansatz separat ermittelt. Das Total aus allen 24 Tonnenbldcken ergibt dann den Bruttobetrag. Fiir den
Fall, dass die Option nicht aktiviert wurde, wird die komplette Fracht mit dem hdchsten GU-Tarifansatz, also
jenem fiir 24 Tonnen, abgerechnet.

Das Aktivieren der Option ,Erweiterte Eingabefelder fur Stlickgut (GU-Tarif) anzeigen” fihrt dazu, dass in der
Lieferscheinerfassung zusatzlich das GU-Taxgewicht sowie ein Hikchen ,,Pauschale verrechnen” angezeigt
wird. Mit diesen zusatzlichen Eingabefeldern kann dann einerseits das ermittelte Taxgewicht bei Bedarf
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Ubersteuert werden. Dies wird vor allem dann benétigt, wenn leichtes aber sperriges Gut transportiert wird
und ein entsprechend hdheres Taxgewicht verrechnet werden soll. Mit Hilfe des zweiten Feldes kann aus
einem ermittelten GU-Frachterl6s eine beliebige Pauschale gemacht werden. Hierzu wird dann zuerst das
Hakchen ,Pauschale verrechnen” aktiviert und anschliessend der Ansatz oder der Bruttobetrag entsprechend
verdandert.

Mit der Option ,,Ansatz bei Verrechnung des Minimums (Brutto) l6schen” |asst sich das Verhalten bei
allenfalls zum Einsatz kommenden Minima steuern. Ein Minimum beeinflusst immer direkt den Bruttobetrag.
Wenn ein Minimum zum Einsatz kommt, resultiert aus Menge mal Ansatz ein Betrag, welcher kleiner als das
veranschlagte Minimum ist. Wenn nun auf der Faktura trotzdem der urspriingliche Ansatz ausgewiesen
werden soll, darf diese Option nicht gesetzt werden. Andernfalls wird der Ansatz gel6scht und somit auch
nicht mehr auf der Faktura ausgewiesen. Ob das Minimum auf das Brutto oder das Netto gerechnet wird,
steuert eine Einstellung in den Kundenzusatzkonditionen, welche sich im Meni ,,Stammdaten — Kunden —
Zusatzkonditionen” befinden.

Die Option , Rabattsatz bei Verrechnung des Minimums (Netto) I6schen” funktioniert analog der Option
,Ansatz bei Verrechnung des Minimums (Brutto) l6schen, nur dass es sich hierbei um das Netto und den
Rabattsatz handelt. Resultiert aus Bruttobetrag abzliglich Rabatt ein unter dem Minimum liegender
Nettobetrag, dann kommt das Minimum zum Einsatz. Wenn nun auf der Faktura trotzdem der urspriingliche
Rabatt ausgewiesen werden soll, darf diese Option nicht gesetzt werden. Andernfalls wird der Rabattsatz
geldscht und somit auch nicht mehr auf der Faktura ausgewiesen. Ob das Minimum auf das Brutto oder das
Netto gerechnet wird, steuert eine Einstellung in den Kundenzusatzkonditionen.

Die Aktivierung der Einstellung ,,Auf Nettobetrag gleich 0.0 trotz fehlendem Rabatt hinweisen” zeigt beim
Speichern eines Lieferscheins einen Hinweis an, falls der Nettobetrag 0.0 ist und nicht 100% Rabatt gewadhrt
wurden. In diesem Fall wird davon ausgegangen, dass vergessen wurde, die Menge oder den Ansatz zu
definieren, und deshalb der Nettobetrag leer ist. Der Hinweis kann durch ein Bestatigen mit , Ja“ aber
Gibergangen werden. Es handelt sich hierbei also nicht um eine Blockade. Der Hinweis erscheint nur, falls auf
dem Lieferschein eine Leistung eingegeben wurde. Bei einem reinen Fakturatext wird logischerweise kein
Hinweis angezeigt.

17.2.3 Aufteilungen erfassen
In diesem Abschnitt kdnnen einige, essentielle Entscheidungen zu den Aufteilungen getroffen werden.
Hierbei gilt es gut zu liberlegen, wie die Einstellungen gesetzt werden sollen.

Diese Optionen haben einen direkten Einfluss auf die Statistiken. Der Bereich hat folgendes Erscheinungsbild:

Aufteilungen erfazzen

[] Fahrzeugaufteilung muss nicht vollstdndig zu 100% aufgehen

Fahrzeug fur 939 w | |Peeudofabrzeng
Restverteilung:

[] Restverteilung ohne Sicherheitzabfrage vomehmen

Leiztungznummer des Matenals = Matenalnummer
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Die Leistungsaufteilung, also wenn die fakturierte Leistung auf andere Leistungen aufgeteilt werden soll,
muss zwingend immer zu 100% aufgehen. Daran lasst sich nichts ritteln. Allerdings kann mit der Option
,Fahrzeugaufteilung muss nicht vollstandig zu 100% aufgehen” eingestellt werden, dass die Aufteilung einer
Leistung auf ein oder mehrere Fahrzeuge nicht zu 100% verteilt werden muss. In diesem Fall kann also ein
Lieferschein, welcher nur zu 50% auf Fahrzeuge aufgeteilt wurde und somit noch ein erheblicher Restbetrag
stehen bleibt, trotzdem gespeichert werden. Dabei gilt es zu beachten, dass dann die Fahrzeugstatistiken
nicht mehr den Leistungsstatistiken gegeniiber gestellt werden kdnnen, da es mangels vollstandig
vorgenommenen Aufteilungen zwangslaufig zu Abweichungen kommen kann.

Mit Hilfe des Feldes ,Fahrzeug fiir Restverteilung” kann erreicht werden, dass, falls auch die
Fahrzeugaufteilungen zu 100% vorgenommen werden missen, allfdllige Restbetrage auf das hier hinterlegte
Fahrzeug vorgenommen werden. Beim Speichern eines Lieferscheins, dessen Fahrzeugaufteilung nicht
vollstandig durchgefiihrt wurde, erscheint eine entsprechende Sicherheitsabfrage, ob der Restbetrag auf das
,Pseudofahrzeug” gebucht werden soll.

Mit der Option ,Restverteilung ohne Sicherheitsabfrage vornehmen” kann erreicht werden, dass die im
letzten Abschnitt erwahnte Sicherheitsabfrage beim Speichern eines Lieferscheins, dessen
Fahrzeugaufteilung nicht vollstdndig vorgenommen wurde, nicht mehr erscheint, sondern die Restverteilung
auf das ,,Pseudofahrzeug” automatisch vorgenommen wird.

Falls mit Deponien und Materialien fakturiert wird, wird standardmassig davon ausgegangen, dass die
Materialien analog den Leistungen nummeriert wurden, und somit gilt: Materialnummer =
Leistungsnummer. Im Zusammenhang mit dem Waag-Modul gibt es aber einige Einstellungen, bei welchen
dies nicht mehr zwangslaufig gewahrleistet sein muss. In diesem Fall kann hier das Hakchen
,Leistungsnummer des Materials = Materialnummer” entfernt werden. Falls hier kein Hakchen gesetzt ist,
konnen die Leistungen der einzelnen Materialien im Materialstamm (Menu ,, Stammdaten — Deponien —
Materialarten”) auf der Notizbuchseite , Leistungen” zugewiesen werden.

17.3 Fakturen drucken

Unter dem Bereich ,,Fakturen drucken” lassen sich einige Einstellungen bezliglich der Druckausgabe von
Fakturen vornehmen. Diese Einstellungen gelten unabhangig davon, ob die Fakturen direkt aus der
Fakturierung oder (iber die Programmfunktion , Fakturen drucken” ausgegeben werden. Der Abschnitt hat
folgendes Erscheinungsbild:
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Anzahl Kopien: g =

[ ] Fakturen miiszen zum Drucken nicht freigegeben werden

kinimumbetrag fur 100.00
Freigabe: f

Druckyvarschau immer mit allen D aten aufbereiten

[ ] Zuz&tzliche Originale ohne Einzahlungschein ducken

[ ] Sachbearbeiter auf Faktura entspricht druckendem Benutzer
Fakturen via Microsaoft Outlook versenden

Auf zu grosze Diskrepanz z2wizchen Druck- und Fibudatum hinseizen

. 15 + | [Hirmweis wird angezeigt, sobald
Anzahl T age: * | Diskrepanz » Anzahl Tage)

[ ] Fiir jede “ariante sinen eigenen Mummermkreis verwenden
Fur interne Fakiuren einen eigenen Mummernkreiz venwenden
Fakturanurmmern von endagliltiq geloschten Fakturen receceln

Bei alfaligem WIR-Antel entzprechende Kontoinfos ausweizen

Kontoinfos (z.B. [ jpan CH28 2344 0200 0003 0022 2
[BAM-Mummer];

ArcFlow

Drrucker fur Adabe POF v
Archivierung:

Das Feld ,,Anzahl Kopien“ steuert, wie viele Kopien von den Fakturen beim Drucken erstellt werden sollen.
Die Kopien kdnnen einerseits dazu verwendet werden, um sie dem Kunden zu schicken, oder fiir die eigene
interne Ablage. Die Anzahl der Kopien wird bei der Druckausgabe als Vorschlag libernommen, kann dort aber
jederzeit nochmals lbersteuert werden. Des Weiteren lasst sich die Anzahl an Kopien auch im Kundenstamm
fir jeden Kunden individuell einstellen. Nur wenn im Kundenstamm explizit nichts hinterlegt wurde, kommt
diese Einstellung in den Systemeinstellungen zum Tragen.

Standardmassig missen Fakturen zum Drucken freigegeben werden. Nur wenn vorgangig eine Freigabe
erfolgt ist, erhalten die Fakturen beim Drucken eine Fakturanummer, ein Rechnungsdatum, ein Fibudatum
und den nachfolgenden Status zugewiesen. Wird eine Faktura ohne Freigabe gedruckt, verandert sich deren
Status nicht. Dadurch soll verhindert werden, dass Fakturen bereits vor dem definitiven Druck- und
Versandtermin bereits ausgedruckt und verschickt werden. In kleineren Betrieben, wo sich lediglich eine
einzelne Person um die Fakturierung kimmert und die Fakturen in der Regel nach dem Erfassen auch gleich
gedruckt, versendet und verbucht werden, kann es Sinn machen, sich das Freigeben zu ersparen. Hierfir
kann dann die Option , Fakturen miissen zum Drucken nicht freigegeben werden” aktiviert werden.

Mit dem Feld ,,Minimumbetrag flr Freigabe” kann erreicht werden, dass Fakturen mit kleinen Betragen nicht
freigegeben, gedruckt und versendet werden. Dies soll verhindern, dass Kunden mit nur wenigen Positionen
oder im Wert geringen Lieferungen zu oft eine Rechnung erhalten. Die Faktura wird dann so lange nicht
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freigegeben, bis der Fakturabetrag exklusive Mehrwertsteuer den hier definierten Betrag nicht Gberschreitet.
Wird versucht, eine Faktura mit einem zu kleinen Betrag einzeln freizugeben, dann erscheint eine
Sicherheitsabfrage, welche explizit auf diesen Umstand hinweist und mit ,,Ja“ beantwortet werden muss,
damit die Faktura freigegeben wird. Der Minimumbetrag lasst sich mit Hilfe der Kundenzusatzkonditionen
auch kundenspezifisch individuell festlegen.

Flr die direkte Druckvorschau (F9) werden die Fakturen standardmassig nicht vollstdndig aufbereitet. Dieser
Umstand ist hauptsachlich der Performance geschuldet. So werden zum Beispiel Treibstoffzuschlag,
Lademittelzuschlag und der Rechnungsrabatt nur berechnet und auf dem Formular ausgewiesen, wenn die
Funktion ,,Fakturen drucken®, nicht aber, wenn die Funktion , Druckvorschau“ angewahlt wurde. Durch das
Aktivieren der Option ,,Druckvorschau immer mit allen Daten aufbereiten” kann erreicht werden, dass sich
das Verhalten zwischen der direkten Druckvorschau und dem Drucken der Fakturen nicht mehr
unterscheidet. Das heisst, die Druckvorschau prasentiert sich dann 1:1 identisch wie der eigentliche
Ausdruck. Dies dauert dann zwar minimal langer, dafiir sind aber bereits alle Informationen verflgbar.

Im Kundenstamm kann definiert werden, wie viele Originalfakturen fir den jeweiligen Kunden gedruckt
werden sollen. In der Regel ist dies immer nur eine. Es gibt aber Kunden, welche ein Duplikat der
Originalfaktura wiinschen. In diesem Fall ware dann im Kundenstamm eine Zwei hinterlegt. Zu jeder
Originalfaktura wird standardmassig auch ein Einzahlungsschein gedruckt. Oftmals bendétigt der Kunde aber
dennoch nur einen Einzahlungsschein. In diesem Fall kann durch das Aktivieren der Option ,Zusatzliche
Originale ohne Einzahlungsschein drucken” eine Menge an Papier eingespart werden. Es wird dann
unabhangig von der Anzahl an Originalfakturen immer nur ein einziger Einzahlungsschein gedruckt.

Falls auf der Faktura ein Sachbearbeiter ausgewiesen wird, wird standardmassig der Sachbearbeiter
verwendet, welcher die Faktura erfasst hat. Das ist jener, welcher in den Kopfdaten der Faktura hinterlegt ist.
Alternativ hierzu kann das Hakchen ,Sachbearbeiter auf Faktura entspricht druckendem Benutzer” aktiviert
werden. Das hat zur Folge, dass auf der gedruckten Faktura als Sachbearbeiter jener Benutzer ausgewiesen
wird, welcher die Faktura gedruckt hat.

In der Fakturierung lassen sich Fakturen auch per E-Mail versenden. Die Option , Fakturen via Microsoft
Outlook versenden” steuert die Art des direkten Versendes von Fakturen per E-Mail. Wenn das Hakchen
gesetzt ist, wird im Outlook eine neue E-Mail mit den gewahlten Fakturen als Anhang erstellt. Der Anwender
kann dann die weiteren Schritte unabhangig vom Xtrans direkt im Outlook vornehmen. Fiir Kunden, welche
kein Microsoft Outlook im Einsatz haben, konnen die E-Mails alternativ Giber einen im Xtrans integrierten E-
Mail-Client versendet werden. In diesem Fall diirfte dann das Hakchen nicht gesetzt sein.

Mit der Einstellung ,,Auf zu grosse Diskrepanz zwischen Druck- und Fibudatum hinweisen ldsst sich
erreichen, dass die beiden Daten auf einen zu grossen Unterschied gegengepriift werden. Die Anzahl Tage,
welche die Abweichung dabei nicht (iberschreiten darf, lasst sich in einem separaten Feld vornehmen. Beim
Drucken der Fakturen wird dann bei zu grosser Abweichung ein entsprechender Warnhinweis angezeigt.
Dieser kann bei Bedarf allerdings tibersteuert werden. Es wird somit also nicht eine Blockade, sondern
lediglich eine Warnung eingerichtet. Dadurch soll verhindert werden, dass zum Beispiel Fakturen im
Dezember mit versehentlich gesetztem Fibudatum vom Sommer ausgedruckt und verbucht werden.

Standardmassig verwenden alle Fakturavarianten denselben Nummernkreis fiir ihre Fakturen. Mit der Option
,Fur jede Variante einen eigenen Nummernkreis verwenden” kann allerdings erreicht werden, dass pro
vorhandener Variante ein separater Nummernkreis fiir die Fakturanummern gefiihrt wird. Damit kdnnen also
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beispielsweise verschiedene Abteilungen mit verschiedenen Nummern fahren. Im Zusammenhang mit der
Mandantenfahigkeit kann die Option nicht genutzt werden. Dort hat zwangslaufig jeder Mandant einen
eigenen Nummernkreis.

Im Normalfall gibt es unabhangig davon, ob eine normale Faktura oder eine interne Faktura, also eine,
welche nicht an die Buchhaltung tibergeben wird, sondern nur die internen Statistiken beeinflussen soll,
einen Nummernkreis fur die Fakturen. Sollen die internen Fakturen separat nummeriert werden, kann dies
durch die Aktivierung der Option ,Fir interne Fakturen einen eigenen Nummernkreis verwenden” erreicht
werden.

Wenn eine bereits definitive gedruckte Faktura in der Fakturierung absichtlich oder aus Versehen geloscht
wird, dann ist deren Fakturanummer standardmassig fiir immer und ewig verloren. Mit der Option
,Fakturanummern von endgiiltig geldschten Fakturen recyceln” lasst sich Abhilfe schaffen. Bei aktiver
Einstellung werden die Fakturanummern von endgiiltig geldschten Fakturen zwischengespeichert und beim
erneuten definitiven Drucken von weiteren Fakturen wiederverwendet, also sozusagen recycliert. Dies hat
den Vorteil, dass keine unschénen Licken in der Nummerierung mehr entstehen. Dabei gilt es noch zu
beachten, dass beim Deaktivieren der Option die bis dato zwischengespeicherten Fakturanummern
verworfen werden. Dasselbe ist der Fall, wenn der Nummernkreis alljahrlich neu initialisiert wird. Des
Weiteren gilt es zu beachten, dass die Fakturanummer erst dann recycliert wird, wenn die entsprechende
Faktura auch aus dem Papierkorb, also wirklich definitiv und endgiiltig, gel6scht wurde.

Wird auf einer Faktura eine Zahlungskondition mit WIR-Anteil verwendet oder wurde auf der Faktura
manuell ein WIR-Betrag hinterlegt, dann wird im Fakturafuss nebst der eigentlichen Zahlungskondition auch
der entsprechende WIR-Anteil ausgewiesen. Wird die Option ,,Bei allfalligem WIR-Anteil entsprechende
Kontoinfos ausweisen” aktiviert, konnen Informationen zum entsprechenden WIR-Konto erfasst werden.
Diese Informationen werden gleich nach dem entsprechenden WIR-Anteil im Fuss des Druckformulars
ausgewiesen. In aller Regel wird in der Kontoinfo die IBAN-Nummer des Kontos hinterlegt. Dadurch ist dann
der Kunde im Bilde dariiber, auf welches Konto er den WIR-Betrag zu Giberweisen hat.

Im Zusammenhang mit dem Dokumentenarchivierungssystem , ArcFlow” muss der Druckertreiber fir die
automatische PDF-Ausgabe und Archivierung der Fakturen hinterlegt werden. Hierfir steht das Feld ,,Drucker
flr ArcFlow” zur Verflgung.

Wenn die Fakturierung ohne Mandantenfahigkeit betrieben wird und die Option ,Fiir jede Variante einen
eigenen Nummernkreis verwenden” nicht aktiv ist, dann kénnen im Abschnitt , Informationen” die jeweiligen
Fakturanummern eingesehen werden. Mit der Schaltflache hinter der jeweiligen Fakturanummer kann diese
gesetzt, respektive gedndert werden. Diese Funktion steht allerdings nur Benutzern mit dem Recht
»2Administrator” zur Verfliigung. Aber auch dieser kann die Fakturanummer nicht einfach beliebig andern,
sondern muss bei der Xmatik AG vorgéngig einen entsprechenden Kontrollcode anfordern. Diese Massnahme
dient als Sicherheit vor unerwiinschten und rechtswidrigen Manipulationen des Nummernkreises und zwar
sowohl fiir den Kunden als auch fiir die Xmatik AG. Im Zusammenhang mit der Mandantenfahigkeit befindet
sich diese Einstellung im Mandantenstamm. Bei aktivierte Option , Fiir jede Varianten einen eigenen
Nummernkreis verwenden” muss die Systemtabelle ,Varianten” konsultiert werden.

17.4 Fakturen generieren
Dieser Bereich steuert das Generieren der Dauerfakturen (Mieten). Sichtbar ist dieser Abschnitt nur, wenn
das optional erhaltliche Modul ,,Dauerfakturen” erworben wurde. Dieser Bereich prasentiert sich wie folgt:
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Drauerfakturen [Mieten] bei Falligkeit automatizch generieren

E- E_l!|_fi-if fhiEsrmatil. ch
Bestatigung:

[ ] Sachbearbeiter = Bernutzer, welcher D auerfakiuren [Misten] generiert

Mit dem Hékchen ,Dauerfakturen (Mieten) bei Filligkeit automatisch generieren” kann erreicht werden,
dass das Generieren der Dauerfakturen nicht mehr manuell ausgeldst werden muss.

Die Fakturen werden dann automatisch beim ersten Programmestart generiert und miissen somit nur noch
ausgedruckt, eingepackt und verschickt werden. Damit Giberhaupt jemand Kenntnis von den generierten
Fakturen erhalt und weiss, dass diese nun zum Ausdrucken bereit stehen, muss zusatzlich eine E-Mail
Adresse hinterlegt werden. Mehrere E-Mail Adressen lassen sich mit einem Strichpunkt (;) getrennt erfassen.
Die hinterlegten Adressen erhalten dann eine E-Mail mit samtlichen Fakturen, welche generiert wurden.

Falls die Dauerfakturen manuell generiert werden, kann noch bestimmt werden, ob als Sachbearbeiter jener
Benutzer auf den Fakturen registriert wird, welcher die Fakturen generiert hat. Hierfiir steht die Option
»,Sachbearbeiter = Benutzer, welcher Dauerfakturen (Mieten) generiert” zur Verfligung. Wenn die Option
nicht gesetzt ist, wird als Sachbearbeiter der in der Dauerfaktura hinterlegte Benutzer verwendet.

17.5 Handelslager

Dieser Bereich steuert das Verhalten des Handelslagers. Sichtbar ist dieser Abschnitt nur, wenn das optional
erhéltliche Modul ,,Handelslager” erworben wurde. Dieser Bereich prasentiert sich wie folgt:

Lager wird mit einem Strichcodelezer bedient

E -t ail fiir ; ; :
Mindesthestand: shmistsmatik. ch:fhiE=matik. ch

Mit dem Hakchen ,Lager wird mit einem Strichcodeleser bedient” kann erreicht werden, dass im
Programmfenster ,Lagerbewegungen” ein zusatzliches Feld zur Eingabe eines Strichcodes zur Verfiigung
steht. Mit Hilfe eines Barcode-Scanners lassen sich dann Warenetiketten scannen und dadurch auf
einfachere Art und Weise Lagerbewegungen erfassen.

Standardmassig erscheint beim Erreichen des Mindestbestandes eines Handelsmaterials eine
Hinweismeldung am Bildschirm, wenn das Material manuell in den Lagerbewegungen oder liber das
Fakturieren einer Leistung automatisch ausgebucht wird. Wenn im Feld ,,E-Mail fiir Mindestbestand” eine
oder mehrere E-Mail Adressen hinterlegt werden, wird anstelle der Hinweismeldung am Bildschirm
automatisch eine E-Mail mit der entsprechenden Information ausgeldst. Somit weiss die
lagerverantwortliche Person, welche nicht zwangslaufig dieselbe sein muss, wie jene, welche den
Lagerausgang erfasst, umgehend Uber das Erreichen des Mindestbestandes Bescheid. Mehrere E-Mail
Adressen lassen sich mit einem Strichpunkt (;) getrennt erfassen.
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17.6 Tarif (Preise und Rabatte)
In diesem Abschnitt lassen sich einige Rahmenbedingungen fiir den Tarif festhalten. Dieser Abschnitt
prasentiert sich wie folgt:

Freie Einteilungen durfen nur Liber die Auzwahl definiert werden
Depanieabhangige M aterialpreize im Deponiestamm venmalten

[] Mur fiir suteilungen beriicksichtigen [Franka / Trzp. inkl. Dep.]

Mit Hilfe des Feldes , Freie Einteilungen dirfen nur Gber die Auswahl definiert werden“ kann erreicht
werden, dass die freien Einteilungen nur iber vordefinierte Schliisselbegriffe festgelegt werden kénnen.
Wenn die Option nicht gesetzt ist, kann in den freien Einteilungen beliebiger Text eingetragen werden.

Standardmassig werden auch die deponieabhangigen Materialpreise im Tarif verwaltet. Alternativ lasst sich
mit der Einstellung ,Deponieabhdngige Materialpreise im Deponiestamm verwalten” erreichen, dass die
deponiespezifischen Materialpreise im Deponiestamm direkt unter der jeweiligen Deponie verwaltet werden
kénnen. Diese Moglichkeit ist historisch bedingt. Wir empfehlen grundsatzlich samtliche Preis- und
Rabattdefinitionen ausschliesslich im Tarif vorzunehmen. Sollen die im Deponiestamm hinterlegten
Materialpreise lediglich flir die Aufteilungen und nicht zum Verrechnen gegeniiber den Kunden verwendet
werden, kann dies durch das Aktivieren des Hakchens ,Nur fiir Aufteilungen berticksichtigen (Franko / Trsp.
Inkl. Dep.)” erreicht werden. In diesem Fall kommen die hinterlegten Materialpreise dann effektiv nur beim
Aufteilen des Nettoerldses auf Transport und Material zum Tragen. Andernfalls werden diese Preise auch
beim direkten Fakturieren der jeweiligen Materialleistung angewendet.

18 Benutzereinstellungen

In den Benutzereinstellungen lassen sich einige neue Einstellungen fiir die Fakturierung vornehmen. Dabei
wird im speziellen auf folgende drei Notizbuchseiten eingegangen:

Rechte
Berechtigungen
Mandanten

In den Systemeinstellungen auf der Notizbuchseite ,Fakturierung” gibt es zahlreiche Optionen, welche
eingestellt werden kdnnen. Es ist wichtig, dass diese Einstellungen bereits zu Beginn vorgenommen werden,

da sie teilweise einen nicht ganz unwesentlichen Einfluss auf zahlreiche weitere Module haben.

Die Einstellungen sind in verschiedene Notizbuchseiten eingeteilt. Die einzelnen Seiten unterteilen sich in
deren Einsatzgebiet. Folgende Notizbuchseiten sind vorhanden:

(Abhangig von den erworbenen Modulen kann es sein, dass nicht in jedem Fall alle Notizbuchseiten
ersichtlich sind. Nachfolgend wird detailliert auf die einzelnen Bereiche eingegangen.)
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18.1 Notizbuchseite ,Rechte”
In diesem Bereich lassen sich einige Grundrechte zur Fakturierung einstellen. Der Abschnitt prasentiert sich

wie folgt:
F akturierang
D atenbereiche: Offene Fakturen w
W arianken: Werlkverkehr [Baustelen], W artungsrechnung o

Freie Einteilung:

[] Einteilung durch Benutzer nicht nderbar

Mit Hilfe des Feldes , Datenbereiche” lassen sich die Datenbereiche, auf welche der entsprechende Benutzer
zugreifen darf, festlegen. Standardmassig hat ein Benutzer, welcher neu angelegt wurde, immer auf alle
Datenbereiche Zugriff. Mit dieser Einstellung kdnnen die verfligbaren Datenbereiche eingeschrankt werden.
Dabei stehen folgende Datenbereich zur Auswahl: Vorerfasste Fakturen, Offene Fakturen, Verbuchte
Fakturen (Archiv), Vorlagen und Dauerfakturen (Mieten). Der Datenbereich , Vorerfasste Fakturen” steht
dabei allerdings nur zur Verfiigung, wenn er in den Systemeinstellungen aktiviert wurde. Ahnliches gilt fiir
den Datenbereich , Dauerfakturen (Mieten)“, fir welchen das Softwaremodul ,,Mietfakturen” erworben
worden sein muss.

Das Eingabefeld , Varianten” legt fest, mit welchen Varianten der Anwender arbeiten darf. Dabei stehen alle
vorhandenen Varianten zur Auswahl. Standardmassig hat ein neuer Benutzer immer Zugriff auf alle
Varianten. Mit dieser Einstellung kénnen die verfligbaren Varianten eingeschrankt werden.

Mit dem Feld ,,Freie Einteilung” Iasst sich flir den Benutzer eine freie Einteilung vorgeben. Diese wird dann in
der Fakturierung immer als Vorschlag ibernommen. Damit lasst sich die Auswahl an vorhandenen Fakturen
fir den jeweiligen Benutzer einschrdanken. Grundsatzlich dient diese freie Einteilung nur als Vorbelegung. Das
heisst, der Anwender kann im Normalfall den Vorschlag 16schen oder dndern, um dadurch beispielsweise
wieder alle Fakturen einsehen zu kénnen. Sollte der Anwender wirklich vollstandig auf seine freie Einteilung
eingeschrankt werden, kann zusatzlich das Hakchen ,Einteilung durch Benutzer nicht andern” gesetzt
werden. In diesem Fall wird in der Fakturierung eine Eingabe auf dem Feld ,Freie Einteilung” gesperrt.

18.2 Notizbuchseite ,Berechtigungen”

In diesem Bereiche lassen sich die Berechtigungen fiir die einzelnen Programmpunkt der Fakturierung
festlegen. Dies entspricht grosstenteils dem Xtrans-Standard. Speziell zu erwdhnen gilt es hierbei lediglich
den Abschnitt ,,Fakturen verwalten”, welcher auch die Berechtigungen fiir die einzelnen Funktionen in der
Fakturierung steuert. Der Abschnitt hat folgendes Erscheinungsbild:
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- Fakturen venwalten

@ Speichem
@ Lischen
(=" W Funktionen
----- & Auftrag abrechnen

----- & Druckvorzchau

----- & Fakturen Libernehmen

----- & Fakturen freigeben

----- & Fakturen drucken

----- & Lieferscheine drucken

----- & Fakturen verbuchen

----- @ Joumnal drucken

----- & Fakturen gutzchreiben

----- & Fakiuren generieren

----- & “erbuchte Fakiuren bearbeiten

Die einzelnen Punkte steuern die Berechtigung fiir die im Programm ,,Fakturen verwalten” verfligbaren
Funktionen. Wird der Eintrag ,,Funktionen” gesperrt, stehen automatisch alle darunter aufgefiihrten
Funktionen nicht mehr zur Verfligung. Die einzelnen Punkt lassen sich allerdings auch einzeln sperren.
Nachfolgend eine kurze Beschreibung der einzelnen Funktionen:

18.2.1 Auftrag abrechnen

Dieser Eintrag steht nur zur Verfliigung, wenn nebst der Fakturierung auch das Modul , Auftragsbearbeitung”
eingesetzt wird, aber nicht das Modul ,,Automatisch abrechnen®. Mit dieser Funktion kdnnen Auftrage in die
Fakturierung lbernommen und somit abgerechnet werden.

18.2.2 Druckvorschau

Mit dieser Funktion kann einfach per Knopfdruck eine Druckvorschau der aktuellen Faktura ge6ffnet werden.
Grundsatzlich gibt es keinen Grund, diesen Menlipunkt zu sperren, da samtliche Informationen, welche in
der Druckvorschau ausgegeben werden, auch aus der Fakturierung selbst einsehbar sind.

18.2.3 Fakturen iibernehmen

Diese Funktion steht nur zur Verfligung, wenn mit der optionalen Vorerfassung gearbeitet wird. Die
vorerfassten Fakturen missen irgendwann in den Datenbereich , Offene Fakturen” lbernommen werden.
Mit dieser Funktion ist dies moglich.

18.2.4 Fakturen freigegeben

Dieser Eintrag ist nur vorhanden, wenn in den Systemeinstellungen die Option , Fakturen miissen zum
Drucken nicht freigegeben werden” nicht gesetzt wurde. Mit dieser Funktion lassen sich flr die definitive
Druckausgabe freigegeben.

18.2.5 Fakturen drucken
Mit dieser Funktion kénnen die Fakturen definitiv gedruckt werden. Des Weiteren lassen sich die Fakturen
als PDF-Dokument erstellen oder per E-Mail versenden.

18.2.6 Lieferscheine drucken
Diese Funktion entspricht 1:1 der Funktion ,Fakturen drucken”, nur dass hierbei die Lieferscheine und nicht
die Fakturen gedruckt werden. Diese Eintrag steht nur zur Verfligung, wenn mindestens eine aktive
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Fakturavariante vorahnden ist, bei welcher das Hikchen ,,Mit Lieferschein drucken” gesetzt ist.

18.2.7 Fakturen verbuchen

Mit dieser Funktion werden die definitiv gedruckten Fakturen einerseits in den Datenbereich ,Verbuchte
Fakturen (Archiv)” verschoben und andererseits tiber die Schnittstelle an die entsprechende
Debitorenbuchhaltung libergeben.

18.2.8 Journal drucken
Diese Funktion ermoglicht das Drucken des Fakturajournals, welches die zu verbuchenden Fakturen
rekapituliert nach Ertragskonto und MWST-Code auflistet.

18.2.9 Fakturen gutschreiben
Mit Hilfe dieser Funktion kdnnen verbuchte Fakturen wieder gutgeschrieben werden. Dabei sind auch das
Erstellen einer neuen Faktura sowie das Wiederherstellen moglich.

18.2.10 Fakturen generieren

Dieser Eintrag ist nur vorhanden, wenn das optional erhaltliche Softwaremodul ,Mietfakturen“ erworben
wurde. Damit kdnnen die vorhandenen Dauerfakturen (Mieten) generiert werden. Das heisst, aus den
falligen Dauerfakturen werden richtige Fakturen erstellt, welche dann ausgedruckt und versendet werden
kdénnen.

18.2.11 Verbuchte Fakturen bearbeiten

Grundsatzlich konnen verbuchte Fakturen nicht mehr bearbeitet werden. Dabei gibt es aber einige wenige
Ausnahmen, welche den Umgang mit nachtragliche Korrekturen vereinfachen, indem dafir nicht extra eine
Gutschrift und eine neue Faktura erstellt werden miissen. In den Kopfdaten lassen sich beispielsweise die
Rechnungsadresse, die Versandadresse, die beliebigen Zusatzinformationen sowie die einzelnen Textzeilen
bearbeiten. In den Lieferscheinen sind es der Fakturatext und der Zusatztext, welche bei einer verbuchten
Faktura noch bearbeitet werden kdénnen.

18.3 Notizbuchseite ,Mandanten*

In diesem Bereich lasst sich festlegen, auf welche Mandanten der entsprechende Benutzer zugreifen und
damit arbeiten darf. Diese Notizbuchseite steht allerdings nur zur Verfiigung, wenn das optional erhaltliche
Modul ,Mandantenfahigkeit” aktiv ist. Die Notizbuchseite prasentiert sich wie folgt:

Mummer Bezeichnung Alle Mandanten

132 Etter Electionics Al
1000 =matik A5

Standardmadssig hat ein neuer Benutzer iberhaupt keine Mandantenberechtigung. Das heisst, die einzelnen
Mandanten, auf welche der jeweilige Benutzer zugreifen darf, missen explizit zugewiesen werden. Im
Bearbeitungsmodus kann ein neuer Mandant entweder Uber die Steuerungstaste ,Insert” oder das
Kontextmenl, welches mit der rechten Maustaste aufgerufen werden kann, hinzugefiigt werden.
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Soll der Benutzer auf alle bestehenden Mandanten Zugriff erhalten, kann dies mit der Schaltflache , Alle
Mandanten” erreicht werden. Dies bezieht sich aber lediglich auf die bestehenden Mandanten. Werden
irgendwann in der Zukunft weiter Mandanten er6ffnet, miissen diese dem Benutzer wieder manuell
hinzugefligt werden. Ein bestehender Mandant lasst sich mit der Steuerungstaste ,,Delete” oder ebenfalls
wieder Uber das Kontextmen aus der Liste entfernen.

19 Systemtabellen

In diesem Abschnitt werden die Systemtabellen zur Fakturierung beschrieben. Es wird dabei auf samtliche
Tabellen und deren unmittelbaren Einfliisse auf die Fakturierung eingegangen. Zurzeit sind folgende
Systemtabellen zur Fakturierung vorhanden:

Mandanten
Einheiten

Formulare
Fraktionen
Parameter allgemein
Varianten
Aufteilungsvorlagen
Freie Einteilungen
Zonen

Tarifzonen

Nachfolgend wird detailliert auf die einzelnen Tabellen eingegangen.

19.1 Mandanten

Im Zusammenhang mit der optional erhaltlichen Mandantenfahigkeit, mit Hilfe derer Fakturen fiir rechtlich
getrennte Unternehmen verwaltet werden kénnen, steht in den Systemtabellen die Tabelle ,,Mandanten” zur
Verfligung. Damit kénnen die einzelnen Mandanten verwaltet und gewisse Einstellungen und Vorbelegungen
fir die Fakturierung vorgenommen werden. Unter anderem lassen sich die Zahlstelle, die Zahlungsbedingung
und das Druckformular mandantenspezifisch hinterlegen. Wenn dann eine neue Faktura fiir den jeweiligen
Mandanten erfasst wird, werden diese Angaben als Vorschlag in die Faktura (ibernommen. Sind unter
Umstanden gleichzeitig auch noch Vorbelegungen in der zugrundeliegenden Fakturavariante vorhanden,
dann haben jene Angaben aus der Fakturavariante die héhere Prioritat als diese aus dem Mandanten.
Grundsatzlich handelt es sich bei all diesen Vorgaben aber effektiv nur um Vorschlage, welche durch
Einstellungen im Kundenstamm oder durch eine manuelle Veranderung in der Faktura jederzeit Gibersteuert
werden kdnnen.

19.2 Einheiten
Eine Einheit definiert die Masseinheit, mit welcher eine Leistung abgerechnet wird. Eine ausfiihrliche
Beschreibung hierzu befindet sich im Abschnitt ,,Stammdaten®”.

19.3 Formulare

Die Formulare steuern die optische Ausgabe der Fakturen. Mit Hilfe dieser Tabelle konnen Einstellungen zur
Darstellung der Druckausgabe vorgenommen werden. Hier gilt es aber zu beachten, dass zwar durch den
Anwender beliebig viele neue Fakturaformulare angelegt werden kénnen, dass aber nebst diesen
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Einstellungen auch noch sogenannte Druckelemente vorhanden sein miissen. Diese Druckelemente sind nur
durch den Support der Xmatik AG konfigurierbar.

Da die meisten Einstellungsmoglichkeiten selbsterklarend sind und in der Regel nach dem ersten
erfolgreichen Rechnungslauf ohnehin nie wieder verandert werden, wird hier nicht im Detail auf samtliche
Optionen eingegangen. Es werden nur jene Abschnitte erwadhnt, auf welche der Anwender selbst direkten
Einfluss nehmen kann und wo es Sinn macht, dass er diese Einstellungen selbstdndig festlegt.

19.3.1 Einstellungen fiir Einzahlungsschein

Wenn die Fakturen mit Einzahlungsscheinen gedruckt werden, kdnnen auf der Notizbuchseite
“Einzahlungsschein” einige Einstellungen zum Verhalten des Einzahlungsscheins unter bestimmten
Voraussetzungen gemacht werden. Im Wesentlichen sind hier die beiden folgenden Optionen zu erwahnen:

Betrag bei Skontoabzugsmaoglichkeit nicht drucken
Skonto am Betrag abziehen

Beide Optionen steuern das Verhalten im Zusammenhang mit ,Skonto“. Bei der ersten Einstellung wird bei
moglichem Skontoabzug gar kein Betrag auf dem Einzahlungsschein gedruckt. Somit kann dann der Kunde,
also der Debitor, den entsprechenden Zahlbetrag selbst ausfiillen, je nachdem, ob er vom Skonto Gebrauch
macht.

Die zweite Einstellung zieht den allfalligen Skontobetrag gleich vom effektiven Rechnungsbetrag ab und weist
somit auf dem Einzahlungsschein nur noch den effektiven Restbetrag auf.

19.3.2 Bilder fiir Fakturakopf und Fakturafuss

Wenn kein Briefpapier zum Drucken der Fakturen verwendet wird, konnen sowohl fiir den Kopf als auch den
Fuss des Fakturaformulars entsprechende Bilder hinterlegt werden. Die Bilder lassen sich mit Hilfe des
Objektmanagers auf der Notizbuchseite ,Bilder” importieren. Fiir den Kopf muss das Bild den Namen
,Fakturakopf” tragen, fiir den Fuss analog dazu , Fakturafuss“. Es werden alle gangigen Bildformate, wie z.B.
JPG, GIF, BMP, PNG, EMF und WMF unterstitzt. Falls aus den Fakturen oft PDF-Dokumente erstellt oder die
Fakturen per E-Mail verschickt werden, lassen sich fiir diese beiden Moglichkeiten ebenfalls Bilder
hinterlegen. Dies ist insbesondere dann hilfreich, wenn die Fakturen normalerweise auf vorgedrucktes
Briefpapier gedruckt werden, denn in diesem Fall wiirden die vorgedruckten Angaben beim PDF_Dokument
logischerweise fehlen. Die Bilder hierfiir miissen auf die Namen ,Fakturakopf_ Pdf“ und , FakturafussPdf”
und/oder ,Fakturakopf_Mail“ und ,Fakturafuss_Mail“ lauten.

19.3.3 Bilder auf dem Einzahlungsschein

Sofern der Einzahlungsschein auf einem separaten A4-Blatt gedruckt wird, entsteht im oben Bereich dieses
separaten Blattes ein leerer Bereich, welcher fiir Marketingzwecke genutzt werden kann. Fiir diesen Zweck
kann auf der Notizbuchseite ,Bilder” ein entsprechendes Bild hinterlegt werden. Dieses Bild wird dann
gemass den Ausgabeangaben unter ,,Bildposition auf Einzahlungsschein” entsprechend tiber dem
Einzahlungsschein ausgedruckt. Ein Bild kann per Drag & Drop oder mit Hilfe des integrierten
Objektmanagers, welcher liber die Funktionsleiste oder das Kontextmeni des Bildes ge6ffnet werden kann,
importiert werden. Es werden alle gangigen Bildformate, wie z.B. JPG, GIF, BMP, PNG, EMF und WMF sowie
PDF-Dokumente unterstiitzt. Wichtig ist noch zu erwahnen, dass das Bild nach dem Import den Namen
,Einzahlungsschein” tragen muss. Es kdnnen im Objektmanager auch mehrere Bilder fir den
Einzahlungsschein importiert werden, dabei wird aber immer nur jenes aktuelle gerade berticksichtigt,
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welches den Namen ,,Einzahlungsschein” tragt. Mit Hilfe des Feldes lasst sich die Darstellung des Bildes
beeinflussen. Dabei stehen verschiedene Moglichkeiten von Zoomen unter Beibehaltung des
Seitenverhaltnisses bis zu zentriert in Originalgrosse zur Verfligung.

Nebst dem Werbebild, welches im oberen Bereich auf dem Einzahlungsschein gedruckt werden kann, lasst
sich auch ein Hintergrundbild drucken. Damit ist im Prinzip das eigentliche Erscheinungsbild des
Einzahlungsscheins selbst gemeint. Dies ist vor allem dann hilfreich, wenn aus Fakturen PDF-Dokumente
erstellt werden, welche dann beispielsweise per E-Mail versendet werden. In diesem Fall ware der
Einzahlungsschein einfach nur ein weisses Blatt. Um dem entgegenzuwirken kann eben ein Hintergrundbild,
welches den Einzahlungsschein selbst darstellt, verwendet werden. Das Bild kann ebenfalls mit Hilfe des
Objektmanagers importiert werden. Es muss den Namen "Einzahlungsschein_Hintergrund_Pdf.*" und/oder
,Einzahlungsschein_Hintergrund_Mail.*" tragen. Es werden alle gangigen Bildformate, wie z.B. JPG, GIF,
BMP, PNG, EMF und WMF unterstitzt. Damit diese Moglichkeit genutzt werden kann, muss das
Druckelement vorgangig durch unseren Support entsprechend angepasst werden.

19.3.4 Schachtsteuerung fiir den Fakturadrucker

Auf der Notizbuchseite “Drucker” lassen sich fiir die vorhandenen und fir den Fakturadruck vorgesehenen
Drucker entsprechende Schachtsteuerungen vornehmen. Dabei wird im ersten Feld der gewlinschte Drucker
ausgewahlt und anschliessend in den weiteren Feldern der jeweils gewlinschte Schacht zugewiesen. Die
moglichen Schachte werden vom Druckertreiber ibernommen. Sollten also nicht alle vorhandene Schachte
zur Auswahl stehen, dann wurden diese im entsprechenden Druckertreiber, also im Windows, nicht korrekt
definiert. Flr folgende Seiten lasst sich ein individueller Schacht definieren:

Erste Seite

Ab 2. Seite

Kopie

Nur Kopie
Einzahlungsschein
Versandadresse
Proforma
Lieferschein

In der Regel werden die erste Seite sowie ein allfilliger Lieferschein auf Briefpapier und samtliche Folgeseiten
sowie die Kopien, Versandadressen und Proforma-Ausgaben auf neutrales, weisses Papier gedruckt. Fiir den
Einzahlungsschein wird dann ein weiterer Schacht mit dem entsprechenden ESR-Formular eingestellt.

Fiir jeden Schachtwechsel wird beim Drucken der Fakturen ein separater Druckjob an den Drucker gesendet.
Bei Druckern, welche lber einen unzureichenden Arbeitsspeicher verfligen oder allenfalls sogar ein Fehler im
entsprechenden Druckertreiber besteht, kann es vorkommen, dass der Drucker die einzelnen Druckjobs
durcheinander bringt, und beispielsweise den Einzahlungsschein von Faktura X bei Faktura Y druckt und
umgekehrt. In diesem Fall kann ausgeschlossen werden, dass das Problem im Xtrans zu suchen ist.

Xtrans schickt die Druckjobs zu 100% in der richtigen Reihenfolge ab. Rein vom Ablauf der Datenaufbereitung
her ist es gar nicht moglich, dass es Xtrans-seitig zu einem Durcheinander kommen kann. Wir empfehlen
dabei jeweils den Arbeitsspeicher des Druckers zu erhéhen, einen anderen, allenfalls sogar alternativen
Druckertreiber zu verwenden oder einen neuen Drucker zu erwerben und fiir den Fakturadruck einzusetzen.
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19.4 Parameter allgemein

Im Programmfenster ,,Parameter allgemein” konnen die allgemeinen Prozentsatze fir die automatische
LSVA-Abrechnung, den Treibstoff- und den Lademittelzuschlag definiert werden. Dieser Menipunkt steht
allerdings nur zur Verfliigung, wenn mindestens eines der drei kostenpflichtigen Softwaremodule , LSVA
automatisch abrechnen”, , Treibstoffzuschlag” oder , Lademittelzuschlag” erworben wurde. Das Fenster
gliedert sich in folgende Teilbereiche:

Allgemein
Treibstoff
Lademittel

Abhédngig davon, welche der drei Softwaremodule aktiv sind, werden die entsprechenden Notizbuchseiten
angezeigt, oder eben nicht.

19.4.1 Allgemein
In diesem Abschnitt kdnnen die LSVA-spezifischen Grundeinstellungen vorgenommen werden. Der Abschnitt
prasentiert sich wie folgt:

LEWaA,
Leiztung; A0z w | |L5WA offen auzweizen
Anzatz Kategone 1; | 3.10 B Rabattzatz: oo =
Anzatz Kategore 2 | 2.63 B Mationale Limite: | 40.000 | =
Anzatz Kategonie 3 | 2.26 % [ ] Tonnenansatz mnden

Mit dem Feld ,Leistung” kann die Leistung hinterlegt werden, mit welcher die automatische LSVA
abgerechnet werden soll. Diese Leistung wird dann automatisch als Leistung zu einem Lieferschein
abgerechnet, falls die fakturierte Leistung das Hakchen ,LSVA” im Leistungsstamm gesetzt hat. Mit Hilfe der
restlichen Felder kdnnen die Ansdtze und weitere Grundangaben festgelegt werden. Diese Angaben
entsprechen den gesetzlichen Vorgaben des Bundes und sollten eigentlich nur in Ausnahmefallen abgeandert
werden. Da die LSVA auch einer stetigen Teuerung unterliegt, konnen samtliche Angaben mit Hilfe des
Zeitdateneditors zeitgebunden hinterlegt werden.

19.4.2 Treibstoff
Diese Notizbuchseite dient der Definition des Treibstoffzuschlags. Sie hat folgendes Erscheinungsbild:
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Treibstoffzuzchlag verechnen

Leiztung; 10008 o | | Treibstoffzuschlag

[] Tranzparent ausweisen [Pro L5)

[] taterial bei Franko / Transport inkl. Deponiegebiihren abziehen

ab Datum Prozentsatz
ol.0.2012f 285
01.01.201 1.50
01.01.2000 200
01.08 2008 -4.00
01.02. 2008 4.00
01.02. 2008 12.00
05.01. 2008 12.00
01.01. 2008 10,00
0112 2006 10,00
01.07. 2006 200

Die Einstellung , Treibstoffzuschlag verrechnen” legt grundsatzlich fest, ob Giberhaupt Treibstoffzuschlag
verrechnet werden soll. Auch wenn das Modul aktiv ist, kann damit also bei Bedarf dennoch grundlegend
entschieden werden, ob der Treibstoffzuschlag abgerechnet wird.

Mit dem Feld ,Leistung” kann die gewiinschte Leistung hinterlegt werden, mit welcher der automatische
Treibstoffzuschlag abgerechnet werden soll. Der Treibstoffzuschlag wird dann fir alle fakturierten Leistungen
beriicksichtigt, bei denen im Leistungsstamm das Hakchen ,Treibstoffzuschlag” gesetzt wurde. Mit einem
weiteren Hakchen kann zudem grundlegend definiert werden, ob der Treibstoffzuschlag transparent, also
pro Lieferschein separat ausgewiesen werden soll. Standardmassig erfolgt die Ausweisung des
Treibstoffzuschlags am Ende der jeweiligen Faktura liber das Total der treibstoffpflichtigen Leistungen.
Standardmassig wird der Treibstoffzuschlag auf den vollstandigen Nettobetrag der fakturierten Leistung
erhoben. Handelt es sich bei der fakturierten Leistung allerdings um eine Frankolieferung oder um einen
Transport inkl. Deponiegebiihren, und man mochte den Treibstoffzuschlag nur auf die effektiven
Transportkoste,n nicht aber auf die Materialkosten, respektive die Entsorgungsgebihren erheben, dann kann
dies mit Hilfe des letzten Hakchens in diesem Abschnitt erreicht werden.

Des Weiteren lassen sich in der Tabelle die allgemeinen Prozentsatze fiir den Treibstoffzuschlag definieren.

Diese Prozentsatze haben dann grundsatzlich fir alle Kunden Giiltigkeit, bei denen in den
Kundenzusatzkonditionen keine abweichenden Einstellungen vorgenommen wurden.

19.4.3 Lademittel
Diese Notizbuchseite dient der Definition des Lademittelzuschlags. Sie hat folgendes Erscheinungsbild:

o -
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Lademittelzuzchlag verechnen

Leiztung; 4500 w | | Automatizcher Lademittelzuzchlac

[] Tranzparent ausweisen [Pro L5)

ab Datum Prozentsatz
01.01. 2008 2.00
01.01. 2007 oo

Die Einstellung ,Lademittelzuschlag verrechnen” legt grundsatzlich fest, ob liberhaupt Lademittelzuschlag
verrechnet werden soll. Auch wenn das Modul aktiv ist, kann damit also bei Bedarf dennoch grundlegend
entschieden werden, ob der Lademittelzuschlag abgerechnet wird.

Mit dem Feld ,Leistung” kann die gewiinschte Leistung hinterlegt werden, mit welcher der automatische
Lademittelzuschlag abgerechnet werden soll. Der Lademittelzuschlag wird dann fir alle fakturierten
Leistungen berlicksichtigt, bei denen im Leistungsstamm das Hakchen ,Lademittelzuschlag” gesetzt wurde.
Mit einem weiteren Hakchen kann zudem grundlegend definiert werden, ob der Lademittelzuschlag
transparent, also pro Lieferschein separat ausgewiesen werden soll. Standardmassig erfolgt die Ausweisung
des Lademittelzuschlags am Ende der jeweiligen Faktura (iber das Total der lademittelpflichtigen Leistungen.

Des Weiteren lassen sich in der Tabelle die allgemeinen Prozentséatze fir den Lademittelzuschlag definieren.
Diese Prozentsatze haben dann grundsatzlich fir alle Kunden Giiltigkeit, bei denen in den
Kundenzusatzkonditionen keine abweichenden Einstellungen vorgenommen wurden.

19.5 Varianten

Mit Hilfe der Varianten kdnnen diverse Einstellungen vorgenommen werden, welche das Verhalten und die
optische Erscheinung im Programm ,Fakturen verwalten” direkt beeinflussen. Die Einstellungen hier kdnnen
problemlos und beinahe bedingungslos vom Anwender vorgenommen werden. Zudem lassen sich beliebig
viele in der Fakturierung verwendbare Varianten anlegen. Das Fenster zum Verwalten der Fakturavarianten
prasentiert sich wie folgt:
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Fakturavarianten o = B
ﬂDﬁ|H M@I@@G 4 4 b B

Ubersicht | Eingabe

Textzeilen
Murnrrer: 2 = [ Inaktiv Anzahl Titelzeilen: 3 = Anzahl Fusszeilen: 2 =
Bezsichnung: Transport [Stiickgut] MEL G Z P Beschriftung MEL G Z P
Bearift fir Lieferscheine v ENOr Fusszeil | 00 00
Fakturapasitionen: 5 O O Fusszeils 2 50 0 O
i Boute Titelzeile 3 000

[ Mit Baustelle / Objekt

[] Mit Depanie und Material

[ Material auf Faktura ducken Varbelegungen fiir Kopfdaten

[ Deponie auf Fakiura ducken Druckformular: Standardformular v
Mit Fahrzeug Zahlstelle: v
Zahlungzbedingunag: W

Mit Aufteiung

[] it Lieferschein ducken

Machkommastelen flir 3 -
Mengen: x
M achkaormmastellan flir 2 a
Anzatz x

Mit Hilfe der Varianten lassen sich beispielsweise unterschiedliche Eingabemaoglichkeiten fiir die einzelnen
Abteilungen eines Unternehmens vorgeben. Wenn in einer Transportfirma beispielsweise sowohl Transporte
im Nah- (Mulden, Kipper, etc.) als auch im Fernverkehr (Stlickgut, etc.) angeboten werden, dann kann eine
Variante fiir den Nahverkehr und eine fiir den Fernverkehr erfasst werden. Bei jener im Nahverkehr werden
dann zum Beispiel die Angaben zu Baustelle, Deponie und Material benétigt, wohingegen beim Fernverkehr
eher eine Route definiert werden muss. Beim Erfassen einer neuen Faktura kann dann die gewlinschte

Variante ausgewahlt werden.

Grundsatzlich wurde die Fakturierung urspriinglich fir die Transportbranche entwickelt und optimiert. Da
aber samtliche Einstellungen und Moglichkeiten nun so ausgelegt sind, dass die Fakturierung problemlos
auch branchentibergreifend eingesetzt werden kann, und beim Fakturieren nicht in jeder Branche von
Lieferscheinen die Rede ist, ldsst sich auch die Bezeichnung fiir die Fakturapositionen individuell pro
Fakturavariante einstellen. Folgende Moglichkeiten stehen dabei zur Verfiigung:

Lieferscheine (Default)
Fakturapositionen
Fakturazeilen
Positionen

Zeilen

Auftrage

~ »
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Diese Einstellung zieht sich dann durch samtliche Programmfunktionen und —teile der Fakturierung durch. Da
manche Stellen aber allgemeiner Natur sind, also gleichzeitig Fakturen von mehreren Varianten verwendet
werden kdnnen, wird dort dann jener Begriff verwendet, welcher in den Varianten am haufigsten verwendet
wurde. Es findet also sozusagen ein ,,Most Wanted” Auswahlverfahren statt.

Mit diversen Hakchen konnen die Eingabemoglichkeiten der Kopfdaten, der Lieferscheine und der
Aufteilungen wesentlich beeinflusst werden. Folgende Einstellungen stehen dabei zur Verfligung:

Mit Route

Mit Baustelle /Objekt

Mit Deponie und Material
Material auf Faktura drucken
Deponie auf Faktura drucken

Mit Fahrzeuge

Mit Aufteilung

Mit Lieferschein drucken

Einige Einstellungen lassen sich nicht miteinander kombinieren. Nachfolgend eine kurze Beschreibung der
verfligbaren Optionen:

Mit Route

Bei dieser Option kann auf dem Lieferschein eine Route erfasst werden, also z.B. ein Transport von A nach B,
nach C, nach D, und so weiter. Diese Option steht allerdings nur zur Verfligung, wenn das optional erhaltliche
Modul ,GU-Tarif“ erworben wurde. Sie wird vorwiegend im Fernverkehr (Stlickgut) eingesetzt.

Mit Baustelle / Objekt

Bei aktivierter Option lassen sich Fakturen auf Baustellen, respektive Objekte erfassen. Des Weiteren ist es
auch moglich, sogenannte Sammelfakturen zu erfassen, wo die Baustelle auf Lieferscheinebene definiert
wird. Die Baustelle kann auf dem Druckformular ausgewiesen werden.

Mit Deponie und Material

Mit Hilfe dieser Option ist es grundsatzlich moglich, auf dem Lieferschein eine Deponie und ein Material
einzugeben. Ob die Eingabe dann beim jeweiligen Lieferschein tatsachlich moglich ist, steuern weitere
deponiespezifische Einstellungen im Leistungsstamm. Diese Option kommt hauptsachlich im Nahverkehr
(Mulden, Kipper, Entsorgung) zum Einsatz, und wird h&ufig bei Frankolieferungen oder Transporten inkl.
Deponiegebilihren verwendet, wo die Umsatzaufteilung dann auf Material und Transport vorgenommen
wird. Mit zwei weiteren Parametern kann gesteuert werden, ob die Deponie und/oder das Material auf der
gedruckten Faktura ersichtlich sein sollen.

Mit Fahrzeug

Bei Transportunternehmungen, wo die Fahrzeuge den grossten Teil des Umsatzes generieren, ist es oft
interessant zu wissen, welche Fahrzeuge genau wie viel Umsatz erbracht haben. Aus diesem Grund besteht
bei aktivierter Option grundsatzlich die Moglichkeit, ein Fahrzeug auf dem Lieferschein zu erfassen. Ob das
Fahrzeug dann allerdings tatsachlich eingegeben werden kann, hangt zusatzlich davon ab, ob die fakturierte
Leistung die Option ,Umsatzaufteilung auf Fahrzeuge” gesetzt hat.
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Mit Aufteilung

Diese Einstellung steuert, ob der fakturierte Umsatz auf Leistungen und/oder Fahrzeuge aufgeteilt werden
kann. Ob dann effektiv eine Aufteilung fiir die fakturierte Leistung vorgenommen wird, steuern die beiden
Hakchen ,Umsatzaufteilung auf Leistungen” und ,,Umsatzaufteilung auf Fahrzeuge” im Leistungsstamm.
Wenn die Option nicht aktiv ist, ist die Notizbuchseite ,Aufteilungen” in der Fakturierung nicht ersichtlich.

Mit Lieferschein drucken

In Handelsunternehmen wird oftmals ein Lieferschein fiir die Auslieferung der Ware benétigt. Wenn die
Option aktiv ist, dann kann von einer erfassten Faktura ein Lieferschein gedruckt werden. Diese sieht vom
Grundaufbau ahnlich aus wie die Faktura selbst, weist aber keine Betrdge sondern nur Mengenangaben aus.
Zudem werden nur jene Leistungen auf dem Lieferschein ausgewiesen, bei welchen die Option , Auf
Lieferschein drucken” gesetzt ist.

Mit zwei weiteren Feldern kénnen die Anzahl an gewiinschten Nachkommastellen fiir die Menge und den
Ansatz bestimmt werden. Diese Einstellungen ziehen sich dann durch samtliche fakturarelevanten
Programme. Maximal konnen 4 Kommastellen eingesetzt werden.

Im Abschnitt , Textzeilen” kdnnen bis zu je fiinf Textzeilen fiir den Fakturakopf und den Fakturafuss definiert
werden. Die Anzahl lasst sich dabei mit den beiden Eingabefeldern oberhalb der Tabellen individuell
festlegen. Die Textzeilen konnen auf dem Druckformular im Kopf- oder Fussbereich ausgewiesen werden und
dienen somit der Prasentation von zusatzlichen Informationen auf dem Fakturaformular. Wird in der Tabelle
die Spalte ,Beschriftung” einer Textzeile mit einem Doppelklick mit der linken Maustaste angewahlt, dann
offnet sich folgendes Eingabefenster:

Textzeile bearbeiten (Titelzeile 1) “

Beschriftung

Maximale Eingabelange: |50 =
[ Mur Grossbuchstaben miglich
[] NurZahlen midglich

[] Pilichteingabefeld

ok Abbrechen

Hier lasst sich dann die Textzeile beliebig betiteln. Des Weiteren ist es moglich, die Eingabelange der
einzelnen Textzeilen individuell festzulegen sowie Einstellungen zur Formatierung des Textes vorzunehmen.
Die maximale Eingabeldange betragt hierbei 250 Zeichen. Fiir die Formatierung stehen die beiden Optionen
,Nur Grossbuchstaben moglich” und ,,Nur Zahlen moglich” zur Verfligung. Bei der Variante ,,Nur Zahlen
moglich” konnen nebst den Zahlen auch gewisse zahlennahe Sonderzeichen, wie z.B. ,+-.,;:\/ * ()",
verwendet werden, allerdings keine Buchstaben. Mit einer weiteren Option, genannt ,Pflichteingabefeld”,
konnen die Textzeilen zudem als Pflichtfelder deklariert werden. Dies bedeutet, dass beim Erfassen einer
neuen Faktura fiir die jeweilige Textzeile zwingend etwas eingegeben werden muss. Die Anzahl an Textzeilen
kann zwar vom Anwender beliebig verandert werden, jedoch sollte dabei beachtet werden, dass, falls die
Anzahl erhoht wird, auf den Druckelementen selbst urspriinglich gar nicht mehr Zeilen vorgesehen waren. In
diesem Fall missen die entsprechenden Druckelemente vom Support der Xmatik AG angepasst werden.
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Der Bereich ,Vorbelegungen” dient zum Hinterlegen von gewissen Standardwerten, welche dann beim
Erfassen einer neuen Faktura auf die jeweilige Variante automatisch als Vorschlag tibernommen werden.
Zurzeit konnen pro Variante eine Zahlstelle und eine Zahlungsbedingung hinterlegt werden.

Im letzten Bereich, genannt ,Informationen”, kdnnen die aktuellen Fakturanummern, sofern mit der Option
,Fur jede Variante einen eigenen Nummernkreis verwenden” aus den Systemeinstellungen gearbeitet wird,
eingesehen werden. Mit der Schaltflache hinter der jeweiligen Fakturanummer kann diese gesetzt,
respektive gedndert werden. Diese Funktion steht allerdings nur Benutzern mit dem Recht ,Administrator”
zur Verfligung. Aber auch dieser kann die Fakturanummer nicht einfach beliebig andern, sondern muss bei
der Xmatik AG vorgangig einen entsprechenden Kontrollcode anfordern. Diese Massnahme dient als
Sicherheit vor unerwiinschten und rechtswidrigen Manipulationen des Nummernkreises und zwar sowohl fir
den Kunden als auch fir die Xmatik AG.

Im Abschnitt , Textzeilen” konnen bis zu je finf Textzeilen fir den Fakturakopf und den Fakturafuss definiert
werden. Die Textzeilen lassen sich dann beliebig betiteln und kénnen auf dem Druckformular im Kopf- oder
Fussbereich ausgewiesen werden. Des Weiteren ist es moglich, einzelne Textzeilen als Pflichtfelder zu
deklarieren. Hierfiir kann mit einem Doppelklick mit der linken Maustaste auf die Spalte ,,P“ geklickt werden.
Wenn dort ein Hiakchen gesetzt ist, muss beim Erfassen einer neuen Faktura zwingend etwas im
entsprechenden Feld eingetippt werden. Die Anzahl an Textzeilen kann zwar vom Anwender beliebig
verandert werden, jedoch sollte dabei beachtet werden, dass, falls die Anzahl erhéht wird, auf den
Druckelementen selbst urspriinglich gar nicht mehr Zeilen vorgesehen waren. In diesem Fall miissen die
entsprechenden Druckelemente vom Support der Xmatik AG angepasst werden.

Zu einer Variante konnen die Zahlstelle, die Zahlungsbedingung und das Druckformular vorgegeben werden.
Grundsatzlich handelt es sich bei all diesen Vorgaben aber effektiv nur um Vorschlage, welche durch
Einstellungen im Kundenstamm oder durch eine manuelle Veranderung in der Faktura jederzeit (ibersteuert
werden kdnnen. Wird die optional erhaltliche Mandantenfiahigkeit eingesetzt, dann konnen diese Vorgaben
in der Systemtabelle ,Mandanten” auch mandantenspezifisch vorbelegt werden. Die Einstellungen in der
Variante haben gegeniber jenen in den Mandanten allerdings Vorrang.

19.6 Fraktionen

Unter dem Begriff , Fraktionen” versteht sich eine Moglichkeit, die Leistungen auf dem Druckformular nach
beliebigen Kriterien zu gruppieren und zu totalisieren. In diesem Fenster werden die Fraktionen verwaltet,
welche dann im Leistungsstamm einer jeden Leistung nach Belieben zugewiesen werden kénnen. Da das
Fenster selbst nur aus zwei Eingabefeldern besteht, wird hier nicht ndher auf dessen Bedienung
eingegangen. Leistungen, denen keine Fraktion zugeteilt wurde, werden auf der Faktura unter der Fraktion
,Allgemein” geflhrt.

Damit die Fakturen nach Fraktionen ausgegeben werden, muss in den Kundenzusatzkonditionen die Option
,Fakturadruck nach Fraktionen” aktiviert sein. Damit die Fraktionen zudem totalisiert und vor dem
Fakturafuss entsprechend ausgewiesen werden, muss in den Fakturaformularen auf der Notizbuchseite
,Parameter — Totalisierung” die Option ,Nach Fraktionen” gesetzt sein.

19.7 Aufteilungsvorlagen
Mit Hilfe der Aufteilungsvorlagen lassen sich Vorlagen fir die Aufteilungen vornehmen. Damit kénnen
bestimmte Leistungen immer nach dem gleichen Schema und nahezu vollautomatisch aufgeteilt werden.
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Das Fenster zum Verwalten der Aufteilungsvorlagen hat folgendes Erscheinungsbild:
Ix]
| &

| Desrsicht | Eingabe |

TIEEFIEEYYICE

Mummer: ? : [ [ Inakliv .Ijie.se All.f.t.ei.l-ung is.t fur ung iﬁmens w.i.c.ﬁtig, c.I.a d.i.e"iuil.;argen s.ehr
gering gind, miiszen wir sehen, welches Fahrzeug von den

Bezeichnung [Material [Hall, 5 onmenbiigel) betelligten vier hat welchen Umsatz erbrachtlll

; Fiir Ruckfragen steht Ihnen gem Herr Fabian Hollenstein von der

|Hmatik AG zur Verfligung.

Leistung: : 5i\;|.n-3.|%-r.f-ac-|;|.eaun§ Kehricht

[HoLL [ [111108

[Fabian I.-.I.o.l.lenste.i.ﬁ, Arban

Baustellennummer:
Bezeichnung:
Strasse:

Plz / Ort:

Aulfteilungzpositionen

Galtig ab Leistung Leistungstext Fahrzeug Fahrzeugtext FL | FB Menge ML MM Ansatz PA RB Prozent Information

| = [0 o)) ) ) e (e

0112203 12 Mehrfachleerung Kehrickt 93.0000 3R.0000
mizzma 12 Mehrfachleenng Kehricht 25.0000

mizzma 12 Mehrfachleenng Kehricht 11 Sattelschlepper 1.0000 26,0000
01122013 12 Mehrfachleerung Kehricht 3409 Sattelzug M

Eine Aufteilungsvorlage basiert immer auf einer Leistung, welche es aufzuteilen gilt. Nebst der Leistung ldsst
sich eine Aufteilungsvorlage aber auch auf einen Kunden oder sogar eine Baustelle spezifizieren. In diesem
Fall kommt dann die Vorlage nur zum Einsatz, wenn eine Faktura auf den entsprechenden Kunden oder die
entsprechende Baustelle erstellt wird. Wenn weder Kunde noch Baustelle definiert wurden, gilt die Vorlage
fir alle Kunden und Baustellen. Falls eine Aufteilungsvorlage nicht mehr zur Anwendung kommen soll, kann
sie auf inaktiv gesetzt werden. Es kénnen nur Aufteilungsvorlagen auf Leistungen vorgenommen werden, bei
welchen eines der beiden Hakchen ,,Umsatzaufteilung auf Leistungen” oder ,,Umsatzaufteilung auf
Fahrzeuge” im Leistungsstamm gesetzt ist.

Im unteren Teil des Fensters lassen sich die sogenannten Aufteilungspositionen erfassen. Die Verwaltung
funktioniert im Prinzip ziemlich dhnlich wie im Tarif (Preise und Rabatte). Aus diesem Grund wird hier nicht

nochmals tiefgriindig auf die eigentliche Bedienung eingegangen.

Beim Erfassen einer neuen Aufteilungsposition wird folgendes Fenster angezeigt:
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Aufteilungsposition erfassen “

Giiltiq ah: T]|| |Dienstag

Leistung: 12 Mehifachlesning Kehricht
Fahrzeug: P
[] Fahizeug von fakturiertem Lisferschein iibemehmen

[[] Position ohne Fahrzeug, Fahrzeugbetrag trotzdem reduzieren

enge:

[] Menge von fakturierter Leistung Ubemehmen
Menge von akturiertemn Matenal ubemehmen

Ansatz

[ Pauschale

[] Restbetrag tibernehmen

Piozentsatz:

Information:

ok Abbrechen

Zu einer Aufteilungsposition wird immer ein Datum bendtigt, welches festlegt, ab wann die
Aufteilungsvorlage angewendet werden soll. Mit diversen Feldern ldsst sich nun steuern, was und wie
aufgeteilt wird. Sofern eine Eingabe nicht moglich ist, wird das entsprechende Feld ausgegraut. In obigem
Beispiel soll die Leistung ,12 / Mehrfachleerungen Kehricht” aufgeteilt werden. Da diese Leistung das
Hakchen ,Umsatzaufteilung Fahrzeuge” im Leistungsstamm gesetzt hat, aber das Hakchen
,Umsatzaufteilung auf Leistungen” nicht, wird die Leistung ausgegraut. Die Leistung und das Fahrzeug
kénnen eingegeben oder mit Hilfe der Auswahl ,,F4“ aus den Stammdaten Glbernommen werden. Mit der
Option ,Fahrzeug von fakturiertem Lieferschein ibernehmen” kann erreicht werden, dass die Aufteilung auf
jenes Fahrzeug vorgenommen wird, welches beim Erfassen des Lieferscheins eingetippt wurde. Die
Einstellung ,,Position ohne Fahrzeuge, Fahrzeugbetrag trotzdem reduzieren” fiihrt dazu, dass auf dieser
Aufteilungsposition der Betrag fur das Fahrzeug verfillt. Dies ist zum Beispiel bei individuell aufzuteilenden
Frankolieferungen sehr hilfreich.

Als Menge kann ein bestimmter Wert vorgegeben werden. Des Weiteren lasst sich mit zwei Hakchen
steuern, ob die Menge von der fakturierten Leistung oder dem fakturierten Material ibernommen werden
soll. Die Option ,,Menge von fakturiertem Material Gbernehmen” steht dabei aber nur zur Verfiigung, wenn
die entsprechende Leistung die Option ,, Deponie / Werk beim Fakturieren eingeben” im Leistungsstamm
gesetzt hat.

Der Betrag fir die Aufteilungsposition ldsst sich Giber verschiedene Faktoren steuern. Einerseits kann hier ein
Ansatz hinterlegt werden, welcher dann mit der Menge ausmultipliziert wird. Falls das Hakchen ,,Pauschale”
gesetzt ist, gilt der eingegebene Ansatz gleichzeitig als Betrag. Alternativ zu einem Ansatz kann auch das
Hakchen ,Restbetrag (ibernehmen” gesetzt werden. In diesem Fall wird jener Betrag (ibernommen, welcher
durch die anderen Aufteilungspositionen nicht aufgeteilt wurde. Diese Option ldsst sich pro
Aufteilungsvorlage allerdings nur einmal setzen. Eine weitere Moglichkeit bietet das Feld ,Prozentsatz”.
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In diesem Fall wird der aufzuteilende Betrag prozentuell verteilt. Die Aufteilungspositionen miissen den
Betrag nicht alle nach dem gleichen Kriterium ermitteln. Die einzelnen Moglichkeiten sind
aufteilungspositionsiibergreifend frei kombinierbar.

Mit Hilfe des Feldes ,Information” kann eine beliebige, interne Information zu einer Aufteilungsposition
erfasst werden. Das Feld hat rein informativen Charakter.

Beim Erfassen eines Lieferscheins wird gepriift, ob eine allfillige Aufteilungsvorlage vorhanden ist. Falls dies
so ist, dann wird diese angewandt. Ansonsten wird geprift, ob die Leistung allenfalls eine Frankolieferung
oder einen Transport inkl. Deponiegebiihren aufweist. Wenn dem so ist, wird die Aufteilung unter
Berlicksichtigung der Materialkosten vorgenommen. Zu guter Letzt, wenn weder das eine noch das andere
zugetroffen hat, wird die fakturierte Leistung zu 100% auf sich selbst und zu 100% auf das allenfalls im
Lieferschein erfasste Fahrzeug vorgenommen. Unabhédngig davon, mittels welchen Verfahrens die Aufteilung
letzten Endes vorgenommen wurde, lasst sie sich in der Fakturierung immer noch bearbeiten respektive
|6schen und komplett manuell von Hand erfassen.

19.8 Freie Einteilungen

Die freien Einteilungen haben zweierlei Funktion. Einerseits kommen sie in der Fakturierung zum Einsatz, wo
sich die Fakturen mit Hilfe der freien Einteilungen quasi gruppieren lassen. Anderseits kommen sie im Tarif
(Preise und Rabatte) zur Anwendung. Dort kdnnen die Tarife dank den freien Einteilungen an beliebige, frei
definierbare Bedingungen geknlipft werden. Die Tarifstruktur in der Fakturierung wird dann anhand dieser
Bedingungen strukturiert. Die freien Einteilungen lassen sich auch direkt aus dem Tarif heraus verwalten.
Eine freie Einteilung definiert sich aus einer Nummer und einer Bezeichnung.

19.9 Zonen

Die Zonen kommen im Tarif (Preise und Rabatte) zur Anwendung. Allerdings stehen sie nur zur Verfligung,
wenn Fakturavarianten mit Baustellen vorhanden sind. Mit Hilfe der Zonen lassen sich sogenannte
Zonentarife anlegen. Die Tarifstruktur in der Fakturierung wird dann anhand der Zonen strukturiert. Die
Zonen lassen sich auch direkt aus dem Tarif heraus verwalten. Eine Zone definiert sich aus einer Nummer
und einer Bezeichnung.

19.10 Tarifzonen

Um es gleich vorwegzunehmen, die Tarifzonen stehen nur ganz wenigen Kunden zur Verfligung. Dies hangt
damit zusammen, dass es sich bei dieser Tabelle eigentlich um eine Altlast aus der alten Fakturierung
handelt. Mit dieser Tabelle kénnen Plz und Ortschaft in Abhdngigkeit zu einer Deponie einer Zone zugeteilt
werden. In der Praxis wurde diese Funktion allerdings sehr selten verwendet, weswegen anfanglich auf eine
Ubernahme in die neue Fakturierung génzlich verzichtet wurde. Der neue Zonentarif sieht eine Zuweisung
der Baustellen zu einer bestimmten Zone vor. Aus diesem Grund werden die Tarifzonen eben eigentlich gar
nicht mehr bendtigt. Fiir jene Kunden, welche ihr Tarifsystem tiber die letzten Jahre an den Tarifzonen
aufgehangt haben, steht die Tabelle aber trotzdem weiterhin zur Verfligung.
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