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In der Übersicht sehen Sie alle Offerten und Bestätigungen, welche gemacht wurden.

 

Anhand der Farbe, sehen Sie, in welchem Status sich die Offerte / Bestätigung befindet 

 

Die Offerten und Bestätigungen können archiviert werden, damit die Übersicht nicht mehr so voll ist. 

Mit dem Symbol (Ordner mit Pfeil nach oben), geht das Fenster „Offerten archivieren“ auf, wo man 

dann die markierten Offerten oder Offerten in einem bestimmten Zeitraum, ins Archiv verschieben 

kann. Die archivierten Offerten findet man dann, wenn man auf das Buchsymbol klickt. Dort werden 

alle offenen und alle archivierten angezeigt. Mit dem blauen Pfeil, welcher nach links zeigt (mittleres 

Symbol – nur aktiv, wenn man sich im Archiv befindet), können die archivierten Offerten wieder in 

die offenen übernommen werden. 
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Im Register „Offerten“ gibt man dann die Referenz der Offerte, den Kunden, die Kontaktperson ein. 

Beim roten Pfeil, können interne Zusatzinformationen erfasst werden. Die Variante wird gewählt, 

wenn man auf erfassen klickt, sie kann dann aber immer noch während dem Erfassen der Offerte 

geändert werden, wenn man doppelklickt im Feld „Variante“.  
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Hier gibt man die Baustelle ein.  

Die Einteilungen, welche für den Tarif sind, kann man auch hier eingeben, die werden dann von jeder 

Position in der Offerte, in den Tarif übernommen. Man kann es aber auch pro Position eingeben, 

unter „Positionen“.  

Die Konditionen übernimmt es aus dem Kundenstamm.  

Wenn man die Offerte druckt, übernimmt es das Offertdatum. Von dann gilt die Offerte dann 30 

Tage (das bestimmt man in den Systemeinstellungen).  

Wenn die Tarife nur begrenzt gültig sind, kann das auch hier eingegeben werden, dann gilt dies für 

alle Tarife, welche von dieser Offerte in den Tarif übernommen werden. Es kann dann auch pro 

Position hinterlegt werden, wenn es dann nicht für alle Tarife so übernommen werden soll.  
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Den Text übernimmt es aus den Offertparametern und können hier auch übersteuert werden, damit 

es dann nur für diese eine Offerte / Bestätigung gilt.  
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Hier gibt man dann die Positionen ein. Wie schon oben erwähnt, kann hier die Einteilung pro 

Leistung gemacht werden. Dann gilt die Einteilung nur für diese Leistung, also nur für diesen Tarif.  

Hier kann man auch pro Tarif bestimmen, ab und bis wann der Tarif gültig ist. 

Die Totalisierung, sowie MWST-Position kann hier zusammengezählt werden. Das Häkchen kann bei 

Totalisierung gesetzt werden, dann muss man noch eingeben, von wo bis wo (Positionsnummer), er 

die Totalisierung machen soll.  
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Blauer Pfeil: hier kommt man in den Leistungsstamm 

Roter Pfeil: hier geht die Tarifauswahl auf 

In diesem Fenster bestimmt man auch, was für ein Tarif es wird, also Preis, Rabatt, … 

Die Zusatzleistung kann hier hinzugefügt werden, welche dann auch so in den Tarif übernommen 

wird. Wenn man dann den Tarif wählt, zieht es die Zusatzleistung immer mit.  

Neben der Leistungsnummer, welche man eingibt, kann der Text manuell übersteuert werden. Wenn 

man dies dann in den Tarif übernimmt, ist das dort der Fakturatext. Man kann auch auf F4 klicken, 

dann geht die Auswahl der Textbausteine auf, welche man unter „Stammdaten – Textbausteine“ 

erfassen kann. So muss man nicht alles immer manuell eingeben.  
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Den Zusatztext kann man manuell eingeben oder auch mit F4 den Textbaustein wählen, welchen 

man fix hinterlegt hat.  

 

Unter „Stammdaten – Textbausteine“, kann der Text bereits in der richtigen Schrift, Abstand etc. 

hinterlegt werden für das Offertwesen. Dieser Text wird nicht in den Tarif übernommen, man kann 

den gleichen Text auch für die Auftragsverwaltung und Fakturierung bestimmen und dann mit F4 

holen. Der Textbaustein kann auch gleich im Leistungsstamm oder Tarif hinterlegt werden, damit es 

diesen immer automatisch zieht, wenn man diese Leistung oder Tarif anwählt.  
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Mit diesem Symbol, wird der Tarif erstellt und man findet diesen dann unter „Fakturierung – Tarif 

(Preise und Rabatte). Mit dem roten X kann der Tarif entfernt werden und befindet sich danach nicht 

mehr im Tarifstamm. 

 

Die Bezeichnung ist immer „Tarif aus Offerte XY“. Die Tarifauswahl im Auftrag oder Fakturierung 

kann ja so eingestellt werden, dass man dort die Einteilungen sieht, dann weiss man, welchen Tarif 

man wählen muss. Bei Mittelland wird bei Einteilung 1 bestimmt, mit welchem Fahrzeug man die 

Dienstleistung ausführt, somit weiss man dann, welchen Tarif man wählen muss.  

 

In den Offertparametern kann man dann mehrere Varianten erstellen. Soll die Baustelle gedruckt 

werden auf dem Formular oder nicht? Welcher Text soll wo gedruckt werden? Welche Schrift? Die 

kann alles einmalig eingerichtet werden und kann dann auch jederzeit geändert werden.  

 


